Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
2019-cu il 16 may tarixli
Farmani ile tasdiq edilmisdir

Daimi dovlat qulluguna gabul edilan saxsla baglanilan
amak miigavilasinin nimunasi

1. Teraflar hagqinda malumat

1.1. Bu amak muqgavilasi

dévlst orqaninin adi, vergi 6dayicisinin eynilagdirma némrasi (VOEN)

rahbaori

vozifesi

soyadl, adi, atasinin adi

ile daimi dovlat qulluguna gabul edilan sexs (bundan sonra — dovlat qulluggusu)

soyadi, adi, atasinin adi

vatandasligl, sexsiyyatini tasdiq eden senadin adi, seriyasi ve ndmrasi, fin kodu, verildiyi tarix va sanadi vermis organin adi

tehsili, ixtisasi, bitirdiyi tehsil miassisasinin adi, ilk defe emak faaliyystine baglayanlar istisna olmagla, doévlet sosial sigorta ndmrasi (SSN)



arasinda il ayinin -de “Ddvlst qullugu haqqinda” Azarbaycan

Respublikasinin Qanununa uygun olaraq baglaniimigdir.

1.2. Dovlat qulluggusu

dovlet organinin, struktur bélmasinin, struktur vahidinin ve inzibati vezifenin adi

vazifesine daimi dovlat qulluguna gabul edilir.

1.3. Bu amek muqavilasi huquqi quvveys mindiyi gundan yaranmis amak
munasibatleri, tareflerin hlquglari, vezifelari ve masuliyyati “Dévlet qullugu haqgqginda”
Azarbaycan Respublikasinin  Qanununa, Azearbaycan Respublikasinin ©mak
Macallasina, habela bu amak mulgavilesina uydun olaraq tenzimlanir.

2. O9mak miqgavilasinin muddati

2.1. Bu amak mugavilasi muddaetsiz baglanilir.

2.2. Dévlet qulluggusu il ayinin -den qullug vazifasinin
icrasina baslayir.

3. Dovlat qulluggusunun amak funksiyalari

3.1. Dovlst qulluggusu asagidaki emak funksiyalarinin icrasini 6hdasina goturir:

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

amak funksiyalari tam tafsilati ile sadalanmalidir
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3.2. Bu amak funksiyalarindan har hansi birinin va ya bir neg¢asinin
dayisdiriimasine, habele onlara digar funksiyanin elave edilmasine yalniz taroflorin
razihgi ile yol verilir.

3.3. Dovlet qulluggusu “Ddvlst qullugu haqqinda” Azarbaycan Respublikasi
Qanununun 18-ci maddasi ile musyyan edilmis esas vazifalarini, habele bu amak
funksiyalarini vaxtinda va keyfiyyatle yerine yetirmali, “Ddvlat qulluggularinin etik
davranis qaydalari hagginda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu ile muayyan edilmis
etik davranis qaydalarina ve prinsiplarine emal etmalidir.

4. Qulluq soraitina dair gartlor

Dévlaet organinin rehbari dévlet qulluggusuna havale olunmus vazifslerin yerina
yetiriimasi Gg¢lUn lazimi qullug seraitinin yaradilmasini ve asagidaki sertlerin tamin
olunmasini 6hdasina goturur:

4.1. Dovlet mavacibina dair gartler

4.1.1. Dovlst qulluggusuna her ay manat mablaginda dovlet
mavacibi 6danilir.

4.1.2. Dovlat mavacibi:

manat mablaginde vazife maasindan;

manat mableginde aylg vezife maasinin faizi
migdarinda qulluq stajina gore slave haqdan;

manat mablaginds ixtisas daracasina gorsa alava haqdan;

manat mablaginda hakimiyyat salahiyyatinin icrasina gors slave haqdan;

hayat ve sadlamliq Giglin tehllkali, yaxud xisusile agir

qullug seraitli dovlst orqganinda dovlet qullugu vazifasi Uzre vezife maasi ugln artiq
amsala uygun vazife maasina manat mablagdinde artimdan, vezife
maasginin faizi miqdarinda digar slavalerdan ibaratdir.
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Dovlst organinin faaliyyet gosterdiyi arazinin tebii iglim garaiti nazera alinmagla,
dovlst qulluggusunun ayliq vazifs maasina hacmda yerli amsal totbiq edilir.

4.1.3. Dovlet qulluggusuna kollektiv va fardi mukafatlar verilir.

4.1.4. Dovlet qulluggusu “Doévlet qullugu hagqginda” Azarbaycan Respublikasinin
Qanununa ve Azarbaycan Respublikasinin ©mak Macsllasine uygun olaraq, is
vaxtindan artiqg vaxtda, istirahat, sasverma, Umumxalq hizn gunu ve ig gunu hesab
edilmayan bayram gunlerinde igse calb olundugda, onun amayi “Doéviet qullugu
haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununda ve Azarbaycan Respublikasinin
©mak Macallasinde nazarda tutulan qaydada 6daenilir.

4.1.5. Dovlat mavacibi:
4.1.5.1. ayda iki defa ;

ayin gunleri

4.1.5.2. ayda bir defe odanilir.

ayin ginu

4.1.6. Dovlet mavacibi ve digar 6dencler (vergilor ve digar macburi 6denigler
cixildigdan sonra) dovlst qulluggusunun bankindaki
hesabina koglrilir. bankin adi

4.1.7. Dovlst mevacibinden yalniz Azerbaycan Respublikasinin 8mak
Macasllasinde muayyan edilmis hallarda ve gaydada tutulmalara yol verilir. Hamin
tutulmalar haqqinda dovlat qullugcusu gabagcadan malumatlandirilir.

4.2. @mayin muhafizasina dair gartlor

4.2.1. Dovlet qulluggusunun saglamliginin, emayinin muhafizasinin temin olunmasi
dcun texniki tehlUkasizlik, sanitariya-gigiyena normalarina cavab veran ig yeri va qulluq
soraiti yaradilir.

4.2.2. Dovlet qulluggusu amayin muhafizasi normalari baraeda

talimatlandirilir.

talimatlandiriima dovriliyi

4.2.3. Dovlst qulluggusu 6zunun va diger amakdaglarin hayatinin va saglamliginin
gorunmasi uglin emayin muhafizesi qaydalarina ve normalarina amal etmaya borcludur.

4.2.4. Dovlet organi “istehsalatda bedbext hadiselor ve peso xostaliklori
naticesinde pesa amak gabiliyyatinin itirlmasi hallarindan icbari sigorta haqqginda”
Azarbaycan Respublikasinin Qanununa uygun olaraq, dovilet qulluggusunu amak
funksiyalarinin icrasi ile bagl badbaxt hadiseler ve pesa xostaliklori naticasinds pesoe
amak qabiliyyatinin itirilmasi hallarindan icbari sigortalayir.

4.2.5. ©mak funksiyalarinin icrasi ile baglh badbaxt hadissler ve pesa xastaliklori
naticesinde dovlat qulluggusunun hayatina va saglamhgina deyan zererle bagli onun
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pese amak gabiliyystinin itiriimasine ve ya élimiine gére “istehsalatda badbaxt hadisaler
vo peso xastaliklori naticesinde pese amak gabiliyyatinin itirilmasi hallarindan icbari
sigorta haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu ile miayyan olunmus gqaydada
ve mablagde sigorta odanisi verilir.

4.3. Is ve istirahat vaxtina dair sertlar

4.3.1. Dovlst qulluggusunun gundslik is vaxtinin muaddsti 8 saatdan, heftalik is
vaxtinin muddati 40 saatdan artiq ola bilmaz.

4.3.2. “Dovlst qulluggularinin ayri-ayri kateqoriyalari agun qisaldilmis is vaxti
haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa uygdun olaraq, dovlet qulluggusu
acun

qisaldilmig is vaxtinin tetbiqi Ggun asas

heftede 36 saat is vaxti muayyan edilir.

4.3.3. Is saat baslanir, saat bitir.
4.3.4. Nahar vaxti saat baslanir, saat bitir.
4.3.5. Istirahat glinleri har haftenin gunleridir.

4.3.6. “Dovlst qulluggularinin ayri-ayri kateqoriyalari tgln qisaldilmis is vaxti
haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 2-ci maddssinde gostariimis dovlst
qulluggularinin is vaxti istisna olmagqla, qullug tGgun zeruri olduqda, dovlat organinin
rehbari mustasna hallarda is vaxtini ayda avazi 6danilmadan 5 saata gadaer artira biler.

4.3.7. Dovlat organinin rahbari zaruri hallarda ayliq is vaxti normasini 5 saatdan
cox artirdid1 teqdirds (ayda 17 saatdan ¢ox olmamagq saertile), har alave is saati U¢ln
dovlat qullugcusuna saatliq vezife maasinin ikigat mableginden asagi olmamagla
amakhaqq! ddanilir.

4.4. Mazuniyyata dair gartlor

4.4.1. Dovlst qulluggusunun is ilini aylarindan ibarat
dovr shats edir va ona haer is ili ugiin amak mazuniyyati verilir.

4.4.2. ©sas mazuniyyat muddati teqvim gunuddar.

4.4.3. Slave mazuniyyat muddati:
4.4.3.1. uzun iller islomaya gora teqvim gunu;

4.4.3.2. amoak soraitine va amak funksiyasinin xarakterine goéra
teqvim gunu;
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4.4.3.3. 14 yasadok iki vo daha c¢ox usagl olan, hamginin saglamliq imkanlari
mahdud usadi olan analara, usaqglarini tekbasina bdyldan atalara, hamginin usaglari

ovladliga goturmus sexslare teqvim gunu.
4.4.4. ©mak mazuniyyatinin Umumi muddati teqvim gunudur.
4.4.5. Dovlet qulluggusu ndvbati mazuniyyste ¢ixdigda, ona ayhq vazifa

maasi hacminda muavinat ddanilir.

4.4.6. Odenigli yaradicillg ve tshsil mazuniyystleri, sosial mazuniyystler
Azarbaycan Respublikasinin ©mak Macallasinda nazards tutulan muddatlara verilir.

4.4.7. Dovlet qulluggusu 6z arzusu ila ve dovlat organi rehbarinin raziligi ile “Dovlet
qullugu haqgqinda” Azerbaycan Respublikasinin  Qanununa va Azarbaycan
Respublikasinin ®@mak Macasllasine uygun olaraq ddanigsiz mazuniyyste gondarile biler.

4.5. Badan tarbiyasi va idmana dair gartler

4.5.1. Dovlet qulluggusuna badan tarbiyasi ve idmanla, o cumladan ig searaitinde ve
isden sonra reabilitasiya ve pesakar-tatbiqi masqglerle, idman-saglamliq turizmi ila
masgul ola bilmasi Ugun sarait yaradilir.

4.5.2. Dovlet qulluggusuna badan terbiyasi ve idmanla masgul olmaq Ugun serait
yaradilmasina dair sortler:

4.6. Toraflarin muayyan etdiyi digar alava gartlor

4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

bitlin slave sertler tafsilati ile sadalanmalidir
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5. Birinin digarina vurdugu ziyana gora taraflarin qarsiligh maddi masuliyyati

5.1. Dovlet qullugcusu onun tegsiri Uzundan daymis zerars gore Azarbaycan
Respublikasinin Mulki Macasllasine va Azarbaycan Respublikasinin ©mak Macallasina
uygun olaraq maddi masuliyyat dasiyir.

5.2. Dovlst qullugcusunun ganunauygun harakatlaeri naticesinde daymis zararin
avoazi tam hacmda dovlet budcasinin vasaiti hesabina ddanilir.

6. Sosial miuidafia masalalori

6.1. Dovlst qulluggusunun macburi dévlet sosial sidortasi Ugun “Sosial sigorta
haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa uygun olaraq har ay
mablaginda sigorta haqqi ddanilir.

6.2. Dovlst qulluggusu va onun aile Uzvleri “Tibbi sigorta haqqinda” Azerbaycan
Respublikasinin Qanununa uydun olaraq sigorta edilirler.

6.3. Dovlat qulluggusu “Issizlikden sigorta haqqinda” Azsrbaycan Respublikasinin
Qanununa uygun olaraq sigorta edilir.

6.4. Dovlst qulluggusunun sosial mudafissi, glizest ve imtiyazlari, sosial sigorta
hidqugu temin edilir.

6.5. Dovlet qullugcusuna amak qabiliyystinin muiveqqaeti itiriimasi ile alagadar
“Sosial sigorta haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu ile miayyan edilmis
gaydada ve mablagde muavinat verilir.

7. Miilkiyyat munasibatlarinin tanzimlanmasi

7.1. Dovlat qulluggusu onun istifadesine verilon ddvlet amlakinin, habele digar
dovlet amlakinin gorunmasina cavabdehdir.

7.2. Dovlat qulluggusu istifadesinda olan dévlet amlakindan, maliyye vesaitindan,
rabits, komputer va diger kommunikasiya sistemlarindan, naqgliyyat vasitalerinden va
diger maddi-texniki tachizat avadanligindan ganaatle ve semarali istifade etmalidir.

7.3. Dovlst qulluggusu dovlst sirrinin ve alda edilmasi ganunla mahdudlasdirilan
diger informasiyanin qorunmasina cavabdehdir va bu informasiyani yaymaga gora
cinayat masuliyyati, inzibati masuliyyat, intizam masuliyyati vo maddi masuliyyst dagiyir.



8. O9mak miiqavilasinda dayisiklik edilmasi

8.1. Bu emak muqavilasinds birterafli qaydada edilmis dayisiklik va duzsliglarin
huquqi quvvesi yoxdur.

8.2. Taraflarin raziligi ile bu emak mugavilesinde asagidaki dayisikliklar edilmisdir:

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

butun deayisiklik tefsilati ile sadalanir

8.3. Her iki tarafin razihdi ile edilmis dayisiklik Azarbaycan Respublikasinin ©mak
Macallasina uygun olaraq quvvaya minir va bu emak muqavilasinin terkib hissesidir.

imzalar:

dovlat organinin rahbari dovlst qulluggusu

9. O9mak muqavilasina xitam verilmasi

9.1. Bu amak mugqavilasine “Dovlset qullugu haqqinda® Azarbaycan Respublikasi
Qanununun 33-cu maddasinda nazearde tutulan asaslarla xitam verile bilar.

9.2. “Dovlst qullugu haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 33-ci
maddssi ila tenzimlanmayan dovilat qulluguna xitamverma ile bagli diger masalalar
Azarbaycan Respublikasi ©mak Macasllasinin 68-ci, 69-cu, 70-ci, 74-cu ve 75-Ci
maddalarinda nazarda tutulan asaslara ve qaydalara emal olunmagla tanzimlanir.

9.3. “Ddovlst qullugu hagqinda” Azsrbaycan Respublikasi Qanununun 33.3-ci
maddasina uygun olaraq, dovlat organi rahbarinin dovlst qullugunu davam etdirmak
barede garari olarsa, dovlat qulluggusu 6z arzusu ile dovlst qullugundan ¢ixmaq barade
arizeni verdiyi gundan 1 ay muddastinde dovlst qullugunu davam etdirmalidir. Zarurat
olduqgda, dovlat organinin rehbari hamin muddati alave olaraq 1 ay muddatinedak uzada
biler.

9.4. Bu amak mugavilesi dovlat organinin rahbari tarafinden lagv edildikda, dovlset
qulluggusu Azarbaycan Respublikasinin ©mak Macallasina uygun olaraq xabardar edilir.
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9.5. Zor igletmakla, hada-qorxu galmakle, yaxud har hansi basqa usulla dovlet
qullugcusunun iradasi aleyhine onun bu amak muqavilasini legv etmaya macbur
edilmasina yol verilmir.

9.6. Bu emak mugqavilasina xitam verilmasi barada taraflerin misyyen etdiyi hallar:

9.6.1.

9.6.2.

9.6.3.

10. Yekun miiddeaalar

10.1. Bu amek mugavilesi quvvedsa oldugu muddstds taraflor yaranan amak
mubabhisalerinin halline garsiligh anlasma va raziliq yolu ila, biri digarinin huquglarini
pozmadan nail olacaglar. Teraflor emek mubahisalerinin halli haqqinda raziliga
galmadikde, mubahisenin inzibati qaydada ve (ve ya) mahkema qaydasinda
arasdiriimasi hiququndan istifade edacaklar.

10.2. Bu eamak muqgavilesi iki nusxade tertib edilir, bir nusxasi dovlet
qulluggusunda, digar nusxasi ise dovlst orqganinda saxlanilir.

10.3. Teraflor bu amak mdiqavilesi Uzre ohdaliklerinin icrasini Gglncl sexslare
havals eds bilmazlar.

10.4. Bu amak mugavilesinde nezardsa tutulmamig, habels “Doévlet qullugu
haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ile muayyan edilan hallar istisna
olmagla, tereflorden biri digerinin Uglnclu sexsler qarsisinda Ohdaliklarine goére
cavabdeh deyildir.

10.5. Teraflorden har hansi biri bu amak mugavilesinin sertlerini, digar tersfin
ganuni manafelerini va huquglarini pozarsa, teraflorden birinin tagsirkar tarafin
masuliyyata calb edilmasini taleb etmak hliququ vardir.
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11. Taraflarin imzalari va linvanlari

Dovlat organinin rahbari Doévlat qulluggusu
voazifasi soyadl, adi, atasinin adi
soyadi,adi, atasinin adi Unvani

dévlat organinin mustarisi oldugu bankin adi

mixbir hesab

S.W.LF.T.

hesablasma hesabi

kod

vergi 6dayicisinin eynilagdirma némrasi (VOEN) (bank)

dévlat organinin hiiqugi tinvani

imza imza

tarix



