AZORBAYCAN RESPUBLIKASI iQTiSADIYYAT NAZIRLiYININ KOLLEGIYASI
QO RAR
Ne 10
Baki sahari 14 avqust 2024-cii il
“Vergi orqanlarinda staj va sinaq ke¢cma Qaydalar1”nin tasdiq edilmasi barada

“Azarbaycan Respublikasinin 2001-ci il 12 iyun tarixli 141-IIQ nomrali Qanunu ils tosdiq
edilmis “Dovlat vergi orqanlarinda xidmat haqqnda Osasnama”de dayisiklik edilmasi
barade” Azerbaycan Respublikasmin 2024-cti il 19 aprel tarixli 1132-VIQD nomrali
Qanununun tatbigi ve bununla slagodar Azsrbaycan Respublikasi Prezidentinin bozi
formanlarinda dayisiklik edilmasi haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 20 may
2024-cti il tarixli 65 ndmroali Formanimin 3.1-ci bandinin icrasinin tamin edilmasi maqsadils,
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2019-cu il 30 dekabr tarixli 911 nomrali Fermanu ils
tosdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin Igtisadiyyat Nazirliyi hagqmnda ©sasnama”nin
5.11.2-ci yarimbandini rehbar tutaraq Azerbaycan Respublikasi Iqtisadiyyat Nazirliyinin

Kollegiyasi
QORARA ALIR

1. “Vergi orqanlarinda staj va sinaq kegma Qaydalar1” tesdiq edilsin (slava olunur).

2. Hiiquq s6basinin miidiri Tural Isgendarova tapsirilsin ki, bu Qoararin Azerbaycan
Respublikasinin  Hiiquqi Aktlarin Dovlst Reyestrine daxil edilmasi maqsedile 3 giin
miiddatinde Azarbaycan Respublikasinin 9dliyys Nazirliyine gondarilmasi {iglin zoruri
todbirlarin goriilmasini temin etsin.

3. Ictimaiyyatlo alagelor sobasinin miidiri Leyla Zamanovaya tapsirilsin ki, bu Qararmn
Hiiquqi Aktlarin Dovlet Reyestrine daxil edildikden (Azarbaycan Respublikas: Prezidentinin
2023-cii il 6 oktyabr tarixli 2328 ndmrali Formaru ilo tesdiq edilmis “Icra hakimiyyeti
organlarmin normativ hiiquqi aktlarmin layihslarinin hazirlanmasi, razilasdirilmasi, gabul
edilmasi vo darc edilmoasi qaydasi haqqinda 9sasnama”nin 5.5-ci bandi nazeare alinmagla)
sonra 72 saat miiddatinde resmi dovri matbu neasrds darc edilmasi ve Azarbaycan Dovlat
Informasiya Agentliyinin (AZORTAC-1n) informasiya ehtiyatinda, eloce da qiivvaye mindiyi
giinden Azarbaycan Respublikasi Igtisadiyyat Nazirliyinin internet informasiya ehtiyatinda
yerlasdirilmasi tiglin zaruri tadbirlarin goriilmasini toemin etsin.

4. Kollegiyanin moasul katibi, Daxili nazarat sobasinin miidir miiavini Elnur Sliyeve
tapsirilsin ki, bu Qararin surstinin gonderilms siyahisina uygun ¢atdirilmasini tomin etsin.

5. Bu Qararn icrasina nazarati 6z tizorimdae saxlayiram.

Osas: Azarbaycan Respublikasi Igtisadiyyat Nazirliyinin Kollegiya iclasmin protokolu.

Sadr,
Iqtisadiyyat naziri Mikay1l Cabbarov


https://e-qanun.az/framework/56906
https://e-qanun.az/framework/56906

Azarbaycan Respublikasi Iqtisadiyyat Nazirliyinin
Kollegiyasinin 2024-cti il 14 avqust tarixli 10 ndmrali
Qorari ils tesdiq edilmisdir

Vergi orqanlarinda staj vo sinaq ke¢gma Qaydalar
1. Umumi miiddeaalar

1.1. Bu Qaydalar Azearbaycan Respublikasmimn 2001-ci il 12 iyun tarixli 141-IIQ némrali
Qanunu ils tesdiq edilmis “Dovlst vergi orqanlarinda xidmet haqqinda ©sasnama”nin
(bundan sonra — Osasnamos) 11-2-ci maddesine miivafiq olaraq hazirlanmisdir ve vergi
orqanlarinda xidmats gabul edilon gsaxslerin staj ve sinaq ke¢ma qaydalarini miisyyen edir.

1.2. Vazifoyo tayinat zamani staj ve ya smaq miiddatinin miisyyan edilmasi miivafiq
amrds gostoerilir. Staj miiddasti bitdikden sonra smaq miiddsti miisyyen edilsrss, bu masale
ayrica amrlo rosmilasdirilir.

2. Staj ke¢ma

2.1. Osasnamonin 10-1-ci maddesinin tslsblari nazers alinmagqgla ilk dafe vergi
organlarinda xidmate goabul edilon soxslarle 6 ayliq staj miiddati miiayyen edilmokle amak
miiqavilesi baglanilir.

2.2. Barasinda staj miiddati miieyyan edilon vazifali sexs (bundan sonra — staj¢1) staj
miiddati arzinde Azerbaycan Respublikasinin Igtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dévlet Vergi
Xidmeatinin (bundan sonra — Xidmat) Todris Markazinda peso hazirlig1 kursuna calb edilir vo
hamin kursun naticesina dair imtahan verir.

2.3. Peso hazirlig1 kursunun kecirilmasino vo naticasinin giymatlondirilmasine dair
toloblar, o ciimladen imtahan tizrs kegid bali Xidmat tarafinden miiayyen edilir.

24. Staj miiddeti orzinde stajginin foaliyyotine nozarst etmak vo onun isini
istiqgamatlondirmak {i¢lin staj¢inin vazifays tayin olundugu Xidmatin miivafiq strukturunun
vazifeli soaxslerindan kurator miisyyen edilir. Kurator staj¢1 xidmats gobul edildikden sonra 5
is glinli arzinds Xidmatin miivafiq emri ils toyin olunur.

2.5. Staj miiddati arzindes kurator vezifoden azad edildikds, habels kurator ve ya stajgt
basqa vazifoya kegirildikds, stajciya yeni kurator toyin olunur. Kurator is yerinde olmadiqda
(ezamiyyoatds, mazuniyyeatds oldugda ve ya amak qabiliyystini miiveqqgati itirdikds) nazarst
stajginin bilavasite rehbari, o is yerinde olmadiqda ise onun vezifalarini miiveqqati icra eden
soxs torafinden aparilir.

2.6. Kurator stajciya xidmati vezifalarini yerins yetirarkon garsiya ¢ixan masalalorin hall
edilmasinde metodik komaklik gostarmali, stajginin faaliyyetine nazarst edsrak onun isini
istiqamatlondirmalidir.

2.7. Kurator staj miiddatinin qurtarmasina 10 is giinii qalmis stajginin vergi orqanlarinda
daimi xidmats gebul edilmasinin maqgsademiivafiqliyine dair miisbat ve ya manfi rayi aks
etdiron tovsiyeni bu Qaydalarin slavesinds nazarde tutulan formada hazirlayaraq stajginin
xidmat kec¢diyi struktur bolmanin rahbarins taqdim edir. Staj miiddatinds bu Qaydalarin 2.5-
ci bandinds geyd olunan sabeblardan staj¢inin 2 ve daha artiq kuratoru olduqda, sonuncu



kurator avvalki kuratorlarm tovsiyelerini de 6ziiniin hazirladig: tovsiye il birlikde taqdim
edir.

2.8. Stajcinin xidmat kegdiyi struktur bolmenin rohbari staj miiddatinin bitmasine 5 is
gunii qalmig tOvsiyeni Xidmetin Aparatmin insan resurslarmin idare edilmasi sahasinde
toskilati ve nazaret tedbirlarini hayata keciron miivafiq struktur bélmasi ile razilagdirmagqla
Xidmat raisine toqdim edir.

2.9. Peso hazirligr kursunu miiveffoqiyyatlo basa vurmus ve barssinde miisbat ray
verilmis staj¢1 sinaq miiddeti miisyyan edilmadan vergi orqanlarinda daimi xidmate gabul
edilir.

2.10. Pego hazirligi kursunu miiveffaqiyyetle basa vurmamas, lakin barssinde miisbat ray
olan va ya pese hazirlig1 kursunu miiveffoqiyystls basa vurmus, lakin barasinds miisbat ray
olmayan stajc1 ilo 3 aya gadar sinaq miiddsti miiayyon edilmokle amak miiqavilesi baglanilir.

2.11. Pesoa hazirlig1 kursunu miivaffeqiyyatle basa vurmayan staj¢1 baresinds miisbat ray
verilmadikds stajin naticasi qaneedici hesab edilmir ve onun vergi orqanlarinda xidmatina
Osasnamoenin 75-ci maddasinin 4-cii bandine miivafiq olaraq xitam verilir.

3. Sinaq ke¢ma

3.1. Osasnamanin 11-ci maddasinin talsbleri nazers alinmagla miisyyan edilmis sinaq
miiddati oarzinde vozifeli soxsin xidmeti faaliyystine, onun pesokarliq vardislarine
yiyelonmasine bilavasite rehberi nezaret edir ve o is yerinde olmadigda neszarst onun
vazifalarini miivaqqpti icra edan soxs tarafindeon aparilir.

3.2. Staj miiddati dovriinde peso hazirligi kursunu miivaffaqgiyystlo basa vurmamais
vazifeli saxsler miivafiq kursa sinaq miiddati dovriinda calb edilirlar.

3.3. 9sasnamanin 10-1-ci maddasine asasen staj miiddati miiayyen edilmadan vazifoyo
toyin olunan gaxslar stnaq miiddati dovriinds pege hazirligi kursuna celb edilmirler.

3.4. Vazifali soxsin bilavasite rohbari sinaq miiddatinin qurtarmasma 10 is glinii qalmis
vazifali sexsin vergi orqanlarinda daimi xidmate gebul edilmasinin magsademiivafigliyine
dair miisbat va ya manfi rayi aks etdiran tovsiyani bu Qaydalarin alavesinds nazarde tutulan
formada hazirlayaraq onun xidmet kecdiyi struktur bolmenin rahbarins taqdim edir.

3.5. Vazifali soxsin isladiyi struktur bolmanin rahbari sinaq miiddatinin bitmasina 5 is
glinii qalmis tovsiyoni Xidmatin Aparatinin insan resurslarmnin idars edilmesi sahasinda
toskilati vo nazarat todbirlarini hayata keciron miivafiq struktur bolmasi ilo razilasdirmagqla
Xidmaot raisine toqdim edir.

3.6. Sinaq miiddsti neticesinde vezifsli soxs barssinde miisbat roy verildikds, bu
Qaydalarin 3.2-ci bandinds geyd olunan vazifali soxslor iss, hamginin pess hazirligi kursunu
miivaffaqiyyetle basa vurduqda vergi orqanlarinda daimi xidmate qebul edilirler. Oks halda
smagin naticosi qaneedici hesab edilmir ve vozifoli saxsin vergi orqanlarinda xidmatina
Osasnamanin 75-ci maddasinin 4-cii bandins miivafiq olaraq xitam verilir.

4. Yekun miiddaalar

4.1. Peso hazirligi kursunun noaticesinden ve ya tovsiyaden razi olmayan vezifali soxs
inzibati qaydada va (ve ya) mehkamaya sikayat etmoak hiiququna malikdir.



42. Bu Qaydalarmn tslsblerinin pozulmasi, o ctimlaeden osassiz malumatlarm aks
olundugu tovsiyanin teqdim edilmasi intizam masuliyyatina sabab olur.



“Vergi orqanlarinda staj ve sinaq kegma
Qaydalar1”na Slava

(barasinds staj ve ya sinaq miiddati miiayyen edilmis vazifsli saxsin is yeri, vozifesi, soyads, adi, atasinin adz)

foaliyyatinin naticasi haqqinda

TOVSIYO

(pesa hazirligi kursunun miiddati ve yekun naticosi)

(vozifali saxsa tapsirilmis islar, onlarin sayi, keyfiyyati ve naticosi barads malumat)




(pesa (senadlarls is, hiiquq normalarimi qavrama, ziddiyyatleri hall etme ve qarar vermo bacarigy, isin
planlasdirilmasi, emak intizamina riayeat etmoa) ve soxsi (isglizarliq, linsiyyat yaratma bacarig, tacriibeni boliisma,
yaradiciliq, togabbiiskarliq, prinsipialliq, analitik tohlil qabiliyyeti, 6ziiniitonqid, masuliyyat, ¢alisqanliq, daqiqlik)

keyfiyyatlori)

(giymatlondirils bilacak diger nailiyyet ve ugurlar, istirak etdiyi todbirler, qebul edilmis tokliflar va s. agar yoxdursa,
nailiyyatlorinin, gebul edilmis tokliflorinin olmadig1, elave tadbirlards istirak etmadiyi qeyd olunmalidir)

staj va ya simnaq miiddeati dovriinds buraxilmig négsanlar ve goriilmiis tadbirlar, ndgsant olmamigdirsa va ya tadbir
JVoy q q & q y
goriilmamisdirse bu haqda geyd olunmalidir)

(tovsiyeni veran vazifali soxsin is yeri, vozifasi, riitbasi, soyads, ad1, imzas1 ve imza tarixi)



