Azarbaycan Respublikasi
Nazirloer Kabinetinin 2025-ci il
“20” fevral tarixli
36 nomrali Qarari ile
tosdiq edilmisdir.

Dovlat qulluqgusunun rotasiyasi

QAYDASI

1. Umumi miuddealar

1.1. Bu Qayda “Doévlst qullugu haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun
(bundan sonra — Qanun) 31-1.1-ci maddasina uygun olaraq hazirlanmigdir ve inzibati
vazifalerda qullug kecan dovlat qulluggularinin rotasiyasi ile alagedar hiquqi ve teskilati
masalaleri tenzimlayir.

1.2. Bu Qayda dovlet organlarinin kadr potensialindan dizgun istifade edilmasi,
inkisafinin tamin edilmasi, dovlat qulluggularinin pesakarliq saviyyasinin yiksaldilmasi,
soffafligin artiriimasi, korrupsiyaya qarsi mubarizenin gtclendiriimasi, korrupsiya
hiiqugpozmalarina sarait yarada bilen davamli manasibatlerin yaranma ehtimalinin ve
dovlat qullugunda maraglarin toqqusmasinin garsisinin alinmasi, hamginin formalasmis
toecriibanin genis yayilmasi tgln ddvlsat qulluggularinin bir vezifeden basga vezifeya
kecirilmasi magsadile hazirlanmisdir.

1.3. Dovlat qulluggusu rotasiya gaydasinda basqga vezifeys tayin edilarkan onun
qullug kecgdiyi inzibati vezifenin tesnifati, ixtisasi, xidmati fealiyyatinin
giymatlendiriimasinin naticasi, qulluq staji, habele yasi, aile ve saglamliq vaziyysti
nazara alinir. Mlvafiq vazifada 5 (bes) ildan az qullug kegen dévlet qulluggusu rotasiya
olunmur.

1.4. Dovlst organlarinda doévlet qulluggularinin rotasiyasinin taskili magsadile
Rotasiya komissiyasi (bundan sonra - Komissiya) yaradilir.

1.5. Bu Qaydanin magsadleri Ucln istifade olunan asas anlayiglar asagidaki
manalari ifads edir:

1.5.1. rotasiya - inzibati vazifs tutan dovlet qullugcusunun qullug kec¢diyi doviat
organinin rahbarinin garari ile bir vazifeden basqa vezifeya kecirilmasi;

1.5.2. kateqoriyalararasi rotasiya — dovlet qulluggusunun yuxari kateqoriya
dovlst orqganindan hamin organin tabeliyinde olan asagi kateqoriya dovlaet organina,
habelo asagi kateqoriya dovlst organindan hamin organin tabe oldugu yuxari
kateqoriya dovlat organina rotasiyasi;

1.5.3. bolgelerarasi rotasiya — dovlst qullugcusunun dévlet organi daxilinda bir
yerli bolmadan diger yerli bélmads olan analoji vezifeya kecirilmasini nazards tutan
rotasiya,;

1.5.4. rotasiya olunan — rotasiya qaydasinda vazifasini deyisan dovlat qulluggusu;

1.5.5. rotasiyanin tatbiq edildiyi sahalar ve vazifalar — yerli bolmalari olan
dovlst orqanlarinda yerli bélmanin rahbarlarinin va onlarin muavinlarinin vazifaleri,
habels siyahisi ddvlat organinin rehbari terafindan misyyan edilen sahaler va vazifaler;

1.5.6. analoji vazifa — eyni tesnifatdan ve ya ddvlst qulluggusunun razilig ile
asagi tesnifatdan olan, vazifanin tutulma sertleri uygun gelan vazifalar;



1.5.7. fardi rotasiya varagasi — rotasiya olunan dévlet qulluggulari Gglin bu
Qaydanin slavasine uygun olaraq hazirlanan senad;

1.5.8. aile tUzvu - rotasiya olunanla birlikde yasayan arvadi (eri), valideynleri,
yetkinlik yagina ¢catmayan ugaglari (Ovladhga goturulanler daxil olmagla), himayssinde
olan vyetkinlik yasina c¢atmayan bacilari, qardaslari, habela arvadinin (arinin)
valideynlari.

2. Rotasiyanin tagkili

2.1. Dovlet qulluggusu rotasiyanin tetbig edildiyi vezifslars teyin olunarkan
Azarbaycan Respublikasi Nazirloer Kabinetinin 2017-ci il 8 dekabr tarixli 545 némrali
Qeorari ilo tasdiq edilmis “1-5-ci kategoriya dévlat orqanlarinda inzibati vazifslarin birinci-
yeddinci tasnifatlarina uygun olan vakant vazifslarin tutulmasinin Umumi Sartleri’nds
geyd olunan qulluq va is stajlarina aid taleblare amal edilmalidir.

2.2. Dovlet organinin rahbari tarefinden bu Qaydanin 1.5.5-ci yarimbandina
uygun olarag saha ve vazifelar miayyan edilarkan korrupsiya riskinin moévcudlugu,
vatandaslara birbasa xidmat gdsteriimasi ve hlqugmuayyenedici sanadlarin
(lisenziyalar, arayiglar ve diger senadlar) verilmasi ile bagli faaliyyatin hayata kecirilmasi
nazare alinmalidir. Dovlat organinin rahbari tarefindan tesdig edilan rotasiyanin tetbiq
olundugu sahslerin ve vezifelerin siyahisi Azerbaycan Respublikasinin Dévlet imtahan
Markazina tagdim edilir.

2.3. Rotasiyanin tatbiq edildiyi vezifelards qullug muddsti 5 (bes) il muayyan
olunur. Komissiyanin asaslandiriimis tovsiyaesi esasinda ddvlat organinin rahbari
terafinden bu muddat har dafe bir ilden ¢cox olmamagla 2 (iki) defe uzadila biler.
Rotasiyanin tatbiq edildiyi vezifeys kecirilan dovlat qullugcusunun amak mugavilasinda
bununla bagh dayisiklikler edilir.

2.4. Rotasiya miuvafiq ilin sentyabr ayinda hayata kegcirilir. Xidmati zaruratle
alagadar rotasiya ilin diger aylarinda hayata kegcirildikde, dovlet qulluggusuna rotasiya
olunacagi vazifa ve vaxti bareds an azi 6 (alti) ay avval resmi malumat verilmalidir.

2.5. Rotasiyanin tatbiq edildiyi vazifalera tayin olunan ddvlsat qulluggulari Ggln
fordi rotasiya varaqasi hazirlanir. Ferdi rotasiya varaqasi dévlaet organinin kadr qurumu,
strukturunda kadr qurumu nazarda tutulmayan dovlat orqanlarinda ise kadr qurumunun
funksiyalarini hayata keciran kadr masalelari Gizre masul saxs terafinden hazirlanir va
dovlet qulluggusunun saxsi isinda saxlanilir.

2.6. Rotasiya zamani dovlat qulluggusunun xidmati faaliyyatinin giymatlandiriimasinin
naticaleri nazara alinir. Son Ug il arzindas illik xidmati fealiyyatinin giymatlendiriimasinin
naticaleri 2,5 ve daha asagi olan ddvlat qulluggularinin yalniz daha asagi tesnifatdan
olan va ya hamin tasnifatdan olan, lakin vazife maasi asagi olan vezifays kegiriimasine
yol verilir.

2.7. Dovlet qulluggusu 6z tasabbist ve qullug kecdiyi dovlst organinin rahbarinin
razili§1 asasinda rotasiya vazifesina kegirilo bilor. Bu hal konulli rotasiya hesab olunur
ve Qanunun 31-1.2-ci maddasine uygun hayata kecirilir. Konulli rotasiya ila tayin
olunmus doévlet qulluggularinin vazifade olma miuddsti bu Qaydanin 2.3-ci bandina
uygun olaraq mahdudlagdirilir.

2.8. Rotasiya asagidaki modellare uygun hayata kecirila bilar:

2.8.1. kateqoriyalararasi (“markeaz-bolga”, “bolga-merkaz”);

2.8.2. bolgslerarasi (“bdlge-bdlga”).

2.9. Kateqoriyalararasi rotasiya zamani asagidaki modellarden istifada olunur:



2.9.1. “Markaz-bo6lga” modeli - yuxari kateqoriya dovlet orqanlarindan bilavasite
tabeliyinde olan asagi kateqoriya dovlet orqanlarina rotasiyalar musyyan faaliyyast
sahasi Uzre isin daha samarali taskili va markazda formalagsmis tacriibanin bdlgelards
totbigi maqgsadile hayata kecirilir. Bu rotasiya modeli dévlst organlarinin aparatlarinda
inzibati vezifelarde qullug kegan doévlet qulluggularinin rotasiyanin tatbiq edildiyi
vazifslera teyin edilmasini nazeardsa tutur. Dovlet qulluggulari bu model Gzrs analoji
vazifaye kecirildikda vazifs adlari nezars alinmir;

2.9.2. “Bdlge-merkez” modeli - asagdi kateqoriya doévlet organindan hamin
organin tabe oldugu yuxari kateqoriya dovlat orqanina rotasiya muvafiq fealiyyst sahasi
Uzra problemlarin dyranilmasi, habels operativ aradan galdiriimasi Ggun samarali vo
effektiv mexanizmlarin hazirlanmasi maqgsadile hayata kecirilir.

2.10. Rotasiya tatbiq edildiyi vazifays tayin edilmis dovlat qulluggusu rotasiya
muddsati bitdiyi halda bdlgslararasi rotasiya yolu ils (“bdlga-bdlge” modeli Gzrs) diger
yasayls manteqgasinda olan analoji vezifeyas tayin edils bilar.

2.11. Dovlet qulluggusu rotasiya tiglin nezarde tutulmus vazifalare Qanunun 28-
ci vo 29-cu maddaslarinda geyd olunan hallar istisna olmagla, rotasiya qaydasinda
kecirilir. Rotasiya vezifesinde qullug kecan dovlst qulluggularinin Qanunun 28-ci ve
29-cu maddslerine uygun olaraq digar doévlet qullugu vazifesine ke¢mak hiququ
mahdudlasdirila bilmaz.

2.12. Asagidaki saxsler onlarin razilhgl esasinda rotasiya olunurlar:

2.12.1. hamils va ¢ yasina ¢atmamis usagi olan qadinlar, habels U¢ yasinadak
usagini tekbasina boyuden kisilar;

2.12.2. 6hdesinda alilliyi olan usadi ve ya organizmin funksiyalarinin 81-100 faiz
pozulmasina gors alilliyi misayyan edilmis aile Gzvl olan saxsler;

2.12.3. dovlat qullugunda olmanin yas haddinas iki ilden az middat qalan saxsler;

2.12.4. muvafiq vazifenin yerlesdiyi arazinin sehhatine manfi tesir ede bilacayi
soxslar (tibbi arayis asasinda);

2.12.5. rotasiya vazifslerine azi 3 dafs (Umumilikde 15 ilden az olmayaraq)
rotasiya olunan saxsler.

2.13. Asagidaki dovrlards rotasiya miveaqqgseti olaraq texira salinir:

2.13.1. rotasiya olunanin fealiyyatine bilavasite rahbarlik ve ya nazaret etdiyi
toskilatin maliyye-tasarrifat foaliyyatinin auditinin (yoxlama, taftis) aparildigi dovr;

2.13.2. rotasiya olunan barasinda xidmati yoxlama (arasdirma) ve ya cinayat
isinin istintaql apanldigi dovr;

2.13.3. rotasiya olunanin mazuniyyeatds va ya ezamiyyatda oldugu, habela emak
gabiliyyatini miivaqgati itirdiyi dovr (tibbi arayis asasinda).

2.14. Rotasiya bu Qaydanin 2.13-ct bandinds nazerds tutulan hallar aradan
galxdigi giindan 1 (bir) aydan gec olmayaraq hayata kecirilmalidir.

2.15. Rotasiya olunanin geydiyyatda oldugu yasayis yeri ilo faktiki yasadigi
inzibati erazi vahidi fergli olduqda faktiki yasadidi inzibati erazi vahidi nezera alinir.
Rotasiya olunan saxsin yasayis yeri “Yasayis yeri vo oldugu yer Uzre geydiyyat
haqqinda” Azaerbaycan Respublikasinin Qanununa uydun olaraq muayyan edilir.

2.16. Rotasiya dovlet qulluggusunun yasadigdi inzibati arazi vahidini deyismakle
va ya dayismamakle hayata kecirilir. DOvlat qullugcusunun yasadigi inzibati arazi
vahidindan 50 (alli) kilometrdan ¢ox uzagliqda yerlagon quruma qullug ke¢gmak tgin
rotasiya olunmasi yasadigi inzibati erazi vahidini deyismakla rotasiya hesab edilir.

3. Rotasiya olunan dévlat qulluggularinin va onlarin aila tzvlearinin
sosial taminatlan



3.1. Dovlst rotasiya olunanlarin sosial ve hiiqugi mudafiasina, onlarin 6zlari ve
ailsleri tictin layigli hayat saviyyasinin temin edilmasina zemanat verir.

3.2. Qanunun 30.5-ci maddasinda nazards tutulan taminatlarla yanasi, rotasiya
olunan dovlat qulluggularina asagidaki teminatlar verilir:

3.2.1. rotasiya gaydasinda yasadigi inzibati erazi vahidinden kenarda vazifeya
toyin olunan dovlat qulluggularina 6denilen birdafalik 6denis;

3.2.2. rotasiya gaydasinda yasadidi inzibati arazi vahidinden kenarda vezifeya
toyin olunan dovlat qulluggularina 6denilen ayliq pul kompensasiyasi;

3.2.3. rotasiya olunanla birlikde yasadigi inzibati arazi vahidini dayismis ve bu
sebabdan is yerlarini itirmis aile Uzvlerinin isle tamin olunma imkanlarinin dastaklanmasi;

3.2.4. rotasiya olunanin dvladlarinin qullug kegdiyi yasayis mantagasinds tahsil
muassisalarine yerlasdiriimasi.

3.3. Bu Qaydanin 3.2.1-ci vo 3.2.2-ci yarimbandlerinde nazards tutulan
birdafalik ddanisin ve pul kompensasiyasinin verilmasi gaydasi va sartlari Azarbaycan
Respublikasinin Nazirlor Kabineti terafinden tesdiq edilmis “Rotasiya qaydasinda
yasadi§i inzibati srazi vahidinden kanarda vazifays teyin olunan dévlet qulluggularina
kompensasiya ve birdafalik 6danis verilmasi Qaydasi” ile muayyan olunur.

3.4. Rotasiya olunanla birlikde yasadigi inzibati srazi vahidini dayismis ve bu
sebabdan is yerlarini itirmis ails Uzvlerinin (tesdigedici senadlar taqdim edilmakle) miracisti
asasinda onlann measgullugunun temini Uglin “Masgdulluqg haqgqginda” Azsrbaycan
Respublikasinin Qanununa uygun olaraq tadbirler goraldr.

3.5. Rotasiya olunanin aile tzvleri yasadiglari inzibati erazi vahidini dayismamisdan
awval dovlst buidcasindan maliyyalagdirilon tagkilatlarda emak faaliyyati ile magsgul olduglari
halda onlar hamin teskilatlarin muvafiq rayon (sehar) sébalarinde (teskilatlarinda) vakant
vazifenin olmasi nazars alinaraq islse tamin edile bilarlor.

4. Komissiyanin iginin togkili

4.1. Komissiya ddvlet organinin rehbari terafindan teyin edilen 5 (bes) naferdan —
sadr va 4 Uizvden ibarat olmagla ictimai asaslarla fealiyyat gosterir.

4.2. Dovlet organinin rahbarinin kadr maessleleri lzre selahiyyatli muavini
Komissiyanin sadri tayin edilir. Dovlat organinin rehbarinin kadr masalaleri Uzre
selahiyyeatli miavini olmadiqda kadr qurumunun rahbaeri, strukturunda kadr qurumu
nazerds tutulmayan doévlet organlarinda ise kadr qurumunun funksiyalarini hayata
keciran kadr masalalari Gzre masul gexs Komissiyanin sadri tayin edilir. Komissiyanin
sadri Komissiyanin isine rahbarlik edir vo bu Qaydanin 4.4-ci bandinde gdstarilen
vazifelerin vaxtinda, dolgun ve obyektiv icrasina nazarat edir.

4.3. Komissiya 6z faaliyystinde asagidaki prinsiplere asaslanir:

4.3.1. musteqillik - komissiyanin rotasiya ile bagli qerarinin gabul edilmasinda
mustaqilliyi ve faaliyyatine mudaxilanin yolveriimazliyi;

4.3.2. gearazsizlik — rotasiyanin naticesinde bilavasite maragi olan, rotasiya
olunanla yaxin gohumluq alagasi olan uzvun Komissiyanin gararinin gabul edilmasinda
istirakinin yolverilmazliyi;

4.3.3. ganunculug — Komissiyanin 6z fealiyystinds normativ huquqi aktlarin
telablerine amal etmasi;

4.3.4. baraberlik — irgindan, etnik mansubiyystinden, dininden, dilindan,
cinsindan, mansayindan, amlak vaziyystindan, qullug movgeyindan, agidasindan, siyasi



partiyalara, hamkarlar ittifaglarina ve digar ictimai birliklare mansubiyyastinden asili
olmayaraq, bitln rotasiya olunanlarin hiquglarinin barabarliyi.

4.4. Komissiyanin vazifaleri agagidakilardir:

4.4.1. rotasiya olunanlar haqqinda malumatlari toplayaraq arasdirmagq;

4.4.2. dovlet qulluggusunun rotasiya olunmasinin maqgsadauydun olub-
olmamasi haqqinda garar gabul etmak;

4.4.3. fordi rotasiya veragasinin tartib edilmasina nazarst etmak;

4.4.4. rotasiya olunanlarin xidmati fealiyyatlarinin naticaleri barada ddvlat
organinin rahbarina hesabatlar vermak;

4.4.5. rotasiyanin sertleri ile razi olmayan rotasiya olunanlarin gikayetlarine
baxmag;

4.4.6. rotasiya olunanin rotasiya muddatinde gorduyu isler hagqinda malumati
dinlamak va teqdim olunmus sanadlari nazardan kecgirmak.

4.5. Komissiya 6z fealiyyatini ilde azi 2 (iki) defe ¢agirilan iclaslar vasitasile
hayata kecirir. Komissiyanin iclaslari Komissiyanin sadri terafindan ¢agirilir. Xidmati
zoruratle slagedar Komissiyanin ndvbadankenar iclaslari ¢agirila biler. Komissiyanin
iclaslari Gzvlerin yaridan ¢oxu istirak etdikde salahiyyatlidir. Komissiya 6z gararini agiq
sosverma yolu, sads sas ¢oxlugu ila gabul edir va hamin gerar dovlst orqaninin rehbari
torafinden tasdiq edildikdan sonra quvvays minir. Komissiyanin iclaslari protokolla
resmilasdirilir, Komissiyanin sadri ve Uzvlari tarafinden imzalanir.

4.6. Komissiya rotasiya ile bagli asagidaki gararlardan birini gabul edir:

4.6.1. rotasiya magsadauygundur;

4.6.2. rotasiya magsadauygun deyildir.

4.7. Komissiya gerar gebul edarkan bu Qaydanin 4.3-ct bandi ile miuayyan
edilmis prinsiplari rehbar tutur. Komissiya bu Qaydanin 4.6-ci bandinds nazardae tutulan
gerarini asaslandirmalidir. Komissiya vezifslarinin icrasi zamani rotasiya olunanin
fealiyyatinda intizam tanbehinin tatbigine esaslar agkar etdikds doévlet organinin
rehbarinea Qanunun 25.3-cii maddasina uygun olaraq amr verilmasi ucun taklif vera
biler.

4.8. Komissiya rotasiyanin naticalarina uygun olaraq dovlet organinin rahbarina
rotasiya olunanin vazifada irali ¢gekilmasi, slave tahsili, rotasiya middatinin uzadilmasi
ve mukafatlandiriimasi barada taklif teqdim eds biler.

4.9. Komissiya rotasiyalar barade garari 5 (bes) is glinindan gec olmayaraq
organin rahbarina teqdim edir. Ddvlet orqaninin rahbari Komissiyanin gararini ve
tovsiyalarini nazars alarag Qanunun taleblarine asasen muvafiq garar gabul edir.

5. Yekun middeaalar

5.1. Bu Qayda quivvaya minanadak rotasiyanin tatbiq edildiyi vazifalerda qulluq
kecon saxslar Ggln bu Qaydanin 2.3-cl bandinde geyd edilan muddastin aximi bu
Qaydanin quvvaya mindiyi tarixdan hesablanir.

5.2. Rotasiyanin sartlari ila razi olmayan doévlat qulluggular inzibati gaydada ve
(ve ya) mahkamays sikayet eds bilarlar.



“Dovlat qulluggusunun rotasiyasi
Qaydasi”na alave

FORDi ROTASIYA VOR9QSSI

Fotosakil

(Rotasiya olunanin soyadi, adi, atasinin ad1)

Hazirda tutdugu vezife

Rotasiya olundugu vezife

Yasadigi inzibati arazi vahidi

Bitirdiyi tehsil muassisasinin adi, ixtisasi
(pesosi)

Tatbiq edilen rotasiya modeli
(kateqgoriyalararasi, bélgslerarasi)

Rotasiya muddatinda xidmati
foaliyyatinin giymatlandiriimasinin
naticelari (illor Uzra)

Rotasiya muddatinda aldigi dovlst
toltiflori va mukafatlari, foxri adlari

Rotasiya muddatinda barasinds tatbiq
edilan intizam tenbeh tadbiri hagqinda
malumat

Rotasiya olunanla berabar yasadigi
inzibati arazi vahidini deyismali olan aile
uzvlarinin sayi

Rotasiyanin tetbigine mane olan hallar
haqqinda geyd

Olava malumat




