Azarbaycan Respublikasi
Nazirloer Kabinetinin 2025-ci il
‘12”7 may tarixli
156 nomrali Qarari ile
tosdiq edilmisdir.

iscilorin amak kitabgasinin formasi ve onun doldurulmasi
QAYDALARI
1. Umumi muddaealar

1.1. Bu Qaydalar Azarbaycan Respublikasi ©mak Macallesinin (bundan
sonra — Macalle) 87-ci maddasinin 3-cll hissasine uygun olaraq hazirlanmisdir ve
Macallanin 7-ci maddasinin 2-1-ci hissasi ile miayyan edilmis hallarda isgiloerin amak
kitabgasinin formasi va doldurulmasi qaydalarini mtayyan edir.

1.2. ©mak kitabcasli isegotiran tersfinden 5 (bes) gundan artiq isleyan bitin
iscilar tgun acilir.

1.3. ©mak miuqavilesi baglanilarken isci saxsiyyatini tesdiq edan senadi ve
amak kitabgasini taqdim edir. Macburi kdckin, onlara barabar tutulan sexs ve ya
gacqin statusu olan, habele Azarbaycan Respublikasinda ilk defe amak faaliyyatina
baslayan iscilarle, acnabilerlo ve veatandaslidi olmayan saxslarlo amak kitabgasi
teqdim edilmadan amak muqavilasi baglanila bilar.

2. O9mak kitabgasinin formasi

2.1. ©mak kitabgasi 10 sm x 14 sm dl¢uda, Uz gabigi yasil rangdadir. ©mak
kitabcasi 3 bolmadan ibareatdir. 1-ci bélma Uz qabidi, 2-ci bdlma titul veraqi, 3-cli bélma
is haqqinda malumatdir.

2.2. ©mak kitabgalarinin bu Qaydalara 1 noémrali slaveye uydun formada
hazirlanmasi va isaglturanlera verilmasi Azerbaycan Respublikasinin ©mak va
Ohalinin Sosial Mudafiasi Nazirliyi terafinden hayata kegirilir.

3. Omak kitabgasinin doldurulmasi

3.1. ©mak kitabg¢asinin doldurulmasi isagdtiren, bu Qaydalarin 3.4-cl bandi ila
miayyan edilmis hallarda ise Azarbaycan Respublikasinin ©mak ve Dhalinin Sosial
Mudafiasi Nazirliyi terafinden Azarbaycan Respublikasinin dovlat dilinds aparilir.

3.2. isagotiirenler tersfinden emak kitabgasinda asagidaki geydler aparilir:

3.2.1. 2-ci bélmada — amak kitabgasinin seriya némrasi, tasdigedici senadlara
@sasen iscinin soyadi, adi, atasinin adi, doguldugu tarix (gun, ay, il), tahsili (o
cuimladan basa catdiriimamis), pesasi, ixtisasi, amak kitab¢asinin dolduruldugu tarix,
amak kitabgasi veran masul sexsin imzasi. Bu malumatlari is¢i imzasi ile tesdiq edir;

3.2.2. 3-cu bdlmads — 1-ci grafada daxil edilen geydin sira némrasi, 2-Ci
grafada is¢inin ise gabul edildiyi, basga daimi isa kegcirildiyi ve isdan ¢ixariimasinin
asasl gostarilmakle emak miqgavilesina xitam verildiyi tarix (gun, ay, il), 3-ct qrafada
basliq formasinda igsego6tirenin tam adi, iscinin pesasi (vazifasi), tayin edildiyi struktur
bolma, 4-ci qrafada geydin asasi (senad, onun tarixi ve némrasi). isegétiranin, onun
struktur boélmalarinin, pesalorin (vazifelorin) adlarinda dayisikliklar oldugda amak



kitabcasinda muvafiq dayisikliklar isag6tliranin amrine (serencamina, qararina)
asasan aparilir.

3.3. Ovezcilik tUzre amak faaliyysti haqginda amak kitabgasinda qeydler
avazcilik Uzre amak mugavilasinin sureti asasinda is¢inin arzusu ile asas is yerinda
aparilir.

3.4. Macallanin 87-ci maddasinin 4-cU hissasine uygun olaraq xarici 6lkada
islemis Azarbaycan Respublikasi vetandasinin xarici 6lkadaki emak faaliyyati ile bagh
malumatlarin amek kitabcasinda qeydiyyati xarici isagotirenle bagladigi emak
migavilesi ve macburi dovlet sigortasinin hayata kecirildiyini tesdiq edan sanad
asasinda Azarbaycan Respublikasinin ©mak va ©halinin Sosial Mudafiasi Nazirliyi
terafindan aparilir.

3.5. ©mak kitabgasinda ise gqabul va basga daimi ise kecirilma barasindas bitin
geydlar igegotiren terafinden muvafig amr (serencam, qerar) verildikden 5 (bes)
gundan gec olmamaq sertile amak mugavilesina xitam verilma haqgqginda ise iscinin
amak mugavilasina xitam verildiyi giin edilir. Batin geydlar emak migavilesinin, amrin
(serencamin, gerarin) mazmununa uygun olmahdir. Gin va ay ikiragamli arab
reqemlari il yaziimalidir.

3.6. ise gebul ve basga daimi ise keciriime barssinde sehv ve geyri-dagiq
geydlar agkar edildikda isagétiran terafinden diuzalis aparilir. Bu hallar isci is yerini
dayisdikden sonra askar olundugda yeni is yerindaki isag6tiiren bu baradas isciye lazimi
kémak gostermalidir.

3.7. ©mak kitabgasinda va onun olave icliyinde 3-ci bdlmade geydin
dayisdiriimasi zeruri oldugda onda muvafiq sira ndmrasi ve geydin yazilma tarixi
gOstarilmakle 3-cl grafada bels yazilir: “......” ndmrali qeyd etibarsizdir”.

3.8. ©gar amak kitabgasinda sahvae yol vermis, yaxud geyri-daqiq qeyd aparmis
dovlet organi (qurumu) legv edilmisdirse, duzsliglor onun hiqugqi varisi terefinden,
hidquqi varis olmadigi hallarda ise onun tabe oldugu yuxari organ terafinden aparilir.

3.9. ®mak mugavilesinin, emrin (serancamin, gararin) itirildiyi ve saxlanmadigi
diger hallarda is haqqinda duzslis basga tesdigedici senadlere asasen aparilir. Sahid
ifadalari @sasinda amak kitabgasinda duzsligler edilmasina yol verilmir.

3.10. ©mak kitabgasi isagotiran ve ya isegotiranin miayyan etdiyi masul saxs
terafindan imzalanir. ©mak kitabgasi ilk defs hansi isagdtiran terafindan doldurulursa,
onun da mohuru ile tesdiq edilir.

3.11. Iscinin soyadinin, adinin, atasinin adinin emak kitabgasinda dayisdirilmasi
son is yerinda isagotiran terafinden muvafiq senadlers asasen aparilir. Bele halda
hansi senadlere istinad edilmasi gostarilmalidir. Dayisiklikler emak kitabgasinin birinci
sohifasinda edilir. Tahsil, pess, ixtisas haqqinda dayisikliklar de eyni qaydada aparilir.

4. 9mak kitabgasina alava iclik

4.1. ©mak kitabgasinin muavafig bélmalarinin butin sahifsleri doldugda ona
amak kitabgasinin son sahifasinds “ " seriyall " nomrali iclik agiimigdir”
geydi aparilmagla bu Qaydalara 2 nomrali alaveys uygun formada alave iglik verilir.
Olave iclik eamak kitabgasinin igarisina tikilir va emak kitabgasinin dolduruldugu
gaydada isc¢inin asas is yerinda isag0turan tarafinden aparilir.

4.2. ©mak kitabgasina verilan alava icliyin birinci sehifasinin yuxari sag tarsfinda
“amok kitabgasina alave iclik” szlari yazilir, seriyasi ve ndmrasi gostarilir.

4.3. ©mak kitabgasi olmadan slavas iglik etibarsizdir.



5. O9mak kitabgasinin va alava i¢liyin dublikati

5.1. ©®mak kitabgasi (slavas iclik) itirildikde, ogurlandiqda va ya yararsiz hala
dusdukds, isci isa barpa edildikds is¢inin xahisi ile ona emak kitabg¢asinin (alava icliyin)
dublikati verilmalidir. Bu halda is¢i sonuncu is yeri Uzra isag0tirana miracist etmalidir.
isegotiiren 15 (on bes) giin miiddetinde bu miiraciste baxib onu hall etmalidir.

5.2. Isciya verilan yeni emak kitabgasinin (slava icliyin) birinci sehifssinin yuxar
sag terofinde iri harflorlo “DUBLIKAT” sozi yazilir.

5.3. ©mak kitabgasinin (alave ig¢liyin) dublikatt Umumi qayda Uzre doldurulur.

5.4. ©mak kitabgasinin (alave igliyin) dublikati verildiyi zaman hamin vaxta
gader amek stajina malik olan iscilarin amak staji muvafiq senadlere asasen
muayyanlesdirilir ve dublikatda geyd olunur.

6. Yekun muddea
Omak mdinasibatlerine xitam verilon zaman miusayyan sabablere gbéra

go6turtlmayan amak kitabgalari isegdtiran terefinden 2 (iki) il middatine isde olan
iscilarin amak kitabgalarindan ayri saxlanilir.



“ggilarin amak kitabgasinin formasi
va onun doldurulmasi Qaydalari’na

1 ndmrali alave

o9mak kitabgasinin formasi

1. Uz qabigi
Azarbaycan Respublikasinin
Dovlet Gerbi
9MOK KITABGASI
2. Titul veraqi
Azarbaycan BMBK KITABCASI Seriya
Respublikasinin noémrasi
Dovlat Gerbi
Soyadi
Adi
Atasinin adi

Doguldugu tarix

(gun, ay, i)
Tohsili

(o cumladen baga ¢atdiriimamis)
Pesasi, ixtisasli

©mak kitabcasinin dolduruldugu tarix
“* ” 20 iI

Omak kitabgasi sahibinin imzasi

Omak kitabgasi veran masul sexsin imzasi
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3. is hagginda malumat
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gldn
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Ise gebul edilmaesi, basqa
daimi ise kecirilmasi ve amak
mugavilasina xitam verilmasi

(isdan ¢ixarilmanin asasi

gostarilmakla)

Qeyd nayin
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“iggilorin amak kitabgasinin formasi
va onun doldurulmasi Qaydalari”’na

omak kitabgasina alava iclik (emak kitabgasi
olmadan alava iglik etibarsizdir)

2 ndmrali alave

Azarbaycan Respublikasinin Dovlet Gerbi

Soyadi
Adi
Atasinin adi
Doguldugu tarix
(gun, ay, il)
Tahsili
Pesasi, ixtisasli
o©mak kitabcasinin dolduruldugu tarix “ ” 20 il

Omoak kitabgasi sahibinin imzasi

omoak kitabgasi veran masul saxsin imzasi

M.Y.




