Azarbaycan Respublikasi
Nazirler Kabinetinin 2025-ci il
‘16”7 dekabr tarixli

393  nomrali Qoerari ila
tasdiq edilmisdir.

Xiisusi icra Memurlarinin Reyestrinin apariimasi
QAYDALARI
1. Umumi muddealar

1.1. Bu Qaydalar “Xususi icra mamurlari haqqinda” Azarbaycan Respublikasi
Qanununun (bundan sonra — Qanun) 13.4-ci maddasina asasen hazirlanmisdir ve
Xususi Icra Memurlarinin Reyestrine (bundan sonra — Reyestr) daxil edilon
malumatlarin aparilmasi gqaydasini misyyan edir.

1.2. Bu Qaydalarin magsadi xususi icra mamurlarinin siyahisinin miayyan
edilmasinin va onlar baradsa malumatlarin alde olunmasinin temin edilmasidir.

1.3. Fardi malumatlarin Reyestrda toplanilmasi, islenilmasi ve mihafizasi “Fardi
malumatlar hagqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa uygun olaraq hayata
kegirilir.

2. Reyestrin apariimasi qaydasi

2.1. Reyestr Azerbaycan Respublikasinin 9dliyya Nazirliyi (bundan
sonra — ©dliyye Nazirliyi) tarefindan formalasdirilan, aparilan, idare olunan mealumat
bazasidir.

2.2. Reyestrda xususi icra mamuru barade asagidaki malumatlar aks etdirilir:

2.2.1. xuisusi icra mamurunun soyadl, adi, atasinin adi;

2.2.2. xUsusi icra mamurunun dogum tarixi (gun, ay, il), fotosakili;

2.2.3. vergi 6dayicisinin eynilagdirma némrasi;

2.2.4. bank hesab némralari;

2.2.5. ofisinin Unvani;

2.2.6. alags U¢un malumatlar (telefon némrasi, elektron pogt tGnvani);

2.2.7. sehadatnamanin ve xidmati vasiganin verildiyi tarix ve nomrasi;

2.2.8. pesa masuliyyatinin sigorta muqavilasinin rekvizitleri, muddsti va
sigortagl barade malumatlar;

2.2.9. fealiyyeti dayandirildigi hallarda, bu barede malumat (faaliyyastin na vaxt
va kim tarafindan dayandiriimasi);

2.2.10. sgehadstnamanin lagv edildiyi hallarda, bu barede malumat
(sehadatnamanin lagv edildiyi tarix ve asasi);

2.2.11. intizam masuliyyatina calb edildiyi hallarda, bu barede malumat (intizam
tenbehinin ndvl, na vaxt va kim terafinden verilmasi);

2.2.12. kdmakgisinin (oldugu halda) soyadi, adi, atasinin adi;
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2.2.13. xususi icra mamurunun Reyestra daxil edildiyi tarix ve reyestr nomrasi.

2.3. Bu Qaydalarin 2.2.1-ci, 2.2.2-ci, 2.2.7-ci, 2.2.9-2.2.11-ci ve 2.2.13-cl
yarimbandlarinda nazerds tutulmus malumatlar Reyestra bilavasite 9dliyye Nazirliyi
torafindan daxil edilir.

2.4. Bu Qaydalarin 2.2.3-2.2.6-c1 ve 2.2.8-ci yarimbendlarinde nazarde
tutulmus malumatlar xdsusi icra memurlan tarefinden gehadstnama olde edildiyi
tarixdan etibaran 3 (U¢) is gunu muddatinda Reyestro daxil edilmasi magsadile Bdliyya
Nazirliyina taqdim olunur.

2.5. Taqdim edilmis malumatlar 9dliyya Nazirliyinae daxil oldugu gtindan 1 (bir)
i gund mulddatinde catismazliglarin olub-olmamasi baximindan yoxlanilir ve
catismazliglar askar edilmadikde bu Qaydalarin 2.2.1-ci, 2.2.2-ci, 2.2.7-Ci va
2.2.13-cu yarimbandlarinda nazarda tutulmus malumatlarla birlikde darhal Reyestro
daxil edilir.

2.6. Teqdim edilmis mealumatlarda ¢atismazliglar agkar edildikda, o cimladan
malumatlarin matni Gzarinde her hansi dizslis oldugda bu barade xususi icra
mamuruna muracistin daxil oldugu gindan 3 (lg¢) is ginid muddastinds yazil bildirig
gonderilir. Catismazliglar xUsusi icra mamuru tarefinden bildiris alindigi tarixden
5 (bes) is ginl muddaetinda aradan qaldiriimalidir.

2.7. Catismazliglar xususi icra mamuru terafinden bu Qaydalarin 2.6-ci
bandinda geyd edilan muddatds aradan qaldiriimadiqda Reyestra daxil edilmak tgln
teqdim olunmus senadler mivafiq maktubla geri gaytarilir. Catismazliglar hamin
middstda aradan qaldirildigi halda melumatlar bu Qaydalarin 2.3-cii ve 2.5-Ci
bandlarine uygun olaraq Reyestroe daxil edilir.

2.8. Reyestr illar tUzra ve Azarbaycan Respublikasinin har bir inzibati arazi
vahidi (rayon ve ya gehar) Gizra aparilir.

2.9. Reyestr iki bdlmadan ibaratdir:

2.9.1. xuUisusi icra mamurlari;

2.9.2. faaliyyatina xitam verilmis xtsusi icra mamurlari.

2.10. Reyestra daxil edilmis malumatlarda onlar barade dayisiklik oldugda
xususiicra memurlari bas vermis dayisiklikler haqgqinda deyisikliyin bas verdiyi tarixden
3 (U¢) is gunl muddaetinds ©dliyya Nazirliyine malumat vermalidirler.

2.11. Bu Qaydalarin 2.10-cu bandinde nazarde tutulmus malumat Odliyya
Nazirliyine taqdim olundugu glnden sonraki is gunindan gec olmayaraq dayisiklik
Reyestra daxil edilir.

2.12. Bu Qaydalarin 2.2.9-2.2.11-ci yarimbandlarinds gdsterilan hallar
resmilasdirildikden sonra 3 (U¢) is ginl muddatinde bu barads mealumat Reyestra
daxil edilir.

2.13. Reyestra daxil edilmig malumatlarda texniki sehvlar askar edildikde hamin
sehvlar xiUsusi icra mamurlarinin muracisti asasinda ve ya 9dliyya Nazirliyinin 6z
tesabbusu ile 1 (bir) is gini muddatinds aradan galdirilir.

2.14. Xisusi icra mamurunun faaliyyatina xitam verildikdan sonra 3 (lg¢) is glnu
muddetinde xususi icra mamuru barede melumat Reyestrin mivafig bdlmasindan
cixarilaraq “Fealiyyatine xitam verilmis xtsusi icra mamurlari” bélmasina daxil edilir.

3. Xususi icra mamurunun kémakc¢isinin malumatlarinin
Reyestra daxil edilmasi



3.1. Xususi icra mamurunun kdmakgisinin faaliyyste baglamasi tgun ©dliyya
Nazirliyine ariza ile miracist etmalidir. 9rizede kdmakginin soyadi, adi, atasinin adi
va fordi identifikasiya nomrasi barede malumatlar gdsterilmali va Qanunun 18.1-ci
maddasinda gdstarilan sanadlar alava olunmalidir.

3.2. Xususi icra mamurunun kdmakgisi foaliyyate baslamasi Ugun taqdim etdiyi
arize Bdliyye Nazirliyi terafindan gabul edildikdan sonra 10 (on) is gunu muddatinda
soxsin Qanunun 7.2-ci ve 7.3-cl maddasleri ile miayyan edilmis telablera uygun olub-
olmadidi arasdiriir va mivafig mahdudiyystlor olmadigi taqdirde kdmak¢i barede
malumat Reyestra daxil edilir.

3.3. Xususi icra mamurunun kdmakgisinin faaliyystina xitam verildikdan sonra
3 (Ug) is ginl muddstinds xususi icra memuru bu barade malumati 9dliyya Nazirliye
teqdim edir.

3.4. Xususi icra mamurunun kémakgisinin fealiyyatine xitam verilmasi barada
malumat Odliyye Nazirliyine tagdim olundugu gundan sonraki is gunindan gec
olmayaraq kémakginin adi Reyestrin mivafiq bélmasindan ¢ixarilir.

4. Reyestrdan malumatlarin alda edilmasi

4.1. Feaaliyyatina xitam verilmig xtsusi icra mamurlari barede malumatlar istisna
olmagla, Reyestra daxil edilmis malumatlar agiq informasiyaya aiddir, 9dliyys
Nazirliyinin resmi internet sehifasinde yerlosdirilir ve daim yenilanir.

4.2. Reyestrden malumatin kagiz dasiyicida alds edilmasi ile bagli informasiya
sorgular “informasiya slde etmoak haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununa
uygun icra olunur.




