Azarbaycan Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin 2026-ci il
‘37 avqust tarixli
256 nomrali Qarari ile
tosdiq edilmisdir.

Sigortalilarin taqdim etdiyi malumatlar asasinda sigorta olunanlarin
va sigortalilarin sigortagida ugotu

QAYDASI
1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu Qayda “istehsalatda badbaxt hadissloer ve pese xastaliklori naticasinds
pesa amak qabiliyyatinin itiriimasi hallarindan icbari sigorta haqqinda” Azerbaycan
Respublikasi Qanununun (bundan sonra — Qanun) 9-1-ci maddasine asasan
hazirlanmisdir va Qanunun 2-1.1-ci maddasinda nazarde tutulmus sigorta olunanlara
munasibatda (bundan sonra — sigorta olunan) istehsalatda badbaxt hadisaler ve pesa
xastaliklari naticesinde pesa amak qabiliyyatinin itirilmasi hallarindan icbari sigorta
(bundan sonra — icbari sigorta) fealiyystinin hayata keciriimasi ile olagadar
sigortalilarin taqdim etdiyi malumatlar esasinda sigorta olunanlarin ve sigortalilarin
sigortacida ugotunun taskilati ve hiquqgi asaslarini muayyan edir.

1.2. Bu Qaydanin magsadlari Ucln istifade olunan esas anlayislar asagidaki
manalari ifade edir:

1.2.1. baralarinde malumatlarin maxfilesdirilmasi nazarda tutulan sigorta
olunanlar — Azerbaycan Respublikasi Daxili isler Nazirliyinin, Azerbaycan Respublikasi
Doévlst Tahlukesizliyi Xidmatinin isgilori (emak muqavilesi elektron informasiya
sisteminda elektron sanad formasinda baglanilan iscilar istisna olmagqla), Azarbaycan
Respublikasi Xarici Kesfiyyat Xidmatinin, Azarbaycan Respublikasi Dévlat Muhafize
Xidmatinin, Azerbaycan Respublikasi Xiisusi Rabite ve informasiya Tehlikasizliyi
Dévlst Xidmatinin “Dovlet sirri haggqinda” Azesrbaycan Respublikasinin Qanununa
uygun olaraq baralarinde malumatlarin maxfilesdiriimasi nezarda tutulan mulki iscileri;

1.2.2. sigortagi — Azarbaycan Respublikasi ©mak va Shalinin Sosial Mudafiesi
Nazirliyinin (bundan sonra — Nazirlik) tabeliyinde Doévlat Sosial Miudafie Fondu
(bundan sonra — Fond);

1.2.3. sigortali — Qanunun 2-1.1-ci maddsasinds nazards tutulmus sigorta
olunanlar Ugln sigorta haqqi 6daysn dovlet organlari, baladiyyslar, dovilst ve ya
balediyye mililkiyyatinds olan ve ya paylarinin (sshmlarinin) nezarat zarfi dovlete va
ya baladiyyaye meaxsus olan hiquqi saxsler, o cimladan ddvlat adindan yaradilan
publik hiqugqi sexsler va budca tegkilatlari;

1.2.4. sigorta olunanin sigortagida ugotu — sigorta olunanlara dair
sigortalilarin sigortagiya taqdim etdiyi malumatlar, habela Nazirliyin Markazlagsdirilmis
elektron informasiya sisteminin (bundan sonra — MEIS) “©mek ve masgullug”
altsisteminden (bundan sonra — ©MAS) alda edilon malumatlar asasinda sigorta
olunanlarin ugota alinmasi ve hamin ugot malumatlarinda dayisikliklarin apariimasi;

1.2.5. sigortalinin sigortagida ugotu — sigortalilarin ugota alinmasi va hamin
ucot malumatlarinda dayisikliklarin apariimasi;
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1.2.6. unikal kod — baralerinde malumatlarin maxfilasdiriimasi nezarde tutulan
sigorta olunanlara bu Qaydanin 3-cu hissasina uygun olaraq bir defe xUsusi algoritmla
muayyan edilarak verilan takrarolunmaz nomra.

1.3. Bu Qaydada istifade olunan diger anlayislar Qanunla ve Azearbaycan
Respublikasinin diger normativ hliqugqi aktlari ile miayyan edilmis manalari ifads edir.

1.4. Sigorta olunanlarin va sigortalilarin sigortagida ugotu markazlagdiriimis
gaydada bu Qaydanin 1.5-ci bandi nazera alinmagla ©MAS vasitasilo tagkil edilir.
Sigorta olunanlarin (barslerinde malumatlarin maxfilesdirilmasi nazarda tutulan
sigorta olunanlar istisna olmagla) “MyGov” platformasinda olan saxsi kabinetinda
Ozleri barasinda ugot malumatlarini yoxlamaq imkani yaradilir.

1.5. Baralerinde malumatlarin maxfilesdiriimasi nazerde tutulan sidorta
olunanlarin sigortagida ucotu kagiz dasiyicida (elektron dasiyici slave edilmakla)
aparilmagla ©MAS-a daxil edilmir va kadiz dasiyicida (elektron dasiyici elave
edilmakla) saxlanilir.

1.6. Azarbaycan Respublikasi ©mak Macallasinin 7-ci maddasinin 2-1-ci hissasi
ile muayyan edilmis hallarda amak mugavilasi kagiz Uzarinde yazili formada baglanilan
soxslarin (Azarbaycan Respublikasi Dovlat Tehllkasizliyi Xidmatinin isgileri istisna
olmagla), baladiyya Uzvlerinin, o cimladan sigortalida istehsalat tacribasi (talimi)
kegan talabalerin ve sagirdlarin, konulll faaliyyatin istirakgisi olan konullllarin, habela
sigortall ile mulki-hUquqgi mugavile asasinda ohdaliklerini yerine yetiron saxslerin
sigortacida ucgotu sigortalinin hamin saxslar barede malumatlari ©MAS-a daxil etmasi,
baralerinde malumatlarin maxfilegdiriimasi nezarde tutulan gexsler barade
malumatlarin ise kagiz dasiyicida (elektron dasiyici slave edilmakle) sigortagiya
gondarilmasi yolu ile tagkil edilir.

2. Sigortalilarin va sigorta olunanlarin sigortagida ugot malumatlari

2.1. Sigortalinin sigortacida gqeyda alinan ugot malumatlari asagidakilardir:

2.1.1. sigortalinin adi;

2.1.2. vergi 6dayicisinin eynilasdirma ndmrasi (VOEN) va verilma tarixi;

2.1.3. sigortalinin hiiquqi, faktiki tnvani ve slage némrasi;

2.1.4. sigortallya munasibetde icbari siortanin temin edilmasinin Fond
terefinden hayata kecirilmasina baslandigi tarix;

2.1.5. sigortalinin yeniden toeskili ve legv edilmasi tarixlari barade malumat;

2.1.6. sigorta haqlari uzrs budca ilinin avvaline hesablanmig, ddanilmis va galiq
(oldugu halda) mablagler;

2.1.7. artig 6danilmis sigorta haqqi;

2.1.8. sigortalinin yeniden tagkil olunmasi naticesinda huquqi varis Kimi
muayyan edilmis yeni sigortaliya (sigortalilara) transfer olunan 6denilmis sigorta
haqglarinin mablagi barada malumatlar;

2.1.9. artig 6danilmis sigorta haqqinin Fond tarafinden gaytariimis mablagi.

2.2. Sigorta olunanin sigortagida geyds alinan ugot malumatlari asagidakilardir:

2.2.1. fardi malumatlar (baralerinde malumatlarin maxfilesdiriimasi nazards
tutulan sigorta olunanlar istisna olmagla): soyadi, adi, atasinin adi, doguldugu il, ay,
gun, doguldugu vyer, cinsi, geydiyyatda oldugu Unvani, gexsiyyatini tosdiq eden
senadin ndmrasi ve etibarliliq middati, fordi identifikasiya némresi (FiN) ve slage
vasitaleri (telefon némrasi, elektron pogt Gnvani ve s.);

2.2.2. barslerinde malumatlarin maxfilesdiriimasi nazerde tutulan sigorta
olunanlar Gzra — unikal kod va bu Qaydanin 2.2.3-cl ve 2.2.4-ci yarimbandlarinda
nazarda tutulan malumatlar;

2.2.3. xidmati malumatlar: siorta olunana (bu Qaydanin 2.3-ci ve 2.4-cu
bandlarinde nazerde tutulan sigorta olunanlar istisna olmaqgla) munasibatde icbari
sigortanin tamin edilmasinin Fond tarefindan hayata kegirilmasina baglandidi tarix,
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hamin tarixdan etibaren sigorta olunanin amak mugavilasinin quvvads oldugu dovr
uzra vazife maagi ve ona alavenin mablagi ve hesablanmis sigorta haqqy;

2.2.4. sigorta olunanin kateqoriyasi ve pesa risk deracesi;

2.2.5. icbari sigorta 6denisi (bundan sonra — sigorta 6danisi) barade malumatlar
(s1gorta 6denisinin verilmasi Ggln asas olan sigorta hadisasi baraede malumatlar va
teqdim olunmus sanadlar, sigorta 6daniginin verilmasi, o cimladan sigorta ddanisinin
verilmasindan imtina barada (sababi geyd olunmagqgla) gabul edilmis garar ve onun
tarixi (il, ay, gun), Fond tersefinden 6denilmis sigorta ddanisinin mablagi, sigorta
ddenisi verilmis faydalanan sexs barede melumatlar (soyadi, adi, atasinin adi, FiN-i)
va olage vasitaleri (telefon ndmrasi, elektron pog¢t GUnvani ve s.), sigorta 6danisinin
koglraldiyu bank hesabinin rekvizitleri, sigorta ddanisinin édanildiyi tarix (il, ay, gun).

2.3. Sigortall il mulki-htquqgi muqgavile asasinda ohdaliklerini yerina yetiran
sigorta olunanlara munasibatde bu Qaydanin 2.2-ci bandinda (bu Qaydanin 2.2.2-ci
va 2.2.3-cu yarimbandleri istisna olmaqgla) nazards tutulan malumatlara alave olaraq
mulki-htqugi mugavilenin qivvadaolma muddati va muqgavilenin giymatina (vaxtasir
Odenilmasi nezerda tutuldugu halda mugavilenin qlvvadeolma muddati Uzra
hesablanan imumi giymatina) dair maelumatlar da alava edilir.

2.4. Istehsalat tocriibesi (telimi) kecen telobalere ve sagirdlere, kdnulli fealiyyetin
istirakgisi olan koénullilera munasibatde ise bu Qaydanin 2.2-ci bandinda (bu
Qaydanin 2.2.2-ci ve 2.2.3-cU yarimbandlari istisna olmagla) nazerds tutulan
malumatlara slave olaraq istehsalat tacribasinin baglama va bitma tarixi, konullllare
mulnasibatde ise muqavilenin quvvedeolma muddsti, habele sigorta haqqinin
hesablandigi tarixe Olke Uzre muayyan edilmis minimum ayliq emakhaqql mablagi
barede malumatlar da slava edilir.

2.5. Budca ili baga ¢atdiqdan sonra avvalki budcas ili tglun artig 6dema muayyan
edildiyi halda, artiq 6danilmis sigorta haqglar ile bagh bu Qaydanin 2.1.7-ci ve
2.1.9-cu yarimbandlerinde nazards tutulan malumatlar asagidaki ardicilligla ve bu
Qaydanin 1.5-ci bandi nazera alinmagla ©MAS vasitasilo real vaxt rejiminde
hesablanaraq ugot zamani nazars alinir:

2.5.1. artig 6denilmis sigorta haglari ilkin olaraq sigorta haqglari Gzra sigortalinin
diger borclarinin (oldugu halda) 6denilmasine ydnaldilir vo ya ndvbati dovr Uzre
hesablanmig sigorta haqglari ile avazlasdirilir;

2.5.2. artig oOdeanilmis sigorta haglarinin gaytarilmasina dair sigortalinin
mduracisti sigortagiya daxil olduqgda, bu Qaydanin 2.5.1-ci yarimbandinde nazearde
tutulan mablagler va bank xarcleri ¢ixildigdan sonra artiq 6danilmis sigorta haqglarinin
gaytariimasi 45 (qirx bes) gin muddastinds temin edilir va bu muddat sigortalinin bu
barade ariza verdiyi gundan sigorta haqglarinin Nazirliyin xtisusi xazine hesabindan
¢cixdigl gunadak olan dovri shate edir. Qaytarilmali olan mableg arizenin gabul
edildiyi gundan 25 (iyirmi bes) gin muddatinde Fondun xususi bank hesabindan
Nazirliyin xususi xazine hesabina ve hamin xezine hesabindan 20 (iyirmi) gun
muddatinde muvafiq sigortalinin xazina (bank) hesabina qaytarilir.

2.6. Sigortalinin legv edilmasi, elace de sidorta haglarinin sehv 6danilmasi
hallarinda budcs ili Ggln artig 6dema mablagi miayyan edildiyi halda bu Qaydanin
1.5-ci bandi nezara alinmagla bu Qaydanin 2.5-ci bandine uygun olarag ©MAS
vasitasila real vaxt rejiminda hesablanaraq ugot zamani nazars alinir.

3. Sigortalilar tarafindan baralarinde malumatlarin maxfilagdirilmasi
nazarda tutulan sigorta olunanlar ligiin unikal kodun alinmasi

3.1. Sigortahh bu Qaydanin 1.2.1-ci yarimbandinde qeyd edilean siJorta
olunanlarin har biri t¢ln unikal kodun alinmasi maqgsadile say gdstermakle, hamin
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soxslorin ise basladiglari tarixden etibaran 5 (bes) is gind muddstinds sigortagiya
maracist edir.

3.2. Sigortagi daxil olmus muraciete 15 (on bes) is gini middeatinde baxaraq
muracietde qgeyd edilan sigorta olunanlarin sayina uygun olaraq unikal kodun
verilmasini tamin edir ve hamin kodlari kagiz dasiyicida (elektron dasiyici elave
edilmakla) sigortaliya gondarir.

3.3. Baralerinde malumatlarin mexfilagdiriimasi nazerde tutulan sigorta
olunanlarla emak mugavilasine va ya mulki-hiqugi mugavile asasinda davam edan
munasibata xitam verildiyi halda sigortal terafinden sigortagiya hamin sigorta olunana
verilmig unikal kodun lagv edilmasi ile bagli yazili maracist gondarilir.

4. Sigortalilarin va sigorta olunanlarin sigortagida ugotu va
ucot malumatlarinda dayisiklik edilmasi

4.1. Sigortalilarin sigortagida ucgotu sigortalilarin sigortagiya teqdim etdiyi
melumatlar ve MEIiS-a inteqrasiya edilon ddvlst organlarinin va qurumlarinin
informasiya ehtiyatlarindan ve sistemlarindan alda edilean malumatlar asasinda hayata
kegirilir.

4.2. Sigorta olunanlarin (barslerinde malumatlarin maxfilesdiriimasi nazarde
tutulan sigorta olunanlar istisna olmagla) sigortagida ugotu bu Qaydanin 2.2.1-ci
yarimbandinda nazerde tutulan ugot malumatlarinin ©MAS-a daxil edilmasi yolu ile
sigorta olunanin FiN-i asasinda real vaxt rejiminds avtomatlasdirilmis gaydada hayata
kegirilir. Bu Qaydanin 2.2.3-cl, 2.2.4-ci yarimbandlerinde ve 2.3-cu bandinda
nazerde tutulan ugot malumatlar sigortalinin, 2.2.5-ci yarimbandinde va 2.4-cl
bandinda nazardsa tutulan ugot malumatlari sigortali ve sigortaginin OMAS-a daxil
etdiyi malumatlar asasinda geyda alinir.

4.3. Bu Qaydanin 1.6-c1 bandinda nazarde tutulan sigorta olunanlar barade
malumatlar hamin saxslarin 6z sslahiyyatlerinin icrasina (emak faaliyystine)
basladigi, istehsalata va ya ise calb edildiyi ve ya mulki-hiqugi muqgavilanin quvvaya
mindiyi tarixden sigortali terefinden 3 (Ug¢) is guni muddstinde ©MAS-a daxil edilir,
baralerinde malumatlarin maxfilagdiriimasi nezarde tutulan sexsler barads
malumatlar ise kagiz dasiyicida (elektron dasiyici alave edilmakla) sidortagiya
gonderilir.

4.4. Sigortalilarin ve sigorta olunanlarin ugot melumatlarinda dayigiklik bu
Qaydanin 4.1-ci ve 4.2-ci bandlerine uygun olaraq, sigortalinin teqdim etdiyi ve ya
©MAS-dan slda olunan malumatlar esasinda aparilir.

4.5. Qanunun 14.3-ci maddasinde nazarda tutulan hallarda bu Qaydanin
2.1.6-c1, 2.1.7-ci, 2.2.3-cu va 2.2.4-cu yarimbandlarinds, 2.3-cu va 2.4-cu (sigorta
hagqinin hesablandigi tarixa 6lka Uzra muayyan edilmis minimum aylig emakhaqq
mablagi barade malumatlar istisna olmagla) bandlarinde qeyd olunan malumatlarda
dayisiklikler bu Qaydanin 1.5-ci bandi nazare alinmagqla, sigortalinin 5 (bes) is guni
muddatinde teqdim etdiyi malumatlar asasinda ©MAS vasitasile real vaxt rejiminda
edilir.

4.6. Barslarinde malumatlarin maxfilesdiriimasi nezardsa tutulan sidorta
olunanlar sonradan baralarinde malumatlarin maxfilagdiriimasi nazarda tutulmayan
sigorta olunanlar kateqoriyasina aid edildikda, hamin sigorta olunanlara munasibatda
malumatlarin tamhiginin temin edilmasi maqsadile bu barede muvafiq halin
resmilesdirildiyi gindan 5 (bes) is gund muddatindsa sigortali tarafindan yazili sakilda
sigortaciya malumat verilir vo bu Qaydanin 2.2.2-ci yarimbandinda nazarda tutulan
malumatlar saxlaniimaqgla, hamin sijorta olunanlar barasinde bu Qaydanin 2.2.1-ci
yarimbandinda nazarde tutulan malumatlar da ©MAS-a daxil edilir.



