Azarbaycan Respublikasi Dovlat Qullugu Macallasinin tasdiq edilmasi,
qlivvaya minmasi va bununla bagl huqugi tanzimlama haqqinda

Azarbaycan Respublikasinin Qanunu

Azerbaycan Respublikasinin  Milli  Maclisi Azarbaycan Respublikasi
Konstitusiyasinin 94-ci maddasinin | hissasinin 19-cu bandini rahber tutaraq
qgorara alir:

Madda 1. Azerbaycan Respublikasinin Ddévlet Qullugu Macallesi tesdiq
edilsin.

Madda 2. Azarbaycan Respublikasinin Dévlet Qullugu Macallasi qlvvayas
mindiyi gundan asagidaki ganunlar lagv edilir:

2.1. “Dovlat qullugu haqgqinda” Azerbaycan Respublikasinin 2000-ci il 21 iyul
tarixli 926-IQ nomrali Qanunu (Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik
Toplusu, 1999, Ne 4, madda 213 (Cild I); 2024, Ne 5 (I kitab), madda 489, Ne7,
madda 748, Ne 8, madda 934; 2025, Ne 2, madda 96, Ne 6, madda 539, Ne 7,
maddsa 606, Ne 12 (I kitab), madda 1123; 2026, Ne 1, madda 15, Ne 3, madda 210;
Ne 6, madda 495; Ne 7 (I kitab), madda 608; Ne8, madds 773);

2.2. “Dovlst qulluggularinin ayri-ayri kateqoriyalari tgun qgisaldiimig is vaxti
haqqginda” Azarbaycan Respublikasinin 2001-ci il 22 iyun tarixli 156-11Q nomrali
Qanunu (Azerbaycan Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2001, Ne 9, madds
575 (Cild 1); 2025, Ne 4 (I kitab), madde 322);

2.3. “Azerbaycan Respublikasinin Doéviet Qullugunu Iidarsetme Surasi
haqqginda” @sasnamanin tesdiq edilmasi baredsa” Azesrbaycan Respublikasinin
2002-ci il 29 mart tarixli 283-11Q ndmrali Qanunu (Azarbaycan Respublikasinin
Qanunvericilik Toplusu, 2002, Ne 5, madda 217 (Cild 1); 2024, Ne 7, madda 749,
Ne 12 (Il kitab), madda 1337);

2.4. “Dovlst qulluggularinin vazife maaglarina yerli amsallarin muayyan
edilmasi hagqinda” Azarbaycan Respublikasinin 2002-ci il 31 may tarixli 335-11Q
nomrali Qanunu (Azerbaycan Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2002,
Ne 7, madda 387 (Cild I);

2.5. “Qullug seraiti hayat ve saglamlig ugun tahlukali olan, yaxud xususile agir
olan dovlat orqanlarinda dovlat qulluggularinin vazife maaslari Ggun artiq amsalin
muiayyan edilmasi haqgqinda” Azerbaycan Respublikasinin 2003-cu il 5 dekabr
tarixli 537-11Q nomrali Qanunu (Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik
Toplusu, 2003, Ne 1, madda 5 (Cild I);

2.6. “Dovlst qulluggularinin etik davranis gaydalari haqqinda” Azarbaycan
Respublikasinin 2007-ci il 31 may tarixli 352-111Q némrali Qanunu (Azarbaycan
Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2007, Ne 8, madda 750 (Cild 1); 2026,
Ne 6, madds 492).
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Madda 3. Azerbaycan Respublikasinin diger normativ huquqi aktlari
Azarbaycan Respublikasinin Dovlet Qullugu Macallasine uygunlasdirilanadak
hamin Macalleya zidd olmayan hissads tatbiq edilir.

Madda 4. Azarbaycan Respublikasinin Dévlet Qullugu Macallesi quvvaya
mindiyi gunadak quvveda olmus “Doviet qullugu haqqinda” Azerbaycan
Respublikasinin Qanununa asasaen inzibati ve yardimgi vazifelerin tesnifat
toplusuna uygun olaraq inzibati vazife Uzra test imtahanindan kecgdiyini tesdiq
edan va etibarlilig muddsti bagsa ¢atmamis “Dovlset qullugu sertifikati’na malik
olan gexsler hamin sertifikatin quvvada olma muddsti arzinde bu Macalleys
uygun olaraq musahibalards istirak etmak huqugquna malikdirler.

iIham Bliyev
Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti

Baki gehari, 16 oktyabr 2026-ci il



AZBORBAYCAN RESPUBLIKASININ DOVLOT QULLUGU M@COLLaSI

(Bu Macaslla Azarbaycan Respublikasinin 2026-c1 il 16 oktyabr tarixli
490-VIIQ némrali Qanunu ils tesdiq edilmisdir)

MUND®RICAT
UMUMiI Hiss®

| Bolma
UMUMIi NORMALAR

FOSIL 1. ©sas middaalar
FOSIL 2. Dévlet qullugunun idarse edilmasi

Il Bolma
DOVLST ORQANI, DOVLOT QULLUGP V_GZiFGSi, DC')VLG_T QULLUQGCUSU,
QULLUQ STAJI VO IXTISAS DOROCSSI

FGS!L 3. Dovlst organlarinin va ddvlat qullugu vazifelerinin tesnifati
FOSIL 4. Dovlst qulluggusunun statusu
FOSIL 5. Dovlet qulluggusunun qulluq staji ve ixtisas deracesi

XUSUSI HiSS®

) 1] B6Imva
DOVLOT QULLUGU KECM®

FOSIL 6. Dévlet qullugu vezifslerinin tutulmasi

FOSIL 7. Dévlet qulluggusunun xidmeti faaliyystinin giymatlendirilmasi
FOSIL 8. Dovlet qulluggusunun haveslandirilmasi ve mesuliyyati

FOSIL 9. Dévlet qulluguna xitam verilmasi

FOSIL 10. Dévlet qullugunda ehtiyat kadrlar, dévlet qulluggularinin reyestri,
soxsi isi va xidmati vasigasi

IV Bolma _
DOVLOT QULLUQCULARI UCUN TOMINATLAR

FOSIL 11. Dévlet qulluggularinin qullug seraiti ve emayinin ddenilmasi
sistemi
FOSIL 12. Dovlst qulluggusunun alavae tahsili
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V Bolma
DOVLOT QULLUC_)Q_ULARI_NI_N ETiK_ DAVRANIS QAYDALA_RI,
ONLARIN HQYATA KE(}IRII:MGSININ TG_MIN_OLUNMASI, MGSU!_IYYGT Vo
DOVLST QULLUGU KECMONIN DIGSR MOSOLOLORI

FOSIL 13. Etik davranis qaydalari
FOSIL 14. Etik davranis qaydalarinin hayata kegirilmasinin temin olunmasi
FOSIL 15. Yekun muddeaalar

Bu Macslla Azarbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin 94-ci maddasinin
| hissasinin 19-cu bandina uygun olaraq dovlat qullugunun haquqi, teskilati ve
maliyya-igtisadi asaslarini muayyan edir.

UMUMI HiSSo

) I_ Bolme
UMUMI NORMALAR

1-ci fasil
OSAS MUDDSALAR

Madds 1. ©sas anlayiglar

1.1. Bu Macallads istifade olunan asas anlayiglar asagidaki manalari ifade
edir:

1.1.1. analoji vazife — eyni tosnifata daxil olan, tutulmasi Ggun tahsile ve
tacriibaya dair talebleri eyni, diger telablari uygun olan vezifs;

1.1.2. asagi vazife — dovlat qulluggusunun tutdugu vazifenin taesnifatindan
asagi tesnifatdan olan ve yaxud eyni tesnifata daxil olan vazifse maagi agagi olan
vazife;

1.1.3. bilavasite rahbar - veazifs talimatina uydun olaraq doéviet
qulluggusunun birbasa tabe oldugu vezifali soxs;

1.1.4. dovlat qulluqgusu — bu Macalls ile miayyan edilmis qaydada dovleat
qullugu vazifasine teyin edilen, bu Macallanin 1.1.12-ci maddasinde gosterilon
manbalarden dovlet mavacibi alan, mulki ve ya xidsusi ndv dovlat qullugu vazifasi
uzra xidmati faaliyyati hayata kecgiron Azarbaycan Respublikasinin vatendasi;

1.1.5. dovlat qulluqggusunun xidmati faaliyyatinin qiymatlandirilmasi —
dovlet qulluggusunun faaliyyatine nazarstin hayata kecirilmasi, onun potensial
imkanlarinin agkara ¢ixarilmasi ve hamin imkanlardan semarali istifada edilmasi,
dovlet qulluggusunun dovlet mavacibinin mablaginin muayyenlasdiriimasi,
sarigtalerini artirmaga stimullasdiriimasi ve onun alava tahsile ehtiyacinin, habela
tutdugu veazifaye uygun olub-olmadiginin muiayyenlasdiriimasi magsadile har
taqvim ilinin sonunda faaliyyatinin yoxlaniimasi;

1.1.6. dovlet qullugu — dovlstin magsad ve funksiyalarinin hayata
kegirilmasi sahasinda dovlat qulluggularinin xidmati fealiyyati;

1.1.7. dovlat qullugu vazifasi — dovlat organinin magsad va funksiyalarinin
hayata kegiriimasi maqgsadile Azarbaycan Respublikasinin ganunlari ve muvafiq
icra hakimiyyati orqaninin muaayyan etdiyi orqganin (qurumun) aktlari ile tasis edilan
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va hamin dovlet orqaninin strukturuna asasen stat cedvalinde muayyan edilan
mulki ve xususi nov dovlet qullugunda olan stat vahidi;

1.1.8. dovlat qullugunun inzibati vezifasi — ddvlat organinin faaliyyet
istigamatlarine uygun olaraq hamin organin salahiyyatlerini bilavasite hayata
kegiran, dovlet organinin strukturuna asasen stat cadvalinda muayyan edilon stat
vahidi;

1.1.9. dovlat qullugu sistemi — mulki név dovlat qullugu va xtsusi nov doviet
qullugunun macmusu;

1.1.10. dovilat qullugunun yardimgi veazifesi — dovlet organlarinin
strukturuna daxil olan qurumlarin faaliyyat gdstermasi ile badli texniki teminati
hayata keciran, dovlat organinin strukturuna asasen stat cadvalinde muayyan
edilon stat vahidi;

1.1.11. dovlat mavacibi — ddvilat qullugcusuna pul formasinda nagdsiz
gaydada 6danilan ayliq haqq;

1.1.12. dovlaet orqani — Azearbaycan Respublikasinin Konstitusiyasi ve
Azarbaycan Respublikasinin ganunlari ile musyyan edilmis hududlarda dovlstin
magsadini ve funksiyalarini hayata kegiran, Azaerbaycan Respublikasinin dovlat
bldcasindan, Naxcivan Muxtar Respublikasinin budcesinden ve qganunla
muayyon edilan hallarda slave olaraq budcadankenar vesaitler hesabina
maliyyealasdirilon, Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasina ve Azarbaycan
Respublikasinin ganunlarina uydun olaraq yaradilan ve bu Macallenin 9.3-cu va
9.4-cu maddalerinds nazeards tutulan struktura malik olan dovlet tesisati;

1.1.13. ddvlat orqaninin aparati — ddévlet orqaninin fealiyyat istigamsatloeri
Uzra hlquq ve vazifelarin hayata keciriimasini bilavasite temin va toskil edan,
dovlat qulluggularindan ibarst ixtisaslasmis soba ve (va ya) sektorlari 6zindas
birlesdiran ddvlat organinin strukturuna daxil olan qurum;

1.1.14. dovlat organlarinin kateqoriyasi — dovlet organlarinin statusu,
iyerarxiyas! voa yurisdiksiyasli (6lks, bir nega rayon va (ve ya) sehar saviyyssinda
voe yerli saviyyada) nazera alinmagla tosniflagdiriimasi;

1.1.15. dovlat orqaninin strukturu — dovlat organinin fealiyyatini temin eden
strukturuna daxil olan qurumlarinin sistemli qurulusu;

1.1.16. dovlat organinin strukturuna daxil olan qurumlar — doviet
organinin aparati, dovlat organinin yaninda yaradilan dovlat agentlikleri va dovlet
xidmatlari, dovlat organinin yaninda olan orqanlar, yerli bolmalar;

1.1.17. dovlat orqanlarinin yerli bolmalari — dovlet organinin yerlards
(rayon, sahar va bir nega rayon ve (va ya) sehar Uzra) fealiyyastinin tamin edilmasi
maqsadile yaradilan strukturuna daxil olan qurum;

1.1.18. geviklik va uygunlagma — dovlat qulluggularinin dovlat mavacibinin
soviyyasinin iqtisadiyyatin inkisaf seviyyasine uygunlasdiriimasinin temin
edilmesi;

1.1.19. xidmati faaliyyat — dovlat qullugcusunun normativ huaqugqi aktlarla
muayyen edilmis hiquq va vazifalerinin hayata kegirilmasi ile alagadar faaliyyati;

1.1.20. xtisusi nov dovlat qullugu — doévlst orqanlarinda xdsusi, harbi va ya
diplomatik rutba nazards tutulan vezifsloerds qullug (xidmat);

1.1.21. ixtisas daracasi — dovlat qulluggusuna tutdugu vezifanin tesnifatina
uygun olaraq verilen ve vazife maasina alava haqq almaq hliququ veran deracs;

1.1.22. idaragilik tacrubasi — dovlet qulluggusunun rahbar vazifelar Uzre 5
(bes) ildan gox qulluq stajinin olmasi;
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1.1.23. kobud pozuntu — bu Macsllanin 12.1.5-ci, 12.1.7-ci va 12.1.8-ci
maddalarinin har hansi birinin taleblerine amal edilmamasi ve ya bir harakatle
(herakatsizlikle) bu Macaellenin 12.1-ci maddasinin (bu Macallenin 12.1.11-Ci
maddasi istisna olmagla) birdan ¢gox muddaasinin pozulmasi ve ya bu Macallanin
38.5-ci maddasi ile muayyan edilmis halin yaranmasi;

1.1.24. qulluq funksiyasi — ddvlat qulluggusunun yerina yetirmali oldugu
iglerin (xidmatlarin) macmusu;

1.1.25. qullug muddati — bu Macalle ile musayyan edilmis gaydada dovlat
qullugu vezifesine tayin edilma gundndan dodvlset qulluguna xitam verilma
gununadak olan muddat;

1.1.26. qulluq vaxti — Azerbaycan Respublikasinin ©@mak Macallasinda
nazerds tutulmus haftelik ve gundalik is saatlari arzinda doévlet qulluggularinin
qullug funksiyalarini yerina yetirmasi i¢lin miayyan edilmis muddat;

1.1.27. maraqlarin toqqusmasi — dovlst qulluggusunun qullug funksiyalari
ile onun saxsi maraglarinin toqqusmasi;

1.1.28. merkazi icra hakimiyyati orqani — Azerbaycan Respublikasi
Konstitusiyasinin  109-cu maddassinin  7-ci bandine asasen yaradilan ve
Azarbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin 113-ci maddasinda nazards tutulan
haqugi aktlarla muayyan edilan fealiyyst istiqamatlerine uygun sahalerde dovlst
siyasatini va tenzimlanmasini hayata kegiran dovlst orqani;

1.1.29. motivasiya — dovlst qulluggusunun vezifeds yuksalisi ilo yanagi
tutdugu vazifads fardi pesoakarliq ve yuksek sarigtalilik keyfiyyatlarinin artiriimasi
ile alagadar amayinin 6danilmasi sistemi Uzra haveslandiriimasi;

1.1.30. mulki név dovlat qullugu — dovlat organlarinda ixtisas deracesi
nazarda tutulan vezifsalarda qullug;

1.1.31. mulki nov dovlat qullugu vazifalarinin tasnifati — inzibati ve
yardimgi vezifalerin adlari ve onlarin aid oldugu doévlet organlarinin kateqoriyasi
nazeara alinmagla tesniflagdiriimasi;

1.1.32. miitamadi pozuntu — intizam tenbehinin tatbiq edilmasi barads
gerarin gabul edildiyi gindan bir il arzinds intizam tanbehinin tatbigi U¢lun asas
yaradan amallarin tekrar toradilmasi;

1.1.33. mutanasiblik — dovlat qulluggularinin doéviat mavacibinin dovlet
organinin kateqoriyasina, dovlet qullugu vazifasinin tesnifatina, emayin ddanis
saviyyasing, qulluqg stajina va xidmati fealiyyatinin giymatlandirilmasinin naticesina
uygun olarag muayyen edilmasi;

1.1.34. raqabatqabiliyyatlilik — dovlat qulluggularinin ddvlat mavacibinin
soaviyyasinin 0zal sektorda analoji vezifslerin emakhaqqi saviyyaleri ile qullug
funksiyalarinin murakkabliyi va masuliyyati baximindan balanslasdiriimasi;

1.1.35. rotasiya — dovlat qulluggusunun bu Macallanin 30-cu maddasina
uygun olaraq bir vazifeden basqa vezifaye kegiriimasi;

1.1.36. sarigta — qulluqg funksiyalarinin yerina yetiriimasi Ugun zaruri olan bilik
ve bacariglarin tatbigi yolu ile doévlet qulluggusunun semarali davranig ve
harakatler gostarmak bacarigi;

1.1.37. sektor — sOba daxilinde ve ya mustaqil yaradilan ixtisaslasmig
struktur vahid;

1.1.38. g6ba — ddvlat orqaninin strukturuna daxil olan qurumunun bir ve daha
cox fealiyyat istigamati Uzra salahiyyatlerini hayata kegiran ixtisaslagsmis struktur
bolms;
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1.1.39. yaxin gohumlar — dovlst qulluggusunun atasi, anasi, gardaslari,
bacilari, arvadi (eri), usaglari, qayinatasi, qayinanasi, qayinlari ve baldizlari;

1.1.40. vyerli icra hakimiyyati organi — Azarbaycan Respublikasi
Konstitusiyasinin  109-cu maddsasinin 7-ci bandine esasan yaradilan va
Azarbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin 124-cu maddasinin Il hissasine uygun
olaraq yerlarda icra hakimiyyatini hayata kegiran dovlat organi.

1.2. Bu Meacalleda istifade olunan diger anlayislar Azarbaycan
Respublikasinin digar normativ haquqi aktlarinda muayyanlasdiriimis manalari
ifade edir.

Madda 2. Dovlat qullugu haqqinda gqanunvericilik

Dovlst qullugu haqqginda qanunvericilik Azarbaycan Respublikasinin
Konstitusiyasindan, Azarbaycan Respublikasinin teraefdar c¢ixdigi beynalxalq
mudqavilelerdan, bu Macslladen, Azarbaycan Respublikasinin  ©mak
Macallasindan va digar normativ huquqi aktlardan ibaratdir.

Madda 3. Bu Macallanin tatbiq dairasi

3.1. Bu Macalla dovlst organlarinda qullugkegmanin Umumi gaydalarini ve
sortlarini, mulki nov dovlet qullugunda qullug kegan ddvlst qulluggularinin hiquqi
vaziyyati ile bagll munasibatleri tanzimlayir.

3.2. XUsusi ndv dovlat qullugunda qullugkegma (xidmatke¢gma) bu Macallanin
Azarbaycan Respublikasi vetendaslarinin dévlet qullugu vezifesina tayin edilmak
haququna, dovlet qullugu vezifssina tayinatin musabiqe ve seffafliq esasinda
hayata keciriimasina, dovlat qulluggularinin xidmati foaliyyatinin
giymatloendiriimasina ve dovlet qullugunun digar prinsiplerine aid muddaalari,
hamginin bu Macsllanin 58-ci maddesi nezars alinmagla, Azarbaycan
Respublikasinin digar qanunlari ile tenzimlenir.

3.3. Bu Macsllade basga hal nazards tutulmamisdirsa, bu Macalle
Azearbaycan Respublikasinin Prezidentine, Azarbaycan Respublikasinin Birinci
vitse-prezidentine ve vitse-prezidentlorina, Azarbaycan Respublikasi Milli
Maclisinin deputatlarina, Azarbaycan Respublikasinin Bag nazirine ve onun
muavinlarina, Azerbaycan Respublikasi mahkamalarinin hakimlarina, Azarbaycan
Respublikasinin insan hiiquglari izre miivekkiline (ombudsmana), Azerbaycan
Respublikasi maerkazi icra hakimiyysti organlarinin rahbarlarine va onlarin
muavinlaerina, Azarbaycan Respublikasi Markazi Secki Komissiyasinin sadrins,
sadr muavinlering, katiblarine va Uzvlarina, Azarbaycan Respublikasi Hesablama
Palatasinin sadrine, sadr muavinine ve auditorlarina, Ali Attestasiya
Komissiyasinin sadrina va sadr muavinina, Azaerbaycan Respublikasi Media ve
Yayim Surasinin sadrine va digar Uzvlerina, yerli icra hakimiyyati basgilarina,
Naxcivan Muxtar Respublikasi Ali Maclisinin deputatlarina, Naxgivan Muxtar
Respublikasinin  Bas nazirine va onun muavinlarine, Naxg¢ivan Muxtar
Respublikasinda  Azerbaycan  Respublikasi  Prezidentinin  salahiyyatli
numayandasina ve onun muavinlarine, Naxgivan Muxtar Respublikasi markazi
icra hakimiyyati organlarinin rehbarlerine va onlarin muavinlarina, Naxgivan
Muxtar Respublikasi Merkazi Secki Komissiyasinin sadrina, sadr muavinlerinsg,
katibine va Uzvlarine, Baki geharinde Naxgivan Muxtar Respublikasinin Daimi
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NuUmayandaliyinin rahbarina, habela harbi qulluggulara samil olunmur.

3.4. Bu Macalla dovlat organlarinin strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki
qurumlarin is¢ilarine samil edilmir. Bu igcilerin amak munasibatlari Azarbaycan
Respublikasinin ©mak Macallasi ila tenzimlanir.

Madda 4. Dovlat qullugunun prinsiplari

4.1. Dovlet qullugu asagidaki prinsiplera asaslanir:

4.1.1. ganunculug;

4.1.2. dovlst qullugunun saffafligi ve askarhgi;

4.1.3. dovlat qulluggularinin pesakarligi ve faaliyyatinin samaraliliyi;

4.1.4. dovlet orqanlarinda mulki nov dovlet qullugu ve xuUsusi ndv dovlet
qullugunun vahdati;

4.1.5. dovlst orqganlarinin va dovlat qulluggularinin faaliyystine nazarat ve
onlarin hesabathhgr;

4.1.6. yuxari kateqoriya doévlet organlarinin va yuxari vezifeli saxslerin
ganunauygun garar, amr, sarancam va tapsiriglarinin icrasinin asagi kateqoriya
dovlat organlari ve asagi vazifeli dovlset qulluggulari Gglin macburiliyi;

4.1.7. inzibati vazifalerin miusabige ve daxili musahiba vasitasils tutulmasi;

4.1.8. vatendaslarin tahsil, bilik, bacariq, tecribs ve sarigtalerine uygun
olaraq dovlst qullugu vazifesi tutmaqgda hiquq bearabarliyi;

4.1.9. irgindan, etnik meansubiyysatindan, dinindan, dilinden, cinsindan,
mansayindan, amlak vaziyyatinden, qullug movgeyindan, aqidasindan, yasayis
yerindan, siyasi partiyalara, hemkarlar ittifaglarina ve diger ictimai birliklera
mansubiyyatindan, habela xidmati fealiyystine aid olmayan basqa sabablardan
asil olmayaraq, dovlst qulluggularinin hiquq barabarliyi;

4.1.10. dovlat qulluggularinin sosial mudafiesi, onlarin ézlari ve aile Gzvleri
ucun layigli hayat saviyyasinin tamin edilmasi;

4.1.11. qullug funksiyalarinin yerine yetiriimemasine gora doviat
qulluggusunun masuliyyat dasimasi, elece da dovlet qulluggusunun ganunsuz
harakeatleri naticesinde vurulmus zerere gore dovlet organinin masuliyyst
dasimasi;

4.1.12. qullug funksiyalarinin yerina yetiriimasi ilo olagedar dovlet
qullugeularinin faaliyystina ganunsuz mudaxilslerin yolverilmazliyi;

4.1.13. dovlat qulluggularinin garazsizliyi.

.. 2ci fosil o
DOVLST QULLUGUNUN IDAR® EDILM®SI

Maddoe 5. Azarbaycan Respublikasinin Dévlst Qullugunu idareetma
Surasi

5.1. Azerbaycan Respublikasinin Dévlet Qullugunu idarsetma Surasi
(bundan sonra - Sura) bu Macasllanin tetbigine nazarsti ve dovlet qullugunun
normativ-metodik teminatini hayata kegirir.

5.2. Sura 18 Uzvdan ibarat terkibde tagkil edilir. Suranin 6 Gzvi Azarbaycan
Respublikasinin Prezidenti terefinden, 6 Uzvlu Azerbaycan Respublikasi Milli
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Maclisinin sadri tarafinden va 6 uUzvu Azarbaycan Respublikasi Konstitusiya
Mahkamasinin sadri tersfindan teyin edilir.

5.3. Sura 6z faaliyyatini Azerbaycan Respublikasinin Prezidenti, Azarbaycan
Respublikasi Milli Maclisinin sadri ve Azerbaycan Respublikasi Konstitusiya
Mahkamasinin sadri ile qarsiligl slageda qurur, onlari 6zUnun faaliyyati hagqinda
mutemadi malumatlandirir.

5.4. Suranin Uzvleri ictimai asaslarla fealiyyet gosterirlor ve 0Ozlarinin
foaliyyatinde mustaqildirler.

5.5. Sura “Azarbaycan Respublikasinin Dévlet Gerbindan istifade gaydalari
haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa uydun olaraq, Azarbaycan
Respublikasinin Dovlat Gerbinin tesviri va 0z adi aks olunmus mohura, muvafiq
stamplara va blanklara malikdir.

Madda 6. Suranin faaliyyat istiqamatlori

6.1. Suranin faaliyyat istigamatleri asagidakilardir:

6.1.1. vahid dovlat kadr siyasatinin ve dovlat qullugu sahasinda dovlet
siyasatinin formalasdirilmasinda va hayata kegiriimasinds istirak etmak;

6.1.2. bu Macallenin tatbigina nazarasti va dovlst qullugunun normativ-metodik
teminatini hayata kegirmak;

6.1.3. bu Macallade nezerde tutulmus hallarda muracistlere, o cimladen
sikayetlere baxmagq.

Madda 7. Suranin vazifalari va hiiqugqlar

7.1. Bu Macalle ile muayyan edilmis faaliyyat istigamatlarine uydun olaraq
Suranin vazifaleri asagdidakilardir:

7.1.1. dovlst qullugu sahssinde normativ huquqi aktlarin, dovlat
programlarinin, strategiyalarin, milli faaliyyat planlarinin, konsepsiyalarin va bu
kimi diger senadlarin, metodik gostarislerin hazirlanmasinda igtirak etmak va bu
sahada dovlet organlarinin faaliyyatini alagalendirmak;

7.1.2. dovlet qullugunun kadr teminatinin prognozlasdiriimasi ve
planlagdiriimasi igini hayata kegirmak;

7.1.3. dovlat organlarinin dovlat qullugu va kadr xidmatlarinin metodik isini
alagealandirmak;

7.1.4. dovlet organlarinda dovlet qullugunun vaziyyatini ve semaraliliyini tahlil
etmak;

7.1.5. dovlet qulluggularinin faaliyystinin semaraliliyinin artirilmasi yollarini
arasdirmaq va bununla bagli tedbirler gormak;

7.1.6. dovlat qullugunun teskili vo samaraliliyinin artirlmasi masalelari ila
alagadar beynalxalg emakdasligin hayata keciriimasinds istirak etmak;

7.1.7. dovlst qulluggularinin qullug stajinin hesablanmasi, onlara ixtisas
deracalerinin verilmasi, habele xususi, harbi, diplomatik rutbalerin ve ixtisas
deracalarinin  garsiligh olarag uygunlasdiriimasi ile alagadar yaranmis
mubahisalere dair dovlet qulluggulari ve ya dovlet organlarinin, habele doévlst
qulluguna xitam verilmig sexslarin muracistlerine baxmagq;

7.1.8. dovlst organlarinin dovlat qullugu ile bagh ganunsuz aktlarinin lagv
edilmasini tamin etmak;
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7.1.9. dovlet qulluggularinin talim strategiyasina raziliq vermak;

7.1.10. dovlst qullugu ile slagedar mahdudiyyatlarin ve dovlat qulluggulari
ugun taminatlarin yerina yetiriimasinae nazarat etmak;

7.1.11. Dovlet qulluggularinin reyestrinin apariimasina nazarst etmak;

7.1.12. dovlet qullugu haqqinda ganunvericiliyin tatbiqi, o cimladan dovlat
organlarinda amak intizaminin pozulmasi ve emak mubahisalari ile bagli vaziyyati
oyrenmak va Umumilagdirmak.

7.2. Oz vazifslarini yerina yetirmak tglin Suranin asagidaki hiiquglari vardir:

7.2.1. dovlet organlari Ggun icrasi macburi olan gerarlar gabul etmak;

7.2.2. dovlat organlarina (qurumlarina), yerli 6ztnlidareetma organlarina,
fiziki va huiquqi sexslare zaruri malumatlar (senadler) bareds sorgu vermak ve
onlardan bele malumatlari (senadleri) almagq;

7.2.3. Azearbaycan Respublikasinin doévlet organlari (qurumlari), vyerli
ozunuidareetma organlari, xarici dovletlerin aidiyyeti dovlet orqganlari (qurumlari),
beynalxalg va qeyri-hokumat teskilatlari ils, digar huquqi ve fiziki sexslarla
amakdaslig etmak, xarici doévletlarin mivafig tecriibasini dyranmak;

7.2.4. dovlat qulluggularinin slave tehsili sahasinde vaziyyati tahlil etmak ve
bununla bagh takliflar hazirlamagq;

7.2.5. faaliyyat istiqamatlori Uzre ray vermak, tahlillar va Umumilagdirmaler
aparmagq, analitik materiallar hazirlamaq, mivafiq sahe Gzra tedqigatlar aparmagq,
tokliflor vermak;

7.2.6. mustaqil ekspertloari va mutexassislari 6z faaliyyatina calb etmak.

Madda 8. Suranin faaliyyatinin idara olunmasi

8.1. Suranin fealiyyatine rahbarliyi Suranin sadri hayata kegirir. Suranin sadri
onun terkibinden Sura Gzvlerinin sade sas ¢oxlugu ile segilir.

8.2. Suranin iclaslari ilde iki defaden az olmayaraq kegirilir. Bu Macallonin
8.3-cU maddasinda nazardsa tutulmus Reqlamentle muayyan edilmis gaydada
Suranin névbadankanar iclaslar ¢agirila biler. Suranin iclaslari onun Gzvlerinin
yarisindan ¢oxu istirak etdikde salahiyyatlidir. Suranin mizakire etdiyi masaloalare
dair gerarlari agiq sesverma yolu ile Suranin iclasinda istirak edan Uzvlarinin sade
sos ¢oxlugu ila gabul edilir. Sasverma zamani xdsusi rayi olan Suranin Uzvu 6z
royini gabul edilmis gerara slava eda biler.

8.3. Sura 6zunun Reqglamentini tasdiq edir.

8.4. Suranin faaliyyatinin tagkilini muvafiq icra hakimiyyati orqganinin miaayyan
etdiyi organ (qurum) tersfinden yaradilan Katiblik hayata kegirir. Katibliyin igini
Suranin iclasinda Sura Uzvlsrinin sads sas goxlugu ila segilon katib taskil edir.

8.5. Suranin katibi Suranin iclaslarinin kegirilmasi ile bagh tagkilati
masalalerin halli, Suranin mizakirasine ¢ixarilacaq masalaler Uzre sanadlarin
hazirlanmasi va Suranin gerarlarinin icrasi ile alagadar karguzarliq va digar iglerin
aparilmasi Uzre faaliyysti hayata kegirir.

8.6. Suranin gebul etdiyi gerarlarin macburiliyi dovlet qulluggulari tGglun
muvafig olaraq Azerbaycan Respublikasinin Prezidenti, Azarbaycan Respublikasi
Milli Maclisinin sadri va Azarbaycan Respublikasi Konstitusiya Mahkamasinin
sadri terafinden temin edilir.

8.7. Suranin gabul etdiyi gararlar icra edilmasi Gg¢un 3 (U¢) is ginu muddatinds
aidiyyeti dovlat organlarina gondarilir. Dovlat organlarinin rehbarleri terafinden
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hamin qgararlarin icra veziyyati bareda hesabat 30 (otuz) giin muddatinde Suraya
teqdim edilir.

Il Bolma
DOVLOT ORQANI, DOVLOT QULLUGU VaziFasi, DOVLAT QULLUQCUSU,
QULLUQ STAJI VO IXTISAS DOROCOSI

3-cu fosil
DOVLOT ORQANLARININ VO Dﬁ\_/LGT QULLUGU VOZiFBLORININ
TOSNIFATI

Madda 9. Dovlat orqanlarinin kateqoriyasi

9.1. Dovlet organlari asagidaki kateqoriyalar Uzre tesnifatlasdirilir:

9.1.1. ali kateqoriya dovlet organlari — asas selahiyyastleri Azarbaycan
Respublikasi Konstitusiyasinin 7-ci maddasinin Il hissesine asasan muayyan
edilen dovlat orqanlari — Azaerbaycan Respublikasi Prezidentinin Administrasiyasi,
habele Azarbaycan dovlstinin basgisinin fealiyyatini bilavasite temin edan diger
organlar, Azerbaycan Respublikasinin TahlUkasizlik Surasi katibinin xidmati,
Azearbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin Aparati, Azerbaycan Respublikasi
Milli Maclisinin Aparati, Azerbaycan Respublikasi Konstitusiya Mahkamasinin
Aparati, Azerbaycan Respublikasi Ali Mehkamasinin Aparati;

9.1.2. 1-ci kateqoriya dovlat organlari — asas salahiyystleri Azarbaycan
Respublikasinin Konstitusiyasi, habele Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiya
ganunlari ve Azerbaycan Respublikasinin ganunlari ve ya Azerbaycan
Respublikasi Konstitusiyasinin 113-ci maddssi ile musayyan edilan dovlst
organlari — Naxg¢ivan Muxtar Respublikasi Ali Maclisinin Aparati, Nax¢ivan Muxtar
Respublikasi Nazirlor Kabinetinin Aparati, Naxg¢ivan Muxtar Respublikasinda
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin salahiyyastli nUmayandaliyi, Azerbaycan
Respublikasi muvafiq icra hakimiyyati organinin aparatlari, Azarbaycan
Respublikasinin  Bas Prokurorlugu, Azarbaycan Respublikasi Hesablama
Palatasinin Aparati, Azarbaycan Respublikasi Mahkamea-Huquq Surasinin
Aparati, Azerbaycan Respublikasi insan hiiquglari Uzre mivakkilinin
(ombudsmanin) Aparati;

9.1.3. 2-ci kateqoriya dovlat organlari — asas selahiyyatleri Azarbaycan
Respublikasinin  Konstitusiyasi, Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiya
ganunlari, Azarbaycan Respublikasinin ganunlari ile ve Azarbaycan Respublikasi
Konstitusiyasinin 113-ci maddasi ile muayyan edilan dovlat orqanlari — Naxgivan
Muxtar Respublikasi Ali Mahkamasinin Aparati, Azarbaycan Respublikasinin
Herbi Prokurorlugu, Naxgivan Muxtar Respublikasinin Prokurorlugu, Azaerbaycan
Respublikasi apellyasiya mahkamalarinin aparatlari, Azaerbaycan Respublikasi
mavafig icra hakimiyyati organinin ve ona barabar tutulan orqanlarin aparatlari,
Azarbaycan Respublikasi Markazi Secki Komissiyasinin Katibliyi, Azserbaycan
Respublikasi Korrupsiyaya qarsi mubarize Uzre Komissiyasinin Katibliyi,
Azarbaycan Respublikasi Media va Yayim Surasinin Aparati, Naxgivan Muxtar
Respublikasinin Baki saharinde Daimi NUmayandaliyi, Azerbaycan Respublikasi
mavafig icra hakimiyysti organinin yaninda yaradilan, raehbari va rahbarinin
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muavinleri muvafiq icra hakimiyyati organi tarafinden vazifeys tayin va vezifedan
azad edilen dovlat agentlikleri ve dovlet xidmatlerinin aparatlari;

9.1.4. 3-cu kateqoriya dovlet organlari — asas salahiyyatlari Azarbaycan
Respublikasi Konstitusiyasinin 113-ci maddassi ile va ganunla muayyan edilan
dovlat organlari — Azarbaycan Respublikasi mavafiq icra hakimiyysti organinin
yaninda vyaradilan dovlat agentliklerinin ve dovlet xidmatlerinin aparatlari,
Azarbaycan Respublikasi xarici Olkslards ticarat numayandalarinin aparatlari,
Azerbaycan Respublikasi insan hiquglari tzre muvekkilinin (ombudsmanin)
regional markazleri, Nax¢ivan Muxtar Respublikasi Markazi Secki Komissiyasinin
Aparati, Naxcivan Muxtar Respublikasi muavafiq icra hakimiyyati organlarinin
aparatlari, agir cinaystlor mahkamalarinin, inzibati mahkamalarinin, kommersiya
mahkamalarinin, harbi mahkemalarinin aparatlari, Baki sahar prokurorlugu;

9.1.5. 4-cu kateqoriya dovlet organlari — asas salahiyyatlari Azarbaycan
Respublikasi Konstitusiyasinin 113-cu, 120-ci ve 124-cl maddsleri ile ve qanunla
muayyan edilen dovlet orqanlari — yerli icra hakimiyyati bascilarinin aparatlar
(muvafiq icra hakimiyyeti organinin aparati istisna olmagla), Azarbaycan
Respublikasi ve Naxgivan Muxtar Respublikasi mivafig icra hakimiyyati
organlarinin yerli bodlmaleri, Naxcivan Muxtar Respublikasi muvafiq icra
hakimiyysti orqanlarinin yaninda yaradilan doévlet agentliklerinin ve dovlst
xidmatlarinin aparatlari, mivafiq icra hakimiyyati orqganinin yaninda olan organlar,
rayon (sehar) mahkamalerinin aparatlari, rayon (sehar) prokurorluglari ve harbi
prokurorluglar;

9.1.6. 5-ci kateqoriya dovlat organlari — asas salahiyystleri Azarbaycan
Respublikasi Konstitusiyasinin 113-cu ve 124-cu maddsleri ile muayyan edilan
dovilat organlar — Azerbaycan Respublikasi va Naxgivan Muxtar Respublikasi
muvafiq icra hakimiyyeti organlarinin yaninda yaradilan dovlet agentliklerinin ve
dovlet xidmatlerinin yerli bolmalari, yerli icra hakimiyyati bascisinin inzibati arazi
daireleri Uzre numayendaslikleri va saha inzibati erazi dairsleri Uzre
numayandaliklari.

9.2. Dovlst organlarinin va onlarin strukturuna daxil olan qurumlarin adlarinin
siyahisi muvafiqg icra hakimiyyati organinin muisayyan etdiyi orqan (qurum)
tarefindan muayyan edilir.

9.3. Dovlet organlarinin strukturuna daxil olan qurumlarinda isgilarin miayyan
edilmis say haddi daxilinda goba, onun tarkibinde ve ya musteqil sektor yaradila
biler. Ali kateqoriya dovlat organlarinda basqa struktur bolmaler de yaradila bilar.

9.4. Dovlet organlarinda sdba va sektor mudirleri de daxil olmagla, soébs
yaradilmasi Ugun minimum 8 stat vahidinin (dovlet sirrinin muhafizasi Uzre
minimum 3 stat vahidinin), sektor yaradilmasi Ugun minimum 3 stat vahidinin
olmasi talab olunur.

Madda 10. Dovlat qullugu vazifalarinin tasnifati

10.1. inzibati vezifslorin asagidaki tasnifatlari vardir:

10.1.1. inzibati vazifalerin ali tasnifati:

10.1.1.1. Azarbaycan Respublikasi Prezidenti Administrasiyasinin rahbari;

10.1.1.2. Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin Administrasiyasinda
Azarbaycan Respublikasi Birinci vitse-prezidentinin faaliyyatini tamin eden struktur
qurumun rahbari;
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10.1.1.3. Azarbaycan dovlstinin basgisinin faaliyyatini bilavasits temin edan
digar organlarin rahbarleri;

10.1.1.4. Azarbaycan Respublikasi TahlUkasizlik Surasinin katibi;

10.1.1.5. Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabineti Aparatinin rehbari;

10.1.1.6. Azarbaycan Respublikasi Milli Maclisi Aparatinin rahbari;

10.1.1.7. Azerbaycan Respublikasi Konstitusiya Mahkamasi Aparatinin
rohbari va Azarbaycan Respublikasi Ali Mehkamasi Aparatinin rahbari;

10.1.2. inzibati vazifalerin birinci tasnifati:

10.1.2.1. Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin komakgisi — Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin Administrasiyasinda struktur bolmanin ve ya ona
barabar tutulan diger struktur qurumun rahbari;

10.1.2.2. Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin komakgisi;

10.1.2.3. Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin Administrasiyasinda
struktur bélma va ya ona baraber tutulan diger struktur qurumun rahbari;

10.1.2.4. Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin xususi tapsiriglar Uzra
numayandasi;

10.1.2.5. Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin xUsusi numayandasi;

10.1.2.6. Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin iglim masalaleri Uzre
nimayandasi;

10.1.2.7. Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin Administrasiyasinda
Azarbaycan Respublikasi Birinci vitse-prezidentinin faaliyyatini tamin edan struktur
qurumun rahbarinin mdavini;

10.1.2.8. Azarbaycan Respublikasi Birinci vitse-prezidentinin komakgisi;

10.1.2.9. Azarbaycan Respublikasi vitse-prezidentinin komakgisi;

10.1.2.10. Azarbaycan dovlatinin basgisinin faaliyyatini bilavasite temin eden
digar organlarin rahbarlerinin maavinleri;

10.1.2.11. Azerbaycan Respublikasi Tehllkasizlik Surasinin Kkatibinin
muavini ve Azerbaycan Respublikasi Tahlukasizlik Surasi katibinin xidmatinde
sOba mudiri;

10.1.2.12. Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin Administrasiyasinda
struktur bélmanin ve ya ona baraber tutulan digar struktur qurumun rahbarinin
muavini;

10.1.2.13. Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin xUsusi numayeandasinin
muavini;

10.1.2.14. Azerbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin Aparati rahbarinin
muavini vo Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin Aparatinda struktur
bdlmanin va ya ona barabaer tutulan diger struktur qurumun rahbari;

10.1.2.15. Azarbaycan Respublikasi Milli Maclisi Aparati rehbarinin muavini
ve Azerbaycan Respublikasi Milli Maclisinin Aparatinda struktur bélmanin va ya
ona barabar tutulan diger struktur qurumun rahbari;

10.1.2.16. Azerbaycan Respublikasi Konstitusiya Mahkamasinin va
Azarbaycan Respublikasi Ali Mahkamasinin aparatlari rahbarlerinin maavinleri,
habels hamin dovlet organlarinin aparatlarinda struktur bolmanin ve ya ona
barabar tutulan diger struktur qurumun rahbari;

10.1.2.17. 1-ci kateqoriya dovlat orqanlari aparatlarinin raehbarleri;

10.1.3. inzibati vezifelarin ikinci tasnifati:

10.1.3.1. Azarbaycan Respublikasi Prezidenti Administrasiyasi rahbarinin
komakgisi;
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10.1.3.2. Azarbaycan dovlstinin basgisinin faaliyyatini bilavasits temin edan
digar organlarda struktur bélma rehbari ve onun muavini;

10.1.3.3. Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin Aparatinda struktur
bdlmanin va ya ona barabaer tutulan diger struktur qurumun rahbarinin muavini;

10.1.3.4. Azerbaycan Respublikasi Milli Maclisinin Aparatinda struktur
bolmanin va ya ona barabar tutulan diger struktur qurumun rahbarinin muavini;

10.1.3.5. Azerbaycan Respublikasi Konstitusiya Mahkamasinin va
Azarbaycan Respublikasi Ali Mehkamasinin aparatlarinda struktur bolmanin va ya
ona barabar tutulan diger struktur qurumun rahbarinin muavini;

10.1.3.6. 1-ci kateqoriya dovlet orqganlarinin aparatlari rahbarlarinin
muavinlari ve hamin orqanlarin aparatlarinda struktur bdlma rahbari;

10.1.3.7. Azarbaycan Respublikasi Bas nazirinin misgaviri, komakgisi;

10.1.3.8. Azarbaycan Respublikasi Milli Maclisi sadrinin musaviri, kOmakgisi;

10.1.3.9. Azarbaycan Respublikasi Konstitusiya Mahkamasi ve Azarbaycan
Respublikasi Ali Mahkamasi sadrlarinin musavirlari, komakgileri;

10.1.3.10. Naxc¢ivan Muxtar Respublikasinda 2-ci kateqoriya dovlet organlari
aparatlarinin rehbarlari;

10.1.3.11. Azarbaycan Respublikasi apellyasiya mahkemalari, Azarbaycan
Respublikasi muvafiq icra hakimiyyati organi ve ona bearaber tutulan organlarin
aparatlarinin, Azerbaycan Respublikasi Merkezi Secki Komissiyasi Katibliyinin,
Azarbaycan Respublikasi Media ve Yayim Surasi aparatinin rahbarleri,
Azarbaycan Respublikasi Korrupsiyaya gargi mubariza Uzra Komissiyasinin katibi;

10.1.3.12. Azerbaycan Respublikasi mavafiq icra hakimiyysti organinin
yaninda yaradilan dovlat agentliklerinin ve dovlet xidmatlarinin rahbarlari;

10.1.3.13. Azarbaycan Respublikasinin xarici 6lkada ticaret numayandasi;

10.1.3.14. muvafiq icra hakimiyyati organi rahbarinin muavini;

10.1.4. inzibati vazifalerin lG¢lncl tesnifati:

10.1.4.1. Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin Administrasiyasinda
mutaxessis;

10.1.4.2. Azarbaycan ddvlatinin bascisinin faaliyyatini bilavasita temin edan
digar organlarda mutexassis;

10.1.4.3. Azarbaycan Respublikasi Tahlukasizlik Surasi katibinin xidmatinde
mutaxessis;

10.1.4.4. Azerbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin Aparatinda
mutexassis ve Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin Aparatinda struktur
bdlmaya barabaer tutulan digar struktur qurumda struktur bdlmanin rahbari, onun
muavini ve mutexassis;

10.1.4.5. Azarbaycan Respublikasi Bag naziri muavininin komakgisi;

10.1.4.6. Azarbaycan Respublikasi Milli Maclisinin Aparatinda mutaxassis vo
Azarbaycan Respublikasi Milli Maclisinin Aparatinda struktur bolmays barabaer
tutulan digar struktur qurumda struktur bolmanin rahberi, onun muavini ve
mutaxessis;

10.1.4.7. Azsarbaycan Respublikasi Milli Maclisi sadrinin  muavininin
komakgisi;

10.1.4.8. Azerbaycan Respublikasi Konstitusiya Mahkamasinin ve
Azearbaycan Respublikasi Ali Mahkamasinin aparatlarinda mutaxassis ve
Azerbaycan Respublikasi  Konstitusiya Mahkamasinin va  Azearbaycan
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Respublikasi Ali Mahkamasinin aparatlarinda struktur bolmaya berabar tutulan
digar struktur qurumda struktur bélmanin rehbari, onun muavini ve mutexassis;

10.1.4.9. 1-ci kateqoriya dovlet organlarinda struktur bdlma rahbarinin
muavini;

10.1.4.10. 2-ci kateqoriya dovlet organlari aparatlarinin rahbarleri (bu
Macallenin 10.1.3.11-ci, 10.1.4.17-ci ve 10.1.5.5-ci maddaleri nazera alinmagla)
va onlarin muavinlari, heamin organlarin aparatlarinda struktur bélma rahbarleri;

10.1.4.11. Naxcivan Muxtar Respublikasinda 2-ci kateqoriya dovlet organlari
aparatlari rahbarlerinin muavinlari va hamin dovlet organlarinda struktur bolma
rahbaeri;

10.1.4.12. Azerbaycan Respublikasi muvafiq icra hakimiyyati organinin
yaninda yaradilan dovlet agentliklerinin va dovlat xidmetlerinin rahbarlarinin
muavinlari;

10.1.4.13. Azerbaycan Respublikasi muvafiq icra hakimiyyati organinin
yaninda yaradilan dovlat agentliklerinin ve dovlet xidmatlerinin rahbaerleri;

10.1.4.14. Azerbaycan Respublikasi Hesablama Palatasi sadrinin va
Azorbaycan Respublikasi insan hiiquglari tzre muvakkilinin (ombudsmanin)
musavirleri, kdmakgileri;

10.1.4.15. Naxgivan Muxtar Respublikasi Ali Maclisi sadrinin, Naxg¢ivan
Muxtar Respublikasi Bas nazirinin, mavafig icra hakimiyysti organinin
rehbarlarinin musgavirlari, kbmakgilari;

10.1.4.16. Naxgivan Muxtar Respublikasinda Azarbaycan Respublikasi
Prezidentinin salahiyyatli numayandasinin komakgisi;

10.1.4.17. Azerbaycan Respublikasi muvafiq icra hakimiyyati organinin
yaninda yaradilan, rahbari ve rahbarinin muavinleri muvafiq icra hakimiyyati organi
tarafinden vezifeya tayin ve vezifeden azad edilon dovlat agentlikleri va doviet
xidmatlari aparatlarinin rahbarlari ve onlarin muavinlari;

10.1.5. inzibati vazifalerin dérdlncu tasnifati:

10.1.5.1. 1-ci kateqoriya dovlat orqanlarinda mutexassis;

10.1.5.2. 2-ci kateqoriya dovlat organlarinin aparatlarinda struktur bolma
rehbarinin muavini (bu Macallenin 10.1.5.5-ci ve 10.1.5.10-cu maddalari nezara
alinmagla);

10.1.5.3. Naxgivan Muxtar Respublikasinin Baki gsharindea Daimi
Numayandaliyi rehbarinin muavini;

10.1.5.4. Azerbaycan Respublikasi muvafiq icra hakimiyyati organinin
yaninda yaradilan dovlat agentlikleri ve dovlat xidmatlari rehbarlarinin muavinlari;

10.1.5.5. Azerbaycan Respublikasi muvafiq icra hakimiyyati organinin
yaninda yaradilan, rahbari ve rahbarinin muavinleri muvafiq icra hakimiyyati organi
tarafinden vezifeya tayin ve vezifeden azad edilon dovlat agentlikleri va doviet
xidmatlarinin aparatlarinda struktur bélma rehbarlari ve onlarin muavinlari, hamin
organlarin rehbarlarinin musavirlari va komakgilari;

10.1.5.6. Naxgivan Muxtar Respublikasinda 2-ci kateqoriya dovlet
organlarinin aparatlarinda struktur bolma rahbarinin muavini;

10.1.5.7. Azarbaycan Respublikasi muvafiq icra hakimiyyati orqanlarinin ve
onlara barabar tutulan organlarin rehbarlarinin musavirlari, komakgilari;

10.1.5.8. Azarbaycan Respublikasi Markezi Secki Komissiyasi rehbarinin
komakgisi;
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10.1.5.9. Azerbaycan Respublikasi Media va Yayim Surasi sadrinin
komakgisi;

10.1.5.10. Azerbaycan Respublikasi apellyasiya mahkamalarinin,
Azarbaycan Respublikasi muvafiq icra hakimiyyati organlarinin va onlara barabar
tutulan orqanlarin aparatlarinda, Azarbaycan Respublikasi Maerkazi Secki
Komissiyasinin Katibliyinda, Azarbaycan Respublikasi Media ve Yayim Surasinin
Aparatinda struktur bolma rehbarlarinin muavinleri;

10.1.5.11. Azerbaycan Respublikasi insan hiquglari zre mivekkilinin
(ombudsmanin) regional markazinin rahbari ve onun muavini;

10.1.5.12. yerli icra hakimiyyati (muvafiq icra hakimiyyati organi istisna
olmagla) basc¢isinin maavini;

10.1.5.13. Azerbaycan Respublikasi muvafiq icra hakimiyyati organinin
yaninda yaradilan dovlat agentlikleri va dovlat xidmatlarinin aparatlarinda struktur
bolma rahbarlari;

10.1.6. inzibati vazifalerin besinci tesnifati:

10.1.6.1. 2-ci kateqoriya dovlat organlarinda mutaxassis;

10.1.6.2. Naxcgivan Muxtar Respublikasi muvafiq icra hakimiyysti organi
aparatlarinin rehberlari;

10.1.6.3. 3-cu kateqoriya dovlat orqanlarinda struktur bélma rehbari ve onun
mdavini (bu Macallenin 10.1.5.13-cu va 10.1.6.4-ci maddalari nazare alinmagla);

10.1.6.4. Azerbaycan Respublikasi muvafiq icra hakimiyyati organinin
yaninda yaradilan dovlat agentliklari ve dovlat xidmatlarinin aparatlarinda struktur
bolma rahbarlarinin muavinleri;

10.1.6.5. Azarbaycan Respublikasi va Naxgivan Muxtar Respublikasi
muvafiq icra hakimiyyati organlarinin yerli bodlmsalerinin, Naxgivan Muxtar
Respublikasi mavafig icra hakimiyyati orqanlarinin yaninda yaradilan dovlst
agentlikleri va dévlet xidmatlarinin, muvafiq icra hakimiyyati organinin yaninda
olan organlarin rahbarlari;

10.1.7. inzibati vazifalerin altinci tesnifati:

10.1.7.1. 3-cu kateqoriya dovlet orqanlarinda mutaxassis;

10.1.7.2. yerli icra hakimiyyeti (muvafiq icra hakimiyyeti organi istisna
olmagqla) basgisinin Aparatinda struktur bélma rahbari ve onun muavini;

10.1.7.3. Azerbaycan Respublikasi ve Naxgivan Muxtar Respublikasi
mavafig icra hakimiyyati organlarinin yerli bodlmalarinin, Naxgivan Muxtar
Respublikasi mavafig icra hakimiyyati orqanlarinin yaninda yaradilan doévlat
agentlikleri va dovlat xidmatlerinin, muvafig icra hakimiyysti organinin yaninda
olan organlarin rehbarlarinin muavinlari;

10.1.7.4. Azarbaycan Respublikasi va Naxgivan Muxtar Respublikasi
muvafiq icra hakimiyyeti organlarinin yaninda yaradilan dévlet agentliklerinin ve
dovlat xidmatlerinin yerli bdlmalarinin rahbarleri va onlarin muavinlari;

10.1.8. inzibati vazifalerin yeddinci tesnifati:

10.1.8.1. yerli icra hakimiyyati orqanlarinda (muvafiq icra hakimiyyati organi
istisna olmagla), Azarbaycan Respublikasi ve Naxgivan Muxtar Respublikasi
mavafig icra hakimiyyati orqanlarinin yerli bolmalerinds, rayon (sahar)
mahkamalerinda, rayon (sahar) prokurorluglarinda va harbi prokurorluglarinda,
mavafig icra hakimiyysti orqganinin yaninda olan orqanlarda, Naxgivan Muxtar
Respublikasi mavafig icra hakimiyyati orqanlarinin yaninda yaradilan doévlat
agentliklerinde ve dovlat xidmatlerinda, Azerbaycan Respublikasi ve Naxgivan
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Muxtar Respublikasi muvafiq icra hakimiyysti organlarinin yaninda yaradilan
dovlet agentliklarinin ve dovlst xidmatlarinin yerli bolmalarinde mutexassis;
10.1.8.2. yerli icra hakimiyyati baggilarinin yaninda olan organlarin rehbarleri,
onlarin muavinlari ve hamin organlarda mutaxessis, yerli icra hakimiyyati
bascisinin inzibati erazi daireleri Uzre numayandsleri ve saha inzibati arazi
dairsleri Uzre nUmayandalari va hamin nimayandaliklarde mutaxassisler.
10.2. Yardimgi veazifelarin asagidaki tesnifatlari vardir:

10.2.1. yardimgi vazifelarin birinci tesnifatt — ali kateqoriya dovlet
organlarinda texniki vezifaler;
10.2.2. yardimgi vezifalerin ikinci tasnifati — 1-ci kateqoriya dovlet

organlarinda texniki vezifaler;

10.2.3. yardimgi vazifalerin Uglncu tesnifatl — 2-ci ve 3-cu kateqoriya dovlet
organlarinda texniki vazifaler;

10.2.4. yardimgi vazifalerin dordincu tasnifati — 4-cu va 5-ci kateqoriya dovlet
organlarinda texniki vazifalar.

10.3. Inzibati ve yardimgi vazifalerin tasnifat toplusuna vezifslerin tesnifatlari
ve adlarl hagqinda melumatlar daxil edilir. inzibati ve yardimgi vezifslerin tesnifat
toplusu dovlst orqanlarinin stat cadvallarinin yaradilmasi ve ddvlst qulluggularinin
vazife telimatlarinin hazirlanmasi Ugiin asasdir. inzibati ve yardimgi vezifalerin
tasnifat toplusu mivafiq icra hakimiyyati organinin misyyen etdiyi organ (qurum)
tarefindan muayyan edilir.

Madda 11. inzibati ve yardimgi vazifalarin tutulmasi sortlari

11.1. inzibati vezifeni tutmaq iddiasinda olan sexsin mivafiq ali tehsili,
yardimgi vazifani tutmaq iddiasinda olan saxsin isae azi tam orta tehsili olmalidir.

11.2. 1-5-ci kateqoriya dodvlat orqanlarinda inzibati vazifalarin birinci—yeddinci
tasnifatlarina uygun olan inzibati vazifalerin tutulmasinin Umumi gartleri muvafiq
icra hakimiyyati organinin muayyen etdiyi organ (qurum) tersfinden muayyan
edilir.

11.3. Dovlat qullugu veazifeleri Uzra vazifs talimatlari Gmumi gertlera asasan
bu Macallanin 1 ndmrali slavasina uygun olaraq hazirlanmali va tehsils, biliklars,
bacariglara, tacribaya va serigtoelara dair telabler hissalarindan ibarat olmalidir.

11.4. Tohsila dair taleblar hissasinda muvafiq vezifenin tutulmasi tg¢un zaruri
olan bacariglar nazars alinaraq, ixtisas va (ve ya) ixtisaslar qrupu gostearilmakla ve
ya gostarilmaden ali tehsile dair taleb muayyan edils bilar.

11.5. Biliklara dair talebler hissesinde muvafiq vezifenin tutulmasi dgun zaruri
olan bilikler muayyan edilir. Biliklora dair talebler hissasinde nazerda tutulan
movzular vezifanin qulluq funksiyalarina uygun musyyen edilmali, aydin, slgatan
ve aktual olmalidir. Vezife tslimatlarinda hamginin xarici dil va informasiya
texnologiyalari Uzre biliklara dair taeleblar da nazards tutula biler.

11.6. Bacariqglara dair telaeblar hissesinda vezifenin qullug funksiyalari
nazarda tutulur.

11.7. Tacrubays dair talablar hissesinde muvafig vezifenin tutulmasi tgun
zoaruri olan ig stajina ve (ve ya) dovlat qullugunda qulluq stajina dair taleb musyyan
edilir. Umumi sertlords is stajina ve dovlst qullugunda qullug stajina dair teleb
nazerde tutuldugu halda vazifenin qullug funksiyalari nezara alinaraq, vazifa
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telimatlarinda asagidaki sahalardan biri Uzra is staji va (ve ya) dovlsat qullugunda
qulluq staji muayyan edilir:

11.7.1. struktur bdlmanin fealiyyat istiqamatleri Gzrs;

11.7.2. vazifenin qulluq funksiyalari Gzrs;

11.7.3. vezife Uzra muayyan edilmis muvafiq ali tahsil Uzre.

11.8. Vazife tsalimatinda tacribeya dair telab neazards tutuldugu halda,
vazifenin qullug funksiyalari nezerse alinaraq saha gostaeriimaden is staji ve ya
dovlet qullugunda qulluq staji nazarda tutula biler.

11.9. Seristelere dair talabler hissesinde muvafiq vezifenin tutulmasi Ggln
zoruri olan keyfiyyatlar miayyan edilir.

11.10. Ali kateqoriya dovlet organlarinda inzibati vezifelor Uzra vezife
telimatlari hamin orqganlarin rehbarleri tarafinden tesdiq edilir. 1-5-ci kateqoriya
dovlet organlarinda inzibati vazifslerin birinci—yeddinci taesnifatlarina uygun olan
vozifelor Uzre vezife telimatlari vezife yarandigi tarixden 1 (bir) aydan gec
olmayaraq muvafig icra hakimiyyati orqganinin muayyan etdiyi organla (qurumla)
razilasdiriimaqgla muvafiq doévlet orqganlarinin rehbaerlari tarafindan tesdiq edilir.

11.11. Yardimgi vezifaler Gzre vazife telimatlari mivafiq dévlat organlarinin
rehbarlari terafindan tesdiq edilir.

11.12. 1-5-ci kateqoriya dovlst organlarinda inzibati vezifslerin birinci—
yeddinci tesnifatlarina uygun olan vezifaler Uizre vezife telimatlarinin hazirlanmasi,
razilasdiriimasi, tesdiq edilmasi, saxlanilmasi ve muhafizesi muvafig icra
hakimiyyati orqaninin muayyen etdiyi organ (qurum) terafinden aparilan muvafiq
informasiya sistemi vasitasiloe hayata kegirilir.

11.13. Inzibati ve yardimgi vazifslers tayinat aparilarken vezife telimatinda
muayyan edilen talablar gozlenilmalidir.

) 4-cii fosil
DOVLIT QULLUQCUSUNUN STATUSU

Madda 12. Dovlat qulluqggusunun asas vazifalori

12.1. Dovlst qulluggusunun asas vazifeleri agsagidakilardir:

12.1.1. Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasinin va digar normativ
haqugi aktlarin taleblerina riayst etmak;

12.1.2. bilavasite va yuxari rsahbarinin ganunauygun gararini, amrini,
sarancamini ve tapsiriglarini yerina yetirmak;

12.1.3. bu Macalls ile muayyen edilmig etik davranis qaydalarina emal etmak;

12.1.4. dovlat organi terefinden muayyen edilmis daxili intizam gaydalarina
riayat etmak;

12.1.5. basqa dodvlat qulluggularinin isini ¢atinlasdiran, yaxud qulluq
funksiyalarinin icrasi ile bir araya sigmayan ve onun adina xalal gatira bilacak,
habeloe qullug kec¢diyi dovlet organinin nifuzunu asagi sala bilacek harakatlera yol
vermamak;

12.1.6. fiziki va huquqi sexslarin muracistlerine ganunla muayyan edilmis
gaydada ve muddatda baxiimasini temin etmak;

12.1.7. ddvleat sirrini va qanunla yayilmasi qadagan ediloen digar informasiyani
qullug muddastinde, habels dovlat qulluguna xitam verildikden sonra ganunla
muayyan edilmis muddatda qorumagq;
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12.1.8. qullug funksiyasinin yerina yetiriimasi ile alagedar ona malum olan ve
fiziki saxslerin aile ve saxsi hayati, saraf ve layaqgasti ile badli malumatlari gizli
saxlamaq va ganunda nazeardas tutulmus hallar istisna olmagla, bele malumatlarin
verilmasini taloeb etmamak;

12.1.9. istifadesinda olan dovlat amlakini qorumaq, ondan yalniz qulluq
funksiyalarinin icrasi ile alagadar istifade etmak;

12.1.10. qullug funksiyalarinin icrasi ile slagedar bu Macallonin 20.7-ci
maddasinde nazeards tutulmus siyahiya asasan dovilat orqganlarinda qullug
kegmaya imkan vermayan xastalikloare malik olub-olmamasinin muayyen edilmasi
ucun tibbi komissiyalarda muayinadan kegmak;

12.1.11. tutdugu dovlet qullugu vezifesinin tsaleblarine uygun olaraq bilik,
bacariq, tecriba va seristalarini inkisaf etdirmak;

12.1.12. normativ hlquqi aktlarda nazerds tutulmus digar vazifaleri yerina
yetirmak.

12.2. Bu Macallenin 12.1.10-cu maddeasinda nazarda tutulan muayina bu
Macallanin 20.7-ci maddasinda muayyan edilmis qaydada hayata kegirilir.

Madda 13. Dovlat qulluggusunun asas hiiquqlari

13.1. Dovlet qulluggusu asagidaki esas huquglara malikdir:

13.1.1. qulluq funksiyalarinin yerina yetiriimasi ils alagedar dovlet organlarina
(qurumlarina), yerli 6zunuidareetma orqanlarina, qeyri-hokumat teskilatlarina,
hiqugi ve fiziki sexslara sorgular vermak, onlardan malumatlar (sanadlar) almagq;

13.1.2. bilavasita ve ya yuxari rahbarindan 6z qullug funksiyalarinin yazili
suratda tasbit edilmasini ve onlarin icrasi Ugun serait yaradilmasini taleb etmak;

13.1.3. bilavasite ve yuxari rehbarindan, habels ayri-ayri sexslarden 6zinun
sorof vo layagatine hérmet edilmasini, onunla ganunauygun ve adaletle reftar
olunmasini telab etmak;

13.1.4. bilik, bacariq, tacriba va saristalerinin inkisafi U¢lin zeruri serait
yaradilmasini taleb etmak ve ddvlet qulluggulari Gg¢ln teminatlardan istifade
etmak;

13.1.5. yaradiciliq faaliyyati ile, qulluq kegdiyi dovlst orqani rahbarinin yazili
raziligi ile elmi ve (va ya) pedaqoiji fealiyystle masgul olmagq;

13.1.6. amanatlorden (depozitloerden), qiymatli kagizlardan, rentadan,
royaltiden ve ya icaradan galir gotirmak (agar bu, maraglarin toqqusmasl vo
korrupsiya ile slagadar hiqugpozmalara sebab olmursa);

13.1.7. muracisti asasinda saxsi iginin materiallar ile tanig olmaq, onlarin
suratini, 0 cumladen tasdiq olunmus suratini géturmak, habele 6z izahatlarinin
saxsi isina alava edilmasini teleb etmak;

13.1.8. dovlet qullugu kegcmasi va qulluq funksiyalarinin yerina yetirilmasi ile
alagadar olduqgda, huquglarina ve manafeyina toxunan har hansi masals ile bagl
qullug kegdiyi dovlet orqanina arasdirma aparilmasina dair muracist etmak;

13.1.9. dodvlet organlarinda (qurumlarinda), vyerli 6zunuidaraetma
organlarinda, mahkamalarda 6z huquglarini ve manafeyini mudafis etmak;

13.1.10. gqanunda basqga hal nazarda tutulmadigda ve dodvlat qulluggusunun
qullug funksiyalarinin icrasi ila bir araya sigmayan deyilss, ictimai birliklara tUzv
olmaq;
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13.1.11. gqanunda basga hal nazarda tutulmadiqda siyasi partiyalara uzv
olmaq;

13.1.12. bilavasite ve yuxari rahbari tarafinden verilmis sifahi tapsirigin
ganuniliyi onda subhalaer dogurursa, hamin tapsirngin yazili formada verilmasini
toelab etmak;

13.1.13. bu Macalls ile muayyen edilmis gaydada slava tehsil almaq;

13.1.14. amak ganunvericiliyinde nazerds tutulmus qaydada istirahat va
mazuniyyat hiququndan istifade etmak;

13.1.15. “Omek pensiyalari haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin
Qanununa uygun pensiya almaq ve sosial teminata aid normativ haqugqi aktlarla
muayyen edilan digar huquglardan istifade etmak;

13.1.16. hayatinin, saglamliginin ve amayinin muhafizesini tamin edan qulluq
soraitinde qullug kegcmak, habela bels soraitin yaradilmasini teleb etmak;

13.1.17. normativ hdquqi aktlarda nazarde tutulmus diger huquglardan
istifade etmak.

Madda 14. Dovlat qullugu ile slagadar mahdudiyyatlar

14.1. Dovlet qulluggusunun asagidakilara ixtiyarr yoxdur:

14.1.1. slava ddenisli (emak ganunvericiliyinde nazards tutulmus gaydada
qullug kegdiyi dovlst organinda muvaqqgati avez etma va bos vazifs Uzre qulluq
funksiyasinin icrasi hallar istisna olmagla), o cimledan hec¢ bir seckili vo ya
tayinath vezife tutmaga;

14.1.2. qullug kecgdiyi dovlet organi rehbarinin yazili razihigi ile elmi ve
pedaqoji faaliyyat istisna olmagla, qullug muddatinde heg¢ bir sahibkarliq,
kommersiya ve basqa ddanigli fealiyyetle masgul olmagda;

14.1.3. dovlet organlarinin (qurumlarinin) ve ya yerli 6zunuidaraetma
organinin iglari Uzre Uguncu saxslerin nUmayandasi olmaga;

14.1.4. qullug kecdiyi dovlst organinin rahbarinin icazaesi olmadan beynalxalq
getmays;

14.1.5. qullug vaxtinda siyasi partiyalarin fealiyystinde istirak etmays;

14.1.6. dini tablig etmak ucun dovlet qulluggusunun statusundan istifads
etmays, habela dovlet orqganlarinin strukturuna daxil olan qurumlarda dini
marasimlarin kecirilmasina resmi xarakter vermays;

14.1.7. tetillorda ve dovlet organlarinin isini pozan digar harakatlards istirak
etmaya.

14.2. Secgki komissiyasinin halledici sas huquqglu Gzvlu dovlst qullugunda ola
bilmeaz.

14.3. Dovlet qulluggusu bu Macallanin 14.1-ci maddasinin taleblarine zidd
harokat etdikds, qulluqg keg¢diyi ddvilst organinin rehbari terafinden yazili
xabardarlig aldigdan sonra 30 (otuz) gun arzinda doévlet qulluguna ve ya basqa
foaliyyatoe UstunlUk verdiyini 6zu ugun muayyan edearak galdiyi gaerar barads qulluq
kecdiyi dovlet organinin rehbarine malumat vermalidir.
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5-ci fasil
DOVLOT QULLUQCUSUNUN QULLUQ STAJI VO IXTiISAS DOROCOSI

Madda 15. Dovlat qulluggusunun qulluq staji

15.1. Dovlet qulluggusunun doévlet qullugunda qulluq staji hesablanarkan
asagidaki dovrlar nazara alinir:

15.1.1. dovlat qulluggusunun tutdugu vazifeds qulluq staj;

15.1.2. bu Macallanin 3.2-ci maddasinda nazards tutulan dovilat qullugunun
xUsusi névunda qulluq staji;

15.1.3. dovlst qulluggusu digar dovlsat qullugu vazifasina kegirildikde va gabul
edildikde avvalki dovlet qullugu vezifasindaki qulluq staji;

15.1.4. dovlat qulluggusunun slavas tahsil muddati;

15.1.5. mehkema va ya muvafiq salahiyyastli organ tersefinden muiayyan
edilmig dovlat qulluggusunun macburi isburaxma dovru;

15.1.6. dovlat qullugu vezifesinda stajorluq ve sinaq middati;

15.1.7. dovlat qullugu vazifesinin ve orta amakhaqqinin saxlaniimasi sertilo
dovlet qullugcusunun doévlst qullugundan ayrildigr middat;

15.1.8. amak qgabiliyystinin muvaqqgati itirildiyi muddat;

15.1.9. 6danigli mazuniyyat dovrlari, habele sosial mazuniyyst miuddati;

15.1.10. bu Macallanin 41.7-ci maddasina uygun olaraq, muddatli haqiqi harbi
xidmate cagirilmazdan bilavasite avval dovlat qullugu vazifasinda qullug etmis ve
ehtiyata buraxildigdan bilavasite sonra yenidan ddévlet qullugu vezifesina tayin
edilmis dovlat qulluggusunun maddatli haqiqi harbi xidmatda oldugu muddat;

15.1.11. bu Macasllanin 3.3-ci maddasindsa nazarda tutulan vazifslerds is
muddati.

15.2. Dovlat qulluggusunun qullug staji musyyanlesdirilerken onun qulluq
stajina “Dovlat qullugu haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin 2000-ci il 21 iyul
tarixli 926-1Q ndémrali Qanunu qivveya minanadak qanunvericilik, icra ve
mahkema hakimiyyati organlarinda (o cumledan Azearbaycan Respublikasinin
hadudlarindan kanarda), habels 1991-ci il oktyabrin 18-dek dodvlset, sovet voe
partiya orqanlarinda is muddati da daxil edilir.

15.3. Dovlat qulluggusunun bu Macallenin 3.2-ci maddasinda nazarda tutulan
dovlat qullugunun xtsusi névunda qullug (xidmat) illeri onun dovlet qullugu stajina
vo dovlat qullugu staji onun bu Macallenin 3.2-ci maddesinde nazarde tutulan
dovlat qullugunun xususi novunda qullug (xidmat) illarina daxil edilir.

15.4. Dovlat qulluggusu bu Macallenin 15.1.6-ci maddeasinde geyd edilen
dovrleri muvaffeqiyyatle kegib daimi asaslarla dovlet qullugu vezifesine teyin
edildiyi halda hamin ddvrler onun qulluq stajina daxil edilir.

Madda 16. Dovlat qulluggusunun qulluq stajinin hesablanmasi

16.1. Dovlst qulluggusunun qulluq stajinin hesablanmasi onun qulluq kec¢diyi
dovlat organi terefinden hayata kegirilir.

16.2. Dovlst qullugunda qullug staji mavafig icra hakimiyysti organinin
muiayyan etdiyi organin (qurumun) informasiya sistemindaki melumatlara ve (va
ya) Dovlat qulluggularinin reyestrine asasan, harbi bilete (oldugu halda),
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Azearbaycan Respublikasi ©mak Macallesinin 7-ci maddasinin 2-1-ci hissasi ilo
muayyan edilmis hallarda, eleca de 2014-cu il iyulun 1-dek xitam verilmis amak
mugqavilalarine munasibatda ise amak kitabgasina asasan muayyan edilir.

16.3. Qullugun (xidmatin) xUsusiyyatleri nezara alinaraq, dovlet qullugunun
xUsusi novunda qullug (xidmat) illerinin dovlat qullugu stajina va dovlet qullugu
stajinin dovlat qullugunun xdsusi névinda qullug (xidmat) illerine daxil edilmasi
gaydasi ve sgertleri muvafiq icra hakimiyysti organinin muayyan etdiyi organ
(qurum) tarafinden muayyan edilir.

16.4. Dovlet qulluggusunun qullug stajinin hesablanmasi ile baglh yaranmis
mubahisaler Sura ve mahkama tarafinden hall edilir.

Madda 17. Dovlat qulluggularinin ixtisas daracalari

17.1. Inzibati vezifelerin tesnifatina uygun olaraq ddvlet qullugcularina
asagidaki ixtisas daracaleri verilir:

17.1.1. inzibati vazifelerin ali tesnifati Uzre — haqiqi dovlet musaviri, 1-ci
derace dovlat musaviri ve 2-ci deraece dovlet musaviri;

17.1.2. inzibati vazifalerin birinci tesnifatl Uzre — 1-ci derace dovlat musaviri,
2-ci deraca dovlat musaviri ve 3-clu derace dovlet musaviri;

17.1.3. inzibati vazifelerin ikinci tasnifati Uzre — 2-ci dereca ddvlat musauviri,
3-cu deraca dovlat musgaviri va dovlet qullugunun bas musaviri;

17.1.4. inzibati vezifelarin Uguncu tesnifatl Gzre — dovlet qullugunun bas
musaviri, dovlat qullugunun musgaviri va dovlat qullugunun kigik musaviri;

17.1.5. inzibati vezifalerin dordlincli tesnifati Uzre — doévlet qullugunun
masaviri, dovlat qullugunun Kigik musaviri ve 1-ci derace dovlet qulluggusu;

17.1.6. inzibati vazifslerin besinci tosnifati Uzre — dovlset qullugunun Kkigik
musaviri, 1-ci darace dovlet qulluggusu ve 2-ci daraca dovlat qulluggusu;

17.1.7. inzibati vazifelarin altinci tesnifati Uzre — 1-ci derace dovlet
qulluggusu, 2-ci deraca dovlat qulluggusu va 3-cu deraca dovlat qulluggusu;

17.1.8. inzibati veazifalerin yeddinci tesnifati lUzre — 2-ci derace dodvlet
qulluggusu, 3-cu daraca dovlet qulluggusu va kigik dovlst qulluggusu.

17.2. Yardimgi vazifslerin tasnifatina uydun olaraq asagidaki ixtisas
daracalari verilir:

17.2.1. yardimgi vezifalarin birinci tesnifati Uzra — dovlet qullugunun bas
referenti, dovlat qullugunun bdoyuk referenti ve dovlset qullugunun 1-ci derace
referenti;

17.2.2. yardimgi vazifelarin ikinci taesnifati Uzre — dovlet qullugunun boyuk
referenti, dovlet qullugunun 1-ci derace referenti ve dovlat qullugunun 2-ci dereca
referenti;

17.2.3. yardimgi vezifalerin Uglncl tasnifati Uzra — dovlat qullugunun 1-ci
darace referenti, dovlet qullugunun 2-ci derace referenti ve dovlat qullugunun
3-cu daracae referenti;

17.2.4. yardimgi vazifelarin dérdlncu tasnifati Uzre — dovlet qullugunun 2-ci
daracae referenti, dovlat qullugunun 3-cu daracae referenti ve dovlat qullugunun kigik
referenti.
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Maddo 18. ixtisas daracasinin verilmasi

18.1. ixtisas deracelari bu Macallenin 17-ci maddesine uygun olaraq ddvlet
qulluggusunun tutdugu vazifenin tesnifatina, qullug stajina va ixtisas deracasinds
qullug muddatine uygun olaraq, habele avvaller verilmis ixtisas daracesi nezars
alinmagqla ardicil verilir.

18.2. ilk defe daimi esaslarla dévlet qullugu vezifesine teyin edilmis dévlet
qulluggusuna tutdugu vezifenin tesnifati Ggin musyyen edilmis an kigik ixtisas
daracaesi verilir.

18.3. 3-cu derace dovlat musaviri va ondan yuxari olan ixtisas deracaleri
Azerbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin 109-cu maddasinin 32-ci bandina
uygun olaraq verilir. Bu ixtisas daracelari verilan ddvlat qulluggusuna muvafiq
haqugi akt ve nUmunasi muvafiq icra hakimiyyati organinin miayyen etdiyi orqan
(qurum) tarafinden musayyan edilan vasiqga verilir.

18.4. Dovlat qullugunun bas musaviri va ondan asagi olan ixtisas daracalari
dovlat qullugcusunun qullug kegdiyi dévlat organinin rehbaeri tarafinden verilir ve
onun amri ile resmilesdirilir.

18.5. inzibati vezifalerin ali tasnifati istisna olmagla, birinci—ikinci tasnifat
inzibati vezifaleri tutan dévlet qulluggusunun hamin tesnifatlar Gzre ndvbati ixtisas
deracasi almasi U¢un dovlet qullugunda azi 5 (bes) il qullug staji, hamin tesnifatlara
daxil olan vazifslerds azi 3 (Ug) il qullug staji olmaldir.

18.6. Bu Macallenin 18.5-ci maddasinde muayyan edilmis har hansi taleba
cavab vermayon dovilet qullugcusuna, habels tayin olundugu inzibati vezifenin
tasnifatina uygun ixtisas daracesine malik olmayan dovlet qulluggusuna tutdugu
inzibati vezifenin tesnifati Gglin muayyan edilmis an kicik ixtisas daracesi verilir.

18.7. Dovlet qulluggusu asagidaki tsleblere cavab verdiyi halda, ona bu
Macallanin 17-ci maddasina uygun olaraq novbati ixtisas daracesi verilir:

18.7.1. birinci—ikinci tesnifat inzibati vezifelar Uzre bu Macallanin 18.5-ci
maddasinda nazarda tutulan qulluq staji;

18.7.2. ixtisas daracasinda qullug muddati;

18.7.3. quvvads olan intizam tanbehinin olmamasi;

18.7.4. xidmati fealiyyatinin son iki ilda ala va (ve ya) yaxsi giymatlandiriimasi.

18.8. Muvafiq inzibati vezifelerin tesnifati Uzre muayyen edilmis ixtisas
daracalari ¢gargivesinda ndvbati ixtisas deraceasi almaq t¢ln asagidakilar olmalidir:

18.8.1. GglnclU—besinci tasnifat vezifaler Ugln — ixtisas daracasinda 3 (Ug) il
qullug muddati;

18.8.2. altinci—yeddinci tesnifat vazifalar Ugun — ixtisas daracesinda 2 (iki) il
qullug muddati.

18.9. Muvafig yardimgi vazifelerin tesnifati Uzra mueyyan edilmis ixtisas
daracalari gargivesinda novbati ixtisas deracasi almaq ugun asagidakilar olmalidir:

18.9.1. birinci—ikinci tesnifat vazifslor Ugun — ixtisas deracesinde 2 (iki) il
qullug muddati;

18.9.2. Uguncu—dorduncu tasnifat vazifelar Ugln — ixtisas daracesinda 1 (bir)
il qullug muddati.

18.10. ixtisas derecesinde qullug middsti hesablanarken 6denissiz
mazuniyyat va qisman odanigli sosial mazuniyyat dovrleri nezars alinmir.
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18.11. Dovlet qulluggusuna bu Macasllanin 18.5-ci va 18.8-ci maddalarinda
muayyan edilmis telabler nazere alinmadan vaxtindan avval novbati ixtisas
deracasi asagidaki hallarda verilir:

18.11.1. xidmati faaliyyati son iki ilde ala giymatlandirildikds;

18.11.2. yuxari tesnifat dovlat qullugu vezifasina tayin edildikda.

18.12. Dovlat qullugcusuna vaxtindan avval ixtisas derecasi onun malik
oldugu ixtisas deracasinde qullug muddatinin azi yarisi kecdikden sonra verile
biler. Bu Macalloenin 18.11.1-ci maddasinda nazerds tutulmus halda, vaxtindan
avval ixtisas deracasinin veriimasina dovlaet qulluggusunun qullug muddatinda
yalniz bir dafe yol verilir.

18.13. ixtisas deracasinin verilmasi barade Dévlet qulluggularinin reyestrinds,
dovlat qulluggusunun saxsi isinde muvafiq geydlar edilir vo onun xidmati vesiqasi
bu Macasllanin 59.3-ci maddasina uygun olaraq dayisdirilir.

18.14. Dovlet qulluggularina ixtisas daracalari verilarken onlarin xususi, harbi
va diplomatik rutbslari nazara alinir. Xtsusi, harbi, diplomatik rutbalarin va ixtisas
daracalerinin qarsiligh olaraq uydunlasdiriimasi gaydasi muvafiq icra hakimiyyati
organinin muayyan etdiyi orqan (qurum) teraefinden muayyen edilir.

18.15. Dovlat qulluggusunun intizam tanbehi qaydasinda asagi salinmig
ixtisas daracesinde qullug muddati hemin intizam tanbehinin tetbiq edilmasi
bareda amrin imzalandigi gindan hesablanir.

18.16. ixtisas deracasi dévlet qullugcusuna émurlik verilir. Dévlst qullugcusu
yalniz bu Macalls ile muayyan edilmis hallarda ve qaydada ixtisas derecesindan
mahrum oluna biler.

18.17. Dovlet qulluggusu asagi vezifeysa va ya yardimgi vezifeys teyin
edildikda malik oldugu ixtisas deraceasi saxlanilir.

Maddoe 19. ixtisas daracesinin asagi salinmasi ve ixtisas
daracasindan mahrum edilma

19.1. Bu Macallanin 38.1.4-cu maddasina asasan intizam tanbehinin tetbiqi
gaydasinda dovlat qulluggusunun ixtisas deracasi bir pille asagdi salina biler.
intizam tenbehi gaydasinda dévlet qullugcusunun ixtisas derecesi teqvim ili
arzinda yalniz bir defe asagi salina bilar.

19.2. Bu Macallanin 17-ci ve 18-ci maddalarinin telablari pozularaq dovlat
qulluggusuna ixtisas daracasi verildikda, bu Macallanin talableri pozulmaqgla dovlest
qullugu vazifesine tayin edildikde va bu Macallenin 41.1.13-ci maddasinda
nazearda tutulmus halda dovlat qulluggusu ona verilmig hamin ixtisas daracesindan
(ixtisas daracelarinden) mahrum edilir.

19.3. Bu Macallanin 17-ci va 18-ci maddalarinin taleblari pozularaq ixtisas
deracasinin verilmasi ile alagadar dovlat qulluggusu ixtisas daracesindan (ixtisas
daracelarinden) mahrum edildikda, onun avval malik oldugu ixtisas daracesi ve
hamin ixtisas deracesinds qulluqg muddati huquqi quvvasini saxlayir.
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DOVLOT QULLUGU KECM®

5 6-C|_fasil o
DOVLOT QULLUGU VOZIiFOLOBRININ TUTULMASI

Madda 20. Dovlat qullugu vazifasini tutmaq hliququ

20.1. irqinden, etnik mansubiyystindan, dininden, dilinden, cinsindan,
mangayindan, amlak veziyystinden, qullug mdvqgeyindan, aqgidasinden, yasayis
yerindan, siyasi partiyalara, hemkarlar ittifaglarina ve diger ictimai birliklare
mansubiyyatinden asili olmayaraq, Azarbaycan Respublikasinin dovlet dilini
sorbast bilon ve muvafiq vazifs Uzre musyyen edilmis telablare cavab veran 16
yasina catmis Azarbaycan Respublikasinin vatendaglari dévlet qullugu vazifasini
tutmaqg huququna malikdirler.

20.2. Asagidaki sexslar dovlet qullugu veazifesini tuta bilmazler:

20.2.1. digar dovlatin vetandashgini gebul etmis ve (ve ya) digar dovlstler
garsisinda 6hdaliyi olan sexsler;

20.2.2. 65 yasl tamam olan saxslaer (bu Macallonin 48.2-ci maddasi nazare
alinmagla);

20.2.3. fealiyyat qabiliyystine malik olmamasi ve ya mahdud fealiyyat
gabiliyyatine malik olmasi mahkamanin ganuni quvvaya minmis garari ile tasdiq
edilmig soxslar;

20.2.4. mahkumlugu 6danilmamis ve ya goturilmamis saxsler;

20.2.5. barssinde tibbi xarakterli macburi tadbirlerin tatbigine dair
mahkamanin qanuni quvvaya minmis garari olan saxslar;

20.2.6. siyahisi muvafiq icra hakimiyyati organinin muayyan etdiyi organ
(qurum) terefinden muayyan olunan xastsliklerlo slagedar doévlet organlarinda
qullug kegmaya uygun olmayan saxslar;

20.2.7. bu Macallanin 41.1.10-cu maddasina asasan dovlat qulluguna xitam
verilmis saxslor (6 (altl) ay arzinds);

20.2.8. din xadimlaeri.

20.3. Sexsin inzibati veazife tutmasinin  miUmkin olub-olmamasinin
yoxlaniimasi Ug¢un mauvafiq icra hakimiyyati orqaninin miusayyen etdiyi organ
(qurum) asagidaki organlara (qurumlara) Elektron Hékumat informasiya Sistemi
(bundan sonra — EHIS) vasitesila sorgular génderir:

20.3.1. seoxsin xarici dovlstin vatandasligina mansubiyyatinin olub-
olmamasini yoxlamaq Ugun mavafiq icra hakimiyyati orqganinin muayyen etdiyi
organa (quruma);

20.3.2. soxsin foaliyyat qabiliyyetine malik olmamasina, mahdud faaliyyet
gabiliyystine malik olmasina va ya barasinde tibbi xarakterli macburi taedbirlarin
tatbigine dair mahkamanin qanuni quvvaya minmis gararinin olub-olmamasini
yoxlamaq ug¢un Azarbaycan Respublikasinin Mehkama-Hluquq Surasina;

20.3.3. saxsin bu Macallenin 20.7-ci maddasinda nazards tutulmus siyahiya
asason dovlst organlarinda qullug kegmaye imkan vermayan xastsliklara malik
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olub-olmamasini yoxlamaq ugun muvafiq icra hakimiyysti organinin muayyan
etdiyi orqana (quruma);

20.3.4. soxsin odenilmamis ve ya goturulmamis mahkumlugunun olub-
olmamasini yoxlamaq Ug¢un muvafiq icra hakimiyysti organinin muayyen etdiyi
organa (quruma);

20.3.5. soxsin din xadimi olub-olmamasini yoxlamaq Ug¢ln muvafiq icra
hakimiyyati organinin miayyan etdiyi organa (quruma).

20.4. Gondsrilmis sorgular 7 (yeddi) is gunu muddatinds cavablandiriimalidir.
Sorgulara inzibati vazifs tutmaq iddiasinda olan saxs terafindan doldurulmus
muraciat alave edilir. Muracistde hamin saxsin soyadi, adi, atasinin adi,
doguldugu tarix, yaxin gohumlarinin siyahisi, cinayst masuliyystine calb edilib-
edilmamasi va s. malumatlar aks etdirilmalidir.

20.5. Saxsi (aile) hayatinin tefsilati yoxlanilmamaldir.

20.6. Bu Macallenin 20.3-cu maddasina asasan apariimig yoxlamanin
naticaesinda saxsin inzibati vezifeni tutmasinin mdmkin olmamasi muayyan
edildikda ona bu barada malumat verilir.

20.7. Bu Macallenin 20.2.6-c1 maddasina asasan dovlet orqganlarinda qulluq
kegmaya imkan vermayan xastalikloerin siyahisi ve dovlet qulluguna gabul edilmak
Ucun muracist etmis saxsin tibbi muayinadan kegirilmasi gaydasi muavafiq icra
hakimiyyeti organinin miayyan etdiyi organ (qurum) tarafindan muayyan olunur.

Madda 21. Dovlat qullugu vazifasinin tutulmasi

21.1. Ali kateqoriya dovlet organlarinda inzibati vezifalerin ali—-UgUncu
tasnifatlarina uygun olan inzibati vazifalerin tutulmasi hamin dovlat orqganlarinin
muayyan etdiyi gaydada, o cimladan qullugda yuksslis ssasinda hayata kegirilir.

21.2. 1-3-cU kateqoriya ddvlet organlarinda inzibati vezifelarin birinci -
Ucuncu tesnifatlarina uydun olan vezifslerin (muvafiq icra hakimiyysti orqani
rehbarinin  muavini ve Azarbaycan Respublikasinin xarici Olkslerde ticaret
nimayeandasi istisna olmagla), habela 2-ci kateqoriya ddvlat orqanlarinda inzibati
vazifalerin dordlncu tesnifatina uydun olan vazifelarin (struktur bélma rahbarleri
ve hamin dovlat orqani rahbarinin musavirleri, kdmakgilari) tutulmasi daxili
musahibs asasinda hayata kegirilir.

21.3. 1-5-ci kateqoriya dovlet organlarinda inzibati vezifslerin dorduncu—
yeddinci tasnifatlarina uygun olan vezifalerin (2-ci kateqoriya dovlat orqanlarinda
inzibati vazifalerin dérduncu tasnifatina aid olan struktur bolma rahbarlari ve hamin
dovlat organi rahberinin mugavirleri, komakgileri vezifelari istisna olmagla)
tutulmasi1 musabige ve ya daxili musahiba asasinda hayata kegirilir.

21.4. Muvafiq icra hakimiyysti organi rahbarinin muavini birbasa tayinat
asasinda mduvafiqg icra hakimiyyati organinin miayyen etdiyi organ (qurum)
torafinden, yerli icra hakimiyyati basg¢isinin muavini va Azerbaycan
Respublikasinin xarici 6lkslerda ticarat numayendasi vezifalerinin tutulmasi ise
birbasa teyinat ve ya qullugda yuksaslis asasinda muvafiq icra hakimiyyeti
organinin muayyan etdiyi organ (qurum) tsrefinden mauvafiq icra hakimiyyati
organinin muayyan etdiyi orqanla (qurumla) razilasdiriimagla hayata kegirilir.

21.5. 1-5-ci kateqoriya ddvlat orqaninin rahbari inzibati vazifalerin birinci—
yeddinci tesnifatlarina uygun olan vakant vazifs yarandigi gindan 1 (bir) ay
muddetinde bu Macallenin 21.2-ci maddasinde nazerde tutulan vezifelere
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munasibatde daxili musahibenin, 21.3-cu maddesinde nazerde tutulan vezifelare
munasibatde ise musabiganin va ya daxili musahibanin kegiriimasi barade qarar
gabul etmali va bu barada 5 (bes) is gind miuddatinde muvafig icra hakimiyyati
organinin muayyen etdiyi orqana (quruma) malumat vermalidir.

21.6. Dovlst organinin rehbari asagidaki vazifaler Uzra qullug funksiyalarinin
icrasini bu Macallenin 11.13-cu ve 20-ci maddaslerinin talablerini nazars almagqla,
Azarbaycan Respublikasinin ©@mak Macallesine uygun olaraq muddatli amak
muqavilesi baglamagqla dovlat qulluggusu hesab olunmayan gexslare havals eda
biler:

21.6.1. muayyan sababdan qullug yerinde olmayan doévlst qulluggusunun
(orta dovlet mavacibi saxlanilan hallar istisna olmagla) tutdugu vazife — hamin
dovlet qulluggusu 6z qulluq yerina qayidanadak;

21.6.2. vakant vezife — 1 (bir) ilden ¢ox olmamagla, hemin vezife dovlet
qullugu hagginda ganunvericilikle misyyan edilmis qaydada tutulanadak.

21.7. Bu Macallenin 21.6.2-ci maddasine asasan dovlat qullugu vazifasinin
havala edilmasina o halda yol verilir ki, hamin vakant vazife bu Macallays uydun
olaraqg tutulmasi Ugun musabigaya va ya daxili musahibaya ¢ixarilsin va havals
edilma bareda muvafiq icra hakimiyyati organinin midayyen etdiyi orqana (quruma)
malumat verilsin.

21.8. Yalniz bir cinsin nUmayendasi Ug¢Un musabigenin va ya daxili
musahibanin elan edilmasina yol verilmir.

21.9. Dovlet qulluggusu (iki il muddstinde bu Macallanin 21.2-ci maddasina
uygun olaraqg doévlat qullugu vezifalerini tutan dévlet qulluggulari istisna olmaqgla)
qullug kecdiyi dévlat orqaninda analoji vazifaya ve ya asagi vezifaye 6z raziligi ile,
habels digar dovlet organinda analoji vezifeys ve ya asagi vazifays 6z raziligi ve
hamin dovlat orqganlari rehbarlarinin garsiligh razihgi ile kegirilorken bu maddanin
muddaalari tatbiq edilmir.

21.10. Azerbaycan genclerinin xarici Olkslarde tshsili Uzre muvafiq icra
hakimiyyati orqaninin muayyan etdiyi organ (qurum) tersfinden tesdiq olunmus
dovlet programi c¢arcgivasinde xaricds tehsil almis sexs musabigads istirak
etmadoan bir defe dovlet qullugu vezifesina teyin edile bilar. Bunun Gg¢lin hamin
soxs dovlat qullugu vezifesinin aid oldugu dovlet organina muracist edarak, talab
olunan sanadleri teqdim etmalidir. Sanadlar teqdim edildikdan sonra hemin sexs 5
(bes) is gunu muddstinde dovlat organinin rahbarine taqdim olunur. Dovlst
organinin rehbari hamin gexsi vakant dovlst qullugu vazifasina tayin etmalidir.
Hamin saxsin stajorluq ve sinag muddati arzinda qullug kegmasi ve daimi asaslarla
inzibati vazifaya tayin edilmasi ila bagl masalaler bu Macallanin 29-cu maddasi ilo
tanzimlanir.

21.11. Yardimgi vezifalerin tutulmasi mavafiq doévlst orqani rehbarinin garari
asasinda birbasa tayinat va ya qullugda ylUksalis asasinda hayata kegirilir.

Madda 22. inzibati vezifaelerin miisabiqe vasitasile tutulmasi

22.1. Musabiga test imtahanindan ve musahibadan ibaratdir.

22.2. Muvafiq icra hakimiyysti organinin musyyan etdiyi organ (qurum) rubde
bir defeden az olmayaraq test imtahanlari tagkil edir. Test imtahaninda istirak
etmak Ugln 6danigin mablagini muvafiq icra hakimiyysti orqaninin muayyen etdiyi
organ (qurum) muayyen edir. Musabigedsa ilk dafe istirak edan soxsloars,
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Azarbaycan Respublikasinin arazi butoviuyunun, mastaqilliyinin ve konstitusiya
qurulusunun mudafiasi ile alaqgadar alilliyi miayysan edilmis soxslare ve sahid
ailasinin Uzvlerine munasibatds test imtahaninda istirak etmak Uglun muayyan
edilmis mablag Azerbaycan Respublikasi dovlst budcasinin vasaiti hesabina
odanilir.

22.3. Muvafiq icra hakimiyyati organinin miayyan etdiyi orqan (qurum) test
imtahanindan muvaffeqiyyatle kegan saxsa inzibati vazifs Uzre test imtahanindan
kecdiyini tasdiq edan “Dovlat qullugu sertifikati” verir. “Dovlat qullugu sertifikati’nin
guvvadaolma muddati 2 (iki) ildir.

22.4. “Dovlst qullugu sertifikati” quvvede olan sexs hamin sertifikatin
guvvadaolma muddatinin har ili arzinda 5 (bes) vazife Uzre musabigenin musahiba
marhalasinds istirak etmak Ugun ddanigsiz geydiyyatdan kega biler. Besdan artiq
voazife Uzre musabiganin musahiba marhalesinda istirak etmak Ug¢ln &danisin
mablagini muvafiq icra hakimiyysti organinin musayyan etdiyi orqan (qurum)
muayyan edir.

22.5. Musahibani dévlat qullugu vazifasinin aid oldugu dévlat organi mivafiq
icra hakimiyyati organinin miayyan etdiyi organla (qurumia) birgs tagkil edir.

22.6. Musabige naticeleri hesablanarkan saxslarin miusabiganin musahiba
marhalasindas istirak etmak huququ veran “Dovlat qullugu sertifikati’ni alds etdiklari
test imtahaninin naticesinin test imtahani Uzra alde oluna bilen an yuksak
gOstariciye nisbatds faiz gostaricisi ile musabigenin musahibe marhalasinda alds
etdiklari naticenin musabiganin musahibe marhalasinde alda oluna bilen an
yuksak gostericiya nisbetds faiz gbstaricisi toplanaraq ikiys ballndr.

22.7. “Dovlet qullugu sertifikati” telab edilmadan mulsabigenin musahiba
marhalaesinde igstirak edan gexslarin uydun hesab olunduglar vazife Uzre
sertifikatin alde edilmasi ugun taleb olunan minimal kegid balinin faiz gostericisi ila
test imtahaninda toplanmasi mimkin olan an ylksek balin faiz gdstericisinin
camlanib ikiya bolunmasi yolu ile test imtahani naticesi muayyen edilir vo daha
sonra hamin saxslarin musabiqa naticalari bu Macallanin 22.6-c1 maddasina uygun
olaraq hesablanir.

22.8. Testimtahaninin va ya musahibanin naticalari etibarsiz hesab edildikds,
habeloe soxs test imtahaninda ve ya musahibadas istirak etmadikda, bu Macallanin
22.2-ci va 22.4-cl maddalerine asasen ddanilmis mablagler geri gaytariimir.

Madda 23. Musabiganin test imtahani marhalasi

23.1. Testimtahaninda istirak etmak istoyen sexs EHiS-daki elektron kabineti
vasitasile onlayn geydiyyatdan kegir. $Saxsin geydiyyatdan keg¢diyini tasdiq edan
elektron bildiris ve yaddas kitabgasi onun elektron kabinetina gdndarilir.

23.2. Test imtahaninin kegiriima yeri ve vaxti muvafiq icra hakimiyyati
organinin muayyan etdiyi organ (qurum) tarafinden muayyan edilir ve bu barada
imtahanin kegirilmasina azi1 5 (bes) gin galmisg muvafiq icra hakimiyyati orqganinin
muayyan etdiyi orqganin (qurumun) rasmi internet informasiya ehtiyatinda malumat
yerlasdirilir. Mavafiq icra hakimiyyeti organinin musyyan etdiyi organ (qurum)
soxsin test imtahaninda istiraki ile bagli malumati 6zunda sks etdiran imtahana
buraxilis veragesini EHiIS-daki elektron kabinetinds yerlasdirir.

23.3. Test imtahaninin mazmunu Sura ile razilasdiriimagla, muvafiq icra
hakimiyyati organinin muayyan etdiyi organ (qurum) tarafindean muayyan edilir.
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23.4. Test imtahani gqanunguluq, obyektivlik, barabarlik, saffafliq ve agkarliq
prinsipleri esasinda kegirilir.

23.5. Saxs terafindan sahv ve ya tehrif olunmus malumatlari eks etdiren
sonadlerin va malumatlarin taqdim edilmasi muayyan edildikde, onun test
imtahaninda slda etdiyi naticelar etibarsiz hesab edilir. Muvafiq icra hakimiyyati
organinin muayyan etdiyi orqan (qurum) terafinden “Ddévlat qullugu sertifikati’nin
lagv olunmasi barada qarar gabul edilir va 3 (Ug) is gunl arzinds naticalarinin
etibarsiz hesab edilmasi barede malumat saxsa elektron qaydada teqdim olunur.
Bu gerardan inzibati gaydada ve mahkamaya sikayat verila biler.

23.6. Test imtahaninin naticaleri hagqinda malumat mavafiq icra hakimiyyati
organinin  muayyan etdiyi organin (qurumun) rasmi internet informasiya
ehtiyatinda yerlosdirilir.

23.7. Saxs test imtahaninin naticeleri ile razi olmadiqda, naticalar mivafiq
icra hakimiyyati organinin muayyan etdiyi organin (qurumun) rasmi internet
informasiya ehtiyatinda yerlesdirildiyi gindan 3 (U¢) is guni muddatinda muvafiq
icra hakimiyyati organinin miayyean etdiyi orqgan (qurum) terafinden yaradilmis
apellyasiya komissiyasina sikayat vera biler. Sikayste baxildigdan sonra
naticalera dair muvafiq garar gabul edilir. Bu gerardan mahkamayas sikayat verila
biler.

23.8. Test imtahaninin taskili, kegirilmasi, giymatlandirilmanin aparilmasi ve
“Dovlat qullugu sertifikati’nin verilmasi qaydasi muvafiq icra hakimiyyati orqganinin
muayyan etdiyi organ (qurum) tarafinden muayyan edilir.

Madda 24. “Dovlat qullugu sertifikati” talab edilmadan miisabiganin
musahiba marhalasinda istirak

24.1. Asagidaki soxsler “Dovlet qullugu sertifikati” tsleb edilmadan
musabiganin musahiba marhalasinds istirak eds bilerlar:

24.1.1. inzibati vazifelarde qullug kegan ve hamin inzibati vazifsler Uzre
muayyan edilmis ixtisas deracesina malik olan dovlat qulluqgulari;

24.1.2. xususi, harbi ve ya diplomatik ritba nazardae tutulan vazifalerde qulluq
(xidmat) kegan va inzibati vezifslor Uglin nazarde tutulan ixtisas daracalerine
uygunlasdirilan ritbaya malik olan dovlat qulluqgulari;

24.1.3. inzibati vezifselorde azi 5 (bes) il qullug staji olan dovlset qulluguna
xitam verilmis gaxsler;

24 1.4. xususi, harbi ve ya diplomatik ritba nazerda tutulan vazifslords azi 5
(bes) il qullug (xidmat) staji olan va inzibati vazifaler Ugun nazards tutulan ixtisas
deracalarine uygunlasdirilan rutbays malik olan dovlset qulluguna xitam verilmis
soaxsler;

24.1.5. dovlat organinin va ya onun strukturuna daxil olan qurumun lagvi ve
ya dovlat qulluggularinin sayi ve statlarinin ixtisari ile alagadar inzibati vazife Uzre
ehtiyat kadrlar siyahisina daxil edilan gexsler;

24 .1.6. vezife telimatinda nazarde tutulan tehsile dair taleb Uzre elmler
doktoru elmi deracasina malik olan saxsler;

24.1.7. Azerbaycan genclerinin xarici Olkalards tehsili Uzre muvafiq icra
hakimiyyati orqganinin muayyan etdiyi organ (qurum) tarafinden tesdiq olunmus
dovlat programi ¢argivesinds xaricdes tahsil almis saxsler;

24.1.8. dovlet organlarinda (qurumlarinda) siyahisi muvafiq icra hakimiyyati
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organinin muayyan etdiyi organ (qurum) tarafindan tasdiq edilan vazifelards azi
10 il is staji olan sexslar (hamin vazifelarin aid oldugu saha Uzre inzibati vazifalerin
tutulmasi Gglin maracist etdikda).

Madda 25. inzibati vazifalarin daxili miisahiba vasitasile tutulmasi

25.1. Daxili musahibade asagidaki saxsler igtirak edas bilar:

25.1.1. vakant vezifenin aid oldugu dovlet organinda inzibati vezifslorda
qullug kegan va inzibati vezifelar Gzra misayyen edilmis ixtisas deracesina malik
olan dovlat qullugculart;

25.1.2. vakant vezifanin aid oldugu dovlset organinda xususi, harbi ve ya
diplomatik ratbs nazerde tutulan vazifslerde qullug (xidmat) kegen vae inzibati
vazifaler Uglin muayyan edilmis ixtisas deracalerina uygunlasdirilan ritbaya malik
olan dovlat qulluggulart;

25.1.3. vakant vazifanin aid oldugu dovlat orqaninda doévlet qulluggularinin
sayinin vo ya statlarin ixtisari ile elagaedar inzibati vezife Gzre ehtiyat kadrlar
siyahisina daxil edilen gsexsler;

25.1.4. vakant vazifenin aid oldugu dovlet organinin strukturuna daxil olan
qurumun lagvi ile slagadar inzibati vezife Uzre ehtiyat kadrlar siyahisina daxil
edilen saxsler;

25.1.5. dovlst organinin ve ya onun strukturuna daxil olan qurumun lagv
edilmasi va onun bazasinda (esasinda) daha yuxari dovlat orqganinin va ya onun
strukturuna daxil olan qurumun yaradilmasi ile alagedar daha yuxari vazife
iddiasinda olan saxsler;

25.1.6. 1-3-cU kateqoriya dovlet orqanlarinda inzibati vezifslerin birinci—
dguncl tasnifatlarina uygun olan vazifelarin, habels 2-ci kateqoriya dovlst
organlarinda inzibati vezifelerin ddordinci tesnifatina uygun olan vezifalerin
(struktur bolma rahberleri ve hamin dovilat organi rahbarinin muasavirlari,
komakgileri) tutulmasi Ggun muraciat edan goxslor.

25.2. Daxili musahiba naticasinda bu Macallenin 21.2-ci maddasinda nazearde
tutulan inzibati vazife tutulmadiqda, ddévlat organinin rehbari daxili misahibanin
kegirildiyi giundan 10 (on) is gunU muddstinde hamin vazifenin yenidan daxili
musahiba vasitesile tutulmasi barade, 21.3-cU maddssinde nazarda tutulan
inzibati vazife tutulmadiqda ise daxili musahibanin kegcirildiyi gundan 10 (on) is
gunUu muddastinde hamin vazifanin musabiqga vasitasile tutulmasi barade qarar
gabul edir va bu bareds 5 (bes) is guni muddestinde muvafiq icra hakimiyyati
organinin muayyan etdiyi organa (quruma) malumat verir.

Madda 26. Misabiganin misahiba marhalasi va daxili musahibada
istirak etmakla bagl miiraciat edilmasi qaydasi

26.1. MUsabigenin musahiba marhalesi ve ya daxili misahiba barads elan
mavafig icra hakimiyyati orqaninin muiayyan etdiyi orqanin (qurumun) ve vakant
vazifanin aid oldugu dovlst organinin resmi internet informasiya ehtiyatinda verilir.
Elanda vakant vazifelarin sayl, hamin vezifalar Uzra vazife talimati, elanin tarixi ve
sanadlarin gabulu dgun muayyan edilmis son muddat gosterilir.

26.2. Dovlst organinda muvafiq vakant vezife Uzre ehtiyat kadr oldugu halda,
hamin vakant vazifanin musabigaya va ya daxili musahibaya ¢ixariimasina yol
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verilmir. Hamin vakant vezifenin misabige ve ya daxili misahibaya ¢ixariimasi
ehtiyat kadrin mivafiq vazifeys tayinatdan yazili imtina etdiyi halda mimkuandur.

26.3. Musabigenin musahiba marhalssi ve ya daxili misahibads igtirak etmak
isteyan goxs elan verildiyi gundan 15 (on bes) gun muddstinde muvafiq icra
hakimiyyeti organinin muayyen etdiyi organin (qurumun) rasmi internet
informasiya ehtiyatinda formasi bu Macallanin 4 ndmrali alavesi ile muayyan
edilmis “MUsabiganin musahiba marhalasi ve ya daxili musahibadas istirak etmak
Ucln muracist’i doldurur ve asagidaki senadlerin skan edilmis suratlerini alava
edir:

26.3.1. ali tahsil hagqginda sanadin surati;

26.3.2. ilk defe amak fealiyystine baslayanlar istisna olmaqgla, muvafiq icra
hakimiyyeti organinin muayyan etdiyi organin (qurumun) informasiya sistemindan
amoak mugqavilelerine  dair ¢ixarlg, Azarbaycan Respublikasi ©@mak
Macallaesinin 7-ci maddasinin 2-1-ci hissasi ile muayyan edilmis hallarda, elece
de 2014-cu il iyulun 1-dak xitam verilmis amak mugqavilalarina munasibatds isa
amak kitabcasinin surati;

26.3.3. ixtisas deracasi ve ya xususi, harbi va ya diplomatik rutbani tasdiq
edan sanad (teleb olundugu halda);

26.3.4. vozifs telimatinda nazarde tutulan tshsile dair telab Uzra elmloer
doktoru elmi daracasine malik olmasini tesdiq eden senad (talab olundugu
halda).

26.4. Telab olunan senadlerin ve malumatlarin EHIS vasitesiloe miivafiq
doévlet orqganindan (qurumundan) alda edilmasi mimkun oldugda hamin senadler
ve malumatlar musabigenin miusahiba marhalesi ve ya daxili misahibads istirak
etmak istoyon soxsden telob edilmir. Belo sonadlorin ve malumatlarin EHIS
vasitesile alda edilmasi mumkun olmadigi hallarda onlarin taqdim edilmasi
musabiganin musahiba marhalesinde va ya daxili musahibade istirak etmak
istayan soaxsin razihdl ile sorgu asasinda muavafiq dovlet organindan
(qurumundan) talab olunur ve ya hamin saxs terefindan temin edilir.

26.5. Musabiganin musahibe marhalasi ve ya daxili musahibada istirak
etmak istayan saxslor teqdim etdikleri senadlerin va malumatlarin aktualligi,
tamhg ve mavafiq vakant vezifanin tutulmasi sertlarine uygunlugu mavafiq icra
hakimiyyati orqganinin muayyan etdiyi organ (qurum) tarafindan yoxlanildigdan
sonra musabiganin musahibe merhalasinde ve ya daxili musahibada istirak
etmak Gg¢un geydao alinir.

26.6. Musabiganin musahibe marhalasindes ve ya daxili musahibada
istirakla baglh qeydsa alinmis sexs taerafinden sshv ve ya tehrif olunmus
malumatlari aks etdiran sanadlerin ve ya malumatlarin teqdim edilmasi hallari
muayyen edildikda, onun musabiganin musahiba marhalesinde ve ya daxili
musahibada alda etdiyi naticalar etibarsiz hesab edilir. Bu bareda muvafiq icra
hakimiyyati organinin muayyan etdiyi organ (qurum) tarafindan gerar gabul edilir
ve 3 (Ug) is glnu arzinda naticalarin etibarsiz hesab edilmasi barade malumat
soxso elektron qaydada taqdim olunur. Bu qgerardan inzibati qaydada ve
mahkamaya sikayet verilo bilor.
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Madda 27. Musabiganin musahiba marhalasi va daxili miusahibanin
kecgirilmasi gaydasi

27.1. Mdusabiganin musahibe merhalasi ve daxili musahiba 2 (iki)
marhaladan ibaratdir.

27.2. Musahibade igtirak etmak Uclin geydsa alinmig, vakant vazifenin
tutulmasinin Umumi sartlerine ve bu gartlora asasen vazife talimati ile muayyan
edilon teleblara cavab veran saxslarin sayi 5 (bes) nafardan ¢ox oldugda, onlarla
musahibanin birinci marhalasi kecirilir.

27.3. Musahibanin birinci marhalasinin kegirildiyi vaxt va yer barade
malumat musahibanin kecirilmasine azi 5 (bes) is gunu galmis muvafiq icra
hakimiyyati organinin muayyan etdiyi orqanin (qurumun) va vakant vezifanin aid
oldugu dovlat organinin rasmi internet informasiya ehtiyatinda yerlagdirilir.

27.4. Musahibanin birinci mearhalesinde musahibade igstirak edan saxsin
vakant vazifenin telimati ile muayyan edilan teleblere, o cumladan qulluq
funksiyalarina ve misahiba programina uygun olaraq saristalari yoxlanilir.

27.5. Musahibanin birinci marhalesinda azi 50 (alli) faiz natice alde etmis
soxsler arasindan an yuksak natice gostermis 5 (bes) nafer musahibanin ikinci
marhalasina buraxilir. Besinci yera uygun naticani birden gox soexs topladidi
hallarda, musahibanin birinci mearhalasinde taqdim edilmis tapsiriglar uzre
prioritet ardicilhgi tatbiq olunur. Bu zaman daha yuksak prioritete malik tapsiriq
uzra daha yaxsI natice gostarmis saxsae Ustunluk verilir.

27.6. Bu Macallenin 27.5-ci maddasinin ikinci cimlasinde nazarde tutulmus
tapsiriglarin prioritet ardicilhgi muvafig icra hakimiyyati orqganinin muayyan etdiyi
organ (qurum) tarafinden muayyen edilir.

27.7. Mdusahibanin birinci merhalasinin naticaleri haqgqinda malumat
mavafiq icra hakimiyyati organinin miayyan etdiyi organin (qurumun) rasmi
internet informasiya ehtiyatinda yerlagdirilir.

27.8. Bu Macallenin 27.2-ci maddasi nezears alinmagla, musahibanin birinci
marhalesinde istirak etmayan gaxslar musahibanin ikinci marhalasine
buraxilmirlar.

27.9. Musahibade igtirak etmak uUclin qgeydsa alinmig, vakant vazifenin
tutulmasinin Umumi sartlerine va bu gertlere asasan vazife talimati ile muayyan
edilen talablara cavab veran saxslarin sayl 5 (bes) ve daha az olduqgda, onlar
birbasa musahibanin ikinci marhalasina buraxilirlar.

27.10. Mdusahibanin ikinci marhalasinin kegirildiyi vaxt ve yer barade
malumat musahibanin kecirilmasina azi 5 (bes) is gunu galmig muvafiq icra
hakimiyyati organinin muayyan etdiyi orqganin (qurumun) ve vakant vezifanin aid
oldugu dovlat organinin rasmi internet informasiya ehtiyatinda yerlosdirilir.

27.11. Mdusahibenin ikinci merhalasinin keciriimasi Uclin muvafiq icra
hakimiyyati organinin muayyan etdiyi orqan (qurum) vakant vazifenin aid oldugu
dovlet orqani ile birge muvafiq icra hakimiyyati orqaninin miayyen etdiyi orqanin
(qurumun) bir nimayandasi, dovlat orqaninin bir nUimaysndasi ve bir mustaqil
ekspert daxil olmagla u¢ nafardan ibarat terkibde musahiba komissiyasi yaradir.
Bu Macallenin 25.1.6-ci maddasinda nazeards tutulmus vazifelarin tutulmasi ile
bagli musahiba komissiyasi yalniz hamin dovlet organinin nimayandalari daxil
edilmakla yaradilir.
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27.12. Musahibea komissiyasi fealiyyatini qanungulug, obyektivlik,
gerozsizlik, mustaqillik, barabarlik, pesoakarliq, seffafliq ve askarliq prinsipleri
asasinda hayata kegirir.

27.13. Asagidaki saxslar musahiba komissiyasinin Gzvu ola bilmazlar:

27.13.1. yardimgi vezifs tutan dovlst qulluggulari;

27.13.2. vakant vezifaden daha asagi vazife tutan dévlet qulluqggulari;

27.13.3. musabiganin musahibe marhalasinds ve ya daxili musahibada
istirakla bagl geyds alinmis saxsla yaxin gohumluq slagaesi olan saxslar;

27.13.4. musabiganin musahiba marhalasinin ve ya daxili musahibanin
naticesinda maragi olan, obyektivliyi va qarazsizliyi subha doguran sexsler;

27.13.5. ali tehsili olmayan sexslar;

27.13.6. bu Macallenin 21.6-c1 maddasinda nazards tutulmus sexsler.

27.14. Dovlet organinin strukturuna daxil olan qurumda isleamayan (qullug
kegmayan), habele hamin quruma ezam edilmis ve ya onun faaliyystine calb
olunmus saxsler musahiba komissiyasinin hamin dovlat organini temsil edan
numayandasi kimi istirak eda bilmazlar.

27.15. Mustaqil ekspertlarin  amayinin 0danisi bu magsadla dovlat
budceasinden muvafiq icra hakimiyyati organinin muayyen etdiyi organa (quruma)
ayrilmis vasait hesabina hayata Kkegirilir. MuUstaqil ekspertlarin  amayinin
O6denilmasi gaydasi ve 6danisin mablagleri mlvafiq icra hakimiyyati organinin
muayyen etdiyi orqan (qurum) terefindean muayyen edilir.

27.16. Musahibanin ikinci marhalesi musahibade istirakla bagh geydas
alinmig sexsin razihgi ile videogakilis apariimagqla kegirilir.

27.17. Musahibenin ikinci merhalasi fordi qaydada Azerbaycan
Respublikasinin dovlat dilinda azi1 20 (iyirmi) daqgiqe aparilir.

27.18 Musahibanin ikinci marhalasinde musahibada istirak edan gsexsin
vakant veazifenin telimati ile muayyan edilan teleblere, o cumladan qullug
funksiyalarina ve miusahiba programina uygun olaraq saeristalari yoxlaniimaqgla,
muvafiq vezifaye uygunlugu muayyan edilir.

27.19. Muvafig icra hakimiyyati organinin muiayyan etdiyi organ (qurum)
mulsahibanin (musahibanin birinci ve ikinci marhalalarinin) programlarinin
hazirlanmasinda istirak edir va tasdiqina raziliq verir.

27.20. Uzrl(i sebabler olmadan misabiganin misahibe marhalesi ve ya
daxili musahibadas istirak etmayan soexsla, hamin vakant vazifse Uzra elan edilmis
cari musabiqga (daxili musahiba) ¢argivasinda yenidan miusahibanin kegiriimasina
yol verilmir.

27.21. Sexs uzrlu sabablerdean musabiganin musahibs marhalasi va ya
daxili mUsahibadas istirak eda bilmadikda, hamin vakant vazife Uzra elan edilmig
cari musabiga (daxili musahiba) ¢argivesinde onunla yeniden musahibanin
kegirilmasina yalniz vakant vazifenin aid oldugu dovlet organinin raziligi ile yol
verilir.

27.22. Musahibanin ikinci marhalasinin naticaleri muvafiq icra hakimiyyati
organinin maayyan etdiyi organin (qurumun) va vakant vezifanin aid oldugu
dovlet organinin resmi internet informasiya ehtiyatinda yerlasdirilir.

27.23. Muvafiq icra hakimiyyeti organinin musyyen etdiyi organ (qurum)
musahiba sanadlarinin, o cumladen musahiba geydlarinin va videogakiliglarin 5
(bes) il muddatinde muhafizesini temin edir. Homin sanadlerin asli muvafiq icra
hakimiyyati organinin muayyan etdiyi orqanda (qurumda), suratleri ise vakant
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vazifenin aid oldugu dovlat orqaninda saxlanilir.

27.24. Musabiganin musahiba mearhalasinin ve ya daxili musahibanin
keciriimasi qaydasi muvafiq icra hakimiyyeti organinin muayyen etdiyi orqgan
(qurum) tarafinden muayyan edilir.

Madda 28. Miisabiganin musahiba marhalasinin va ya daxili
musahibanin naticalarina yenidan baxilmasi

28.1. Misahibanin birinci marhalasinin naticalarinin muvafiq icra hakimiyyati
organinin muayyen etdiyi organin (qurumun) rasmi internet informasiya
ehtiyatinda yerlagdirildiyi gundan 3 (U¢) is gunu muddstinde muvafiq icra
hakimiyyati organinin musayyan etdiyi organ (qurum) terefinden yaradilmis
apellyasiya komissiyasina sikayet verilo biler. Sikaysta baxildigdan sonra
naticalara dair muvafiq gerar gabul edilir. Bu garardan mahkemayas sikayaet verila
bilar.

28.2. Musahibanin ikinci marhalasinin naticalarinin mavafiq icra hakimiyyati
organinin muayyan etdiyi organin (qurumun) resmi internet informasiya
ehtiyatinda yerlasdirildiyi gundan 3 (U¢) is gunli muddatinde inzibati gaydada
muvafiq icra hakimiyyeti orqganinin miayyen etdiyi orqgana (quruma) (mahkema
hakimiyyati orqanlarinin ve Azerbaycan Respublikasi Mahkama-Huquq
Surasinin aparatlarina munasibatdae Azarbaycan Respublikasi Mahkama-HUuquq
Surasinin Apellyasiya Surasina), Suraya, habels mahkamaya sikayaet verila biler.

28.3. Musahibanin ikinci marhalasinin naticelerinden inzibati qaydada
mavafiq icra hakimiyyeti orqaninin miayyen etdiyi organa (quruma) (mahkema
hakimiyysti organlarinin ve Azerbaycan Respublikasi Mahkama-Huquq
Surasinin aparatlarina munasibatde Azarbaycan Respublikasi Mahkama-Huquq
Surasinin Apellyasiya Surasina) verilan sikayate 5 (bes) is glini muddatinde
baxilir va sikayate baxilmanin naticasi barads 2 (iki) is gunu muddatinds sikayat
veron saxse va muvafiq icra hakimiyyeti orqganinin miusayyen etdiyi orqana
(quruma) malumat verilir.

Madds 29. Vakant vazifaya tayin edilma

29.1. Musabigedan muvaffeqiyystle kegmis namizadlar vakant dovlat
qullugu vazifesina teyin edilmak dgun 5 (bes) is gund muddatinde dovlet
organinin rahbarina taqdim olunurlar.

29.2. Dovlst organinin rahberi teqdim olunmus namizadlerdan birini
secgarak, 6 (altl) ay muddatina stajor kimi qulluga gabul etmali ve vakant dovlat
qullugu vazifesine tayin etmalidir. Dovlat organinin rehbari muivafiq qerari
soxslerin taqdim olundugu gundan 10 (on) is gunu muddatinde gabul etmali vo
bu bareda 5 (bes) is gunu muddsatinde muvafiq icra hakimiyyati organinin
muayyen etdiyi orqana (quruma) malumat vermalidir.

29.3. Stajor stajorlug dévrunda muvafiq icra hakimiyyati organinin miayyan
etdiyi orqgan (qurum) terafindan tagkil edilan dovlet qullugu ile bagl talimlara calb
edilir.

29.4. Bu Macallanin 29.3-cu maddasinds nazardas tutulmus talimlarin taskili,
keciriimasi va talimin naticalerinin giymatlondiriimasi qaydasi muvafiq icra
hakimiyyati organinin muayyen etdiyi orqan (qurum) terefinden muayyen edilir.
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29.5. Stajorlug muddstinde dovlet organi rahbarinin tayin etdiyi kurator
stajorun isini istigamatlondirir, faaliyyatine nazarat edir ve stajorluq muddati
qurtardigdan sonra stajorun sinaqg muddati ile dovlat qulluguna gabul edilmasinin
maqgsadauygun olub-olmadigi baraeda tovsiya taqdim edir. Kurator stajorun tabe
oldugu, yuxari vezifani tutan, azi 3 (Ug) il is staji olan saxs ola bilar. Kurator
stajorluq muddatinin bitmasina an geci 5 (bes) is ginu galmis dbvlat organinin
rohbarine stajorun sinaq muddati ile dovlet qulluguna qgabul edilmasinin
magsadauygun olub-olmadidi barada asaslandiriimis yazili tovsiys teqdim edir.
Kurator terefinden tdvsiya verilorkan talimlarin naticesinin giymaetlendiriimasi
nazara alinir. Tovsiye taqdim olundugdan sonra doévlet organinin rahbari
stajorlug muddaeti qurtaranadek stajorla baglaniimis amak mugqavilasina xitam
verilmasi ve ya onun 3 (Ug¢) ay sinaq muddati ile inzibati vezifays teyin edilmasi
barada qgerar gabul edir.

29.6. Stajorluq ve sinaq muddasti ile inzibati vezifays tayin edilmis dovlat
qulluggusu ile baglanilan emak mugavilesinin nimunavi formasi bu Macallanin
2 nomrali alavasi ile muayyan edilir.

29.7. Stajorlug ve sinaq muiddeatine amak mazuniyyati muddati, dovlet
qulluggusunun vezifesi ve orta dovlet mavacibinin saxlandigi hallar istisna
olmagqla, diger fasilaeloer daxil edilmir.

29.8. Stajorluq muddsati ila inzibati vazifaya tayin edilmis doévlat qulluggusu
hamin muddatds diger vakant inzibati vezifays tayin edildikde, svvalki vazifadaki
stajorluqg muddati nezere alinir. Sinaq muddati ile inzibati vezifeya tayin edilmis
dovlet qullugcusu heamin middatda digar vakant inzibati vazifeye teyin edildikds,
onun barasinda yenidan sinaq muddati tatbiq edilir.

29.9. Stajorlug ve ya sinaq muddati arzinde dovlat organinin va ya onun
strukturuna daxil olan qurumun lagvi, habela dovlet qulluggularinin sayinin va ya
statlarin ixtisari ile slagadar ehtiyat kadrlar siyahisina daxil edilen gaxslar hamin
siyahidan vakant inzibati vazifeys tayin edildikde evvalki stajorluq va sinaq
muddati nazars alinir.

29.10. Sinaq muaddeti erzinde emak mugavilesi pozulmadigda, hamin
muddat qurtardigdan sonra dovlat organinin rahbari sinaq muddatinde
baglaniimis amak mugqavilesine xitam verir ve dovlat qulluggusunun daimi
asaslarla inzibati vezifeye teyin edilmasi haqqinda qarar gabul edir. Daimi
asaslarla dovlet qullugu vazifesina teyin edilmis dovlat qulluggusu ile baglanilan
amak mugavilesinin nimunavi formasi bu Macallonin 3 ndémrali elavesi ila
muayyan edilir.

29.11. Bu Macallenin 41.1.2-ci ve 41.1.13-cu maddalerina asasan dovlat
qulluguna xitam verilmig saxslar istisna olmaqgla, daimi asaslarla inzibati vazifeya
tayin edilmis saxslar, habels xUsusi ndv dovlat qullugunda qullug (xidmat) kegoan
va ya avvaller qulluq (xidmat) kegmis ve xususi, harbi ve ya diplomatik (inzibati
vazifsaler UglUn neazerda tutulan ixtisas dearacalarine uygunlasdirilan) rutbaya
malik olan saxslar yeniden inzibati vezifeys tayin edildikds, onlar barasinda
stajorlug va sinaq muddatlari tetbiq edilmir.

29.12. ilk defe yardimgi vezifoys toyin edilon soxslore 3 (li¢) ay sinaq
muddati tetbiq edilir. Bu Macallanin 29.6-c1 va 29.10-cu maddalari yardimgi
vazifaya teyin edilon saxslare da samil edilir.
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Madda 30. Rotasiya

30.1. Dovlat organlarinin kadr potensialindan dizgun istifade edilmasi,
inkisafinin tamin edilmasi, dovlat qulluggularinin pesoakarliq saviyyasinin
yuksaldilmesi, soffafigin artirlmasi, korrupsiyaya qargi mubarizenin
guclandiriimasi, korrupsiya huqugpozmalarina serait yarada bilan davamli
munasibetlerin  yaranma ehtimalinin ve doévlst qullugunda maraqglar
toggusmasinin qarsisinin alinmasi, hamginin dovlat orqaninda formalasmis
muteraqqi tecrubanin genig yayillmasi maqgsadile 1-5-ci kateqoriya dovlet
organlarinda inzibati vezifa tutan dovlet qulluggularinin rotasiyasi hayata kegirilir.

30.2. Dovlst qulluggulari rotasiya qaydasinda basqa vazifayas tayin edilerkan
onlarin qullug kecdiyi inzibati vezifenin tesnifati, ixtisasi, xidmati faaliyyatinin
giymatloendiriimasinin naticasi, qullug staji, habele yasi, aile ve saglamliq
vaziyyati nezeare alinir.

30.3. Muavafig inzibati vezifede 5 (bes) ilden az qullug kegan dovlat
qulluggulari rotasiya olunmur. Dévlat qulluggusunun 3 (l¢) defaden artiq rotasiya
olunmasina yol verilmir.

30.4. 1-5-ci kateqoriya dovlst orqanlarinda inzibati vazife tutan dovlst
qulluggularinin rotasiyasi qaydasi muavafiq icra hakimiyyati organinin muayyan
etdiyi organ (qurum) terefinden muayyan edilir.

Madda 31. Dovlat qulluqggusunun andi

31.1. And Azerbaycan Respublikasi ile inzibati vezife tutan dovlat
qulluggusu arasinda huqugqi borc ve sadagat munasibatlorini tasdiq edir.

31.2. ilk defe daimi esaslarla inzibati vezifays toyin edilmis soxs Azerbaycan
Respublikasinin  Dovlet Bayragi onunde Azarbaycan Respublikasinin
Konstitusiyasina sl basaraq asagidaki mazmunda and igir:

“‘Man, Azerbaycan Respublikasina sadiq olacagima, Azesrbaycan
Respublikasinin Konstitusiyasina donmadan amal edacayima, dovlat sirrini ve
xidmati sirri goruyacagima, hiquq va vazifalerimi qerezsiz, vicdanla, ganuna tam
uygun va Azarbaycan Respublikasinin manafeyi naminae hayata kegirecayims,
dovlet qulluggusunun saraf va layagatini uca tutacagima and igiram.”.

31.3. And igan dovlet qulluggusu bu Macsllanin 5 nomrali alavesinda
nazards tutulan formaya uygun olarag andin matni aks olunan senadi imzalayir
va bu sanad onun gexsi iginda saxlanilir.

7-ci fasil
DOVLOT QULLUQGUSUNUN XiDMaTi FOALIYYSTININ
QIYMOTLONDIRILMSI

Madda 32. Xidmati fealiyyatin giymatlondiriimasinin Uimumi gartlari

32.1. Dovlat qulluggusunun xidmati fealiyyasti tapsiriglar (hadaflar) ve bu
Macasllonin 34.1-ci ve 34.2-ci maddalerinde goOsterilan seristeler sasasinda
giymatlandirilir.

32.2. Dovlat qulluggusunun xidmati fealiyyatinin giymatlendiriimasi her
taqvim ilinin sonunda hayata kegirilir.
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32.3. Dovlst qulluggusunun xidmati faaliyystinin giymatlandiriimasi 1-5-cCi
kateqoriya dovlet organlarinda inzibati vezifs tutan doévlet qulluggularina samil
olunur.

32.4. Stajorlugq ve ya sinag muddatinda olan dovlat qulluggusunun, habela
toqvim ilinin sonunadak muvafiq vezifede faktiki olaraq 6 (alti)) aydan az
muiddetde qullug kegan dodvlet qulluggusunun xidmati faaliyyatinin
giymatloendiriimasi hayata kegirilmir.

Madda 33. Xidmati faaliyyatin tapsiniqlar (hadaflar) Gzra
qiymatlondirilmasi

Tapsiriglar (hadafler) dovlet qulluggusunun qullug kegdiyi dévlet organinin
strukturuna daxil olan qurumun faaliyyat istiqamatlerine ve dovlst qulluggusunun
qullug funksiyalarina uygun olmalidir. Tapsiriglarin (hadaflerin) icra muddati
daqiq muayyan edilmali, Olgule va yerina yetirila bilon olmalidir. Har bir tapsirigin
(hadsfin) icra edilmasindan gdzlanilen natice muayyan edilmalidir.

Madda 34. Xidmati faaliyyatin saristalar Uzra giymatlandirilmasi

34.1. Dovlet qulluggusunun il erzinda xidmati fealiyyati asagidaki 3 (Ug)
klasterds birlesan 9 (doqquz) serista esasinda giymatloendirilir:

34.1.1. Naticayonumluluk klasteri:

34.1.1.1. malumatlarin idare edilmasi va qararverms;

34.1.1.2. naticalarin alds edilmasi;

34.1.1.3. pesakar inkisaf;

34.1.1.4. dayisikliklara agiqlq.

34.1.2. Basqalari ils iglamak klasteri:

34.1.2.1. kommunikasiya;

34.1.2.2. emosional zaka;

34.1.2.3. komanda isi.

34.1.3. Vetandaslara xidmat klasteri:

34.1.3.1. camiyyaet Ugun dayaerlarin yaradilmasi;

34.1.3.2. durustluk va etibarliliq.

34.2. Rehbar vazife tutan dovlet qulluggularinin xidmati faaliyyeti bu
Macallanin 34.1-ci maddasinda gostarilanlara alave olaraq, Liderlik klasterinda
birlegen asagidaki 3 (Ug) seriste Uzre qiymatlendirilir:

34.2.1. insanlari idara etmak;

34.2.2. strateji dusuncs;

34.2.3. basqalarini inkisaf etdirmak .

Madda 35. Xidmati faaliyyatin qgiymatlandirilmasi

35.1. Dovlat qulluggusunun xidmati faaliyystinin giymatlendiriimasi onun
bilavasita rehbaeri tarafindan hayata kecirilir. Qiymatlandirilma dovriunds 3 (Ug)
aydan az rehberlik etmis bilavasite rahbarin va bu Macallenin 21.6-ci
maddasinda nazarda tutulmus saxslarin dovlet qulluggusunun xidmati faaliyyatini
giymatlendirmasina yol verilmir.
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35.2. Her bir tapsirigin (hadsfin) teleb olunan saviyyade (gozlenilen
naticeya uygun olaraq) icra edilmasi asagdidaki sakilde giymatlandirilir:

35.2.1. ala;

35.2.2. yaxsl;

35.2.3. kafi;

35.2.4. qeyri-kafi.

35.3. Dovlat qulluggusunun xidmati fealiyysti qiymatlondirilorkan verilan
giymatler asaslandiriimahdir.

35.4. Dovlat orqani Uzra giymatlandiriima aparilan tarixa xidmati faaliyyeti
“ala” ve ya “yaxs1” giymatlandirilan inzibati vezifs tutan dovlat qulluggularinin sayi
har bir giymat Uzre hamin dovlat orqani Uzrs inzibati vazifeds giymatlandiriimasi
aparilan dovlat qulluggularinin  dmumi sayinin 10 (on) faizinden artiq
olmamaldir.

35.5.Dovlat qulluggusunun xidmati faaliyyeti har bir sariste Uzre asagidaki
kimi qiymatlandirilir:

35.5.1. hamisa numayis etdirib;

35.5.2. tez-tez numayis etdirib;

35.5.3. nadir hallarda numayis etdirib;

35.5.4. he¢ vaxt nUmayis etdirmayib.

Madda 36. Xidmati fealiyyatin giymatlandirilmasi naticesinda tatbiq
edilan tadbirlar

36.1. Xidmati faaliyystin tapsiriglar Uzre giymatlandiriimasinin naticasi
asasinda dovlat qulluggusu barasinda asagidaki tedbirlardan biri tatbiq edilir:

36.1.1. bu Macalls ile nazards tutulmus havaslendiriims;

36.1.2. vaxtindan avval ixtisas deracasinin verilmasi;

36.1.3. amayin odanis pillasinin tutdugu pilladan bir pille yuxari muayyan
edilmasi;

36.1.4. slave tohsile calb edilms;

36.1.5. analoji vazifaeys kegirilma;

36.1.6. asagi vezifays kegirilma.

36.2. Serigtelari bu Macallenin 35.5.3-cu va 35.5.4-cli maddalarine uygun
giymatlondiriimis dovlet qulluggulari hemin sarigtelerin takmillagdirilmasi
maqsadile alave tahsila va ya xususi talimlara calb edilirlor.

36.3. Dovlat qulluggcusunun xidmati faaliyyatinin giymatloendirilmasi gaydasi
muvafiq icra hakimiyyati organinin muayyan etdiyi organ (qurum) tersfindan
muayyan edilir.

8-ci fasil
DOVLOT QULLUQCUSUNUN HOVOSLONDIRILM3Si VO MOSULIYYOTi

Madda 37. Dovlat qulluggusunun havaslandirilmasi

37.1. Dovlst qulluggularinin fealiyyatinde semaraliliyin artiriimasi magsadile
havaslaendirma tadbirlari hayata kegirilir.

37.2. Dovlat qulluggularinin xidmaeatde pesakarliqg saviyyasinin artmasi ve
vazife borcuna ve andina sadagati dovlet terafinden giymatlandirilmalidir. Onun
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xidmatlarinin dovlet terafindan tesdiq edilmasi “Vatona xidmats gora” ordeninin
Uc¢ deracasi, “Dovlat qullugunda ferglenmaya gdéra” medali ils, diger orden va
medallarla taltif olunmasindan, habele Azarbaycan Respublikasinin fexri adlarini
almasindan ibaratdir. Dovlat qulluggularinin orden va medallarla taltif olunmasi
va onlara faxri adlarin verilmasi haqqginda esasnamsler ve qaydalar
ganunvericilikle muayyan edilir.

37.3. Haveslondiriima tadbirleri yalniz daimi asaslarla dovlet qullugu
vazifasina tayin edilmis soxslor barasinds tatbiq edils biler.

Madda 38. Dovlat qulluggusunun masuliyyati

38.1. Qulluq funksiyalarinin ve vazifselarinin yerina yetiriimamasina ve ya
lazimi sakilda yerina yetiriimamasina, habels bu Macallenin 14-ci maddasi ile
muayyen edilmis mahdudiyyatlere amal edilmamasina gora dovlat qulluggusuna
asagidaki intizam tenbehi tadbirlari tetbiq edile bilor:

38.1.1. tdhmat;

38.1.2. vazife maasinin 5 faizinden 20 faizinadek azaldiimasi;

38.1.3. asagi vezifays kegirilmasi;

38.1.4. ixtisas deracesinin bir pille asagi salinmasi (3-cu derece dovlet
musaviri ve ondan yuxari olan ixtisas daracaleri ve dovlat qulluggusunun tutdugu
vozifenin tesnifatl Uzre muayyan edilmis on asag! ixtisas deracesi istisna
olmagqla);

38.1.5. dovlst qullugundan azad edilmasi.

38.2. Bu Macallanin 38.1.5-ci maddasinda nazardas tutulmus intizam tenbehi
tadbiri vazifalerin icrasi zamani kobud ve ya mutemadi olaraq pozuntulara yol
verildikde ve ya bu Macsllanin  14-cU maddssinde nazerde tutulmus
mahdudiyyatlara emal edilmadikds taetbiq oluna bilar.

38.3. Bu Macallenin 38.1-ci maddesinde gosterilmis intizam tanbehi
tadbirlarinden har hansi biri taetbiq olunmadan dovlst qulluqgusuna sifahi ve ya
yazili gaydada xabardarliq edils bilar. Xabardarliq intizam tanbehi sayiimir.

38.4. Dovlat qulluggusu onun tagsiri Uzundan daymis zerare gore ganunla
muayyen edilmis qaydada maddi masuliyyat dasiyir. Dovlst qulluggusunun
ganunauygun harakati (harakatsizliyi) neticasinde deymis zererin evezi tam
hacmda dovlet budcesinin va Naxgivan Muxtar Respublikasinin budcasinin
vasaiti hesabina 6danilir.

38.5. Dovlst qullugcusu “Korrupsiyaya qarsi mubarize haqqinda”
Azarbaycan Respublikasi Qanununun 5.1-ci maddssinde muayyan edilmig
talablara amal etmadikde ve ya hamin Qanunun 9-cu maddasinda gostarilan
hliqugpozmalari toéretdikde (onlar inzibati ve ya cinayat masuliyyati
yaratmadigda) intizam masuliyyatina calb olunur.

Madda 39. Dovlat qulluggusuna intizam tenbehinin tatbiq edilmasi
qaydasi

39.1. Dovlet qulluggusu barasinds intizam tenbehinin tetbiq edilmasi tgln
bu Macallenin 38.1-ci maddasinds nazarda tutulan asaslar oldugda, dovlat orqgani
rehbarinin amri ile aragsdirma aparilir, dovlet qulluggusundan masals ile bagl
yazil izahat alinir. Yazil izahat verilmasindan imtina olunmasi resmilagdirilir ve
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bu, dovlat qulluggusu barasinda intizam tanbehinin tatbiq edilmasina mane
olmur. Muavafig dévlet organinin rehberi bu Macallenin 39.2-ci maddaesi ile
muayyan edilen hallarda, xidmati yoxlama tayin eda biler.

39.2. Xidmati yoxlamanin tayin edilmasi Ugun asaslar asagidakilardir:

39.2.1. bu Macallanin 38.1-ci maddeasinda nazards tutulan ssaslar baraeda
mediada, fiziki ve huquqi saxslarin, doévlat organlarinin (qurumlarinin) ve yerli
ozunuidaraetma organlarinin muracistlerinde olan malumatlar;

39.2.2. bu Macallanin 38.1-ci maddeasinda nazards tutulan esaslar baraeda
ibtidai aragsdirma aparan organin, prokurorlugun, mahkemanin ve diger dovlet
organlarinin taqdimatlarinda (gerarlarinda) eks olunmus faktlar;

39.2.3. dovlet qullugcusunun bilavasite rehbari ve ya yuxari rehbarlarinin
xidmati yoxlamanin apariimasi barade muracistlari, habels bu Macallenin 38.1-ci
maddasinda nazards tutulan asaslar bareda dovlst organina daxil olan digar
malumatlar.

39.3. Dovlsat qulluggusu bu Macsllenin 38.1-ci maddasinda gdstarilan
amallari toradib-toretmemasi masalasinin arasdiriimasi maqsadile xidmati
yoxlamanin aparildigi middatde vazife selahiyyatlerinin icrasindan kanarlasdirila
bilar. Bele kanarlagdirma yalniz dovlet qulluggusunun 6z vezifs salahiyyatlarinin
icrasini davam etdirmasinin aparilan xidmati yoxlamaya manegilik térads bilacayi
hallarda hayata kegirilir. Xidmati yoxlamanin naticasinde bu Macallanin 38.1-ci
maddasinda nazearda tutulan esaslar muayyan edildiyi halda dovlst qulluggusu
barasinda intizam tenbehi tadbirinin tetbiq edilmasina dair garar gabul edilir.

39.4. Vazifs salahiyystlerinin icrasindan kanarlasdirildidi middat arzinds
dovlat qulluggusuna tam hacmda dovlet mavacibi 6danilir.

39.5. Xidmati yoxlamanin aparilmasi qgaydasi muvafiq icra hakimiyyaoti
organinin muayyan etdiyi organ (qurum) terefinden muayyan edilir.

39.6. Dovlat qulluggusu barssinds intizam tenbehi bu Macallenin 38.1-ci
maddasinde nazerde tutulmus esaslar askar edildiyi (xidmati yoxlama teyin
edildiyi hallarda xidmati yoxlamanin naticesi malum oldugu) gundan 1 (bir) ay
muddatinda verile biler. Dovlet qulluggusunun mazuniyystde, ezamiyyatda
oldugu, amak qabiliyyatini muvaqqgati itirdiyi, habele masale ilo bagli dovlst
qulluggusunun barssindas inzibati aragdirmanin, xidmati yoxlamanin va ya cinayat
taqibinin aparildigi vaxt hamin muddate daxil edilmir.

39.7. intizam pozuntusunun téradildiyi glinden 6 (alti) ay kecdikden sonra
dovlet qulluggusu barasinda hamin pozuntuya goérs intizam tenbehi tatbiq edilo
bilmaz.

39.8. Dovlet qulluggusu barasinda intizam tanbehi dovlet orqani rehbarinin
amri ile tetbiq edilir. ©mrin surati hamin gun dovlat qulluggusuna verilmali ve ya
gondarilmalidir. Bu Macallenin 38.1.1-ci maddasinde nazarde tutulmus intizam
tonbehi tadbiri doviat qulluggusunun qulluq keg¢diyi dovlst organinin rahbari
torafinden salahiyyet verilmis voazifali saxs (sexslor) terafindan tetbiq oluna biler.

39.9. Bir intizam pozuntusuna ve ya bir harokatle (harakatsizlikle) téradilmis
bir nega intizam pozuntusuna gore bu Macasllanin 38.1-ci maddasinde nazarde
tutulmus intizam tenbehi tadbirlarindan yalniz biri tatbiq edila bilar.

39.10. Dovlet qulluggusu barssindas tatbiq olunan intizam tanbehi tadbiri ile
razilagsmadiqda inzibati gaydada ve mahkamaya sikayat vera biler.
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Madda 40. Dovlat qulluggusu barasinda tatbiq edilmis intizam
tonbehinin quivvada olma muddati

40.1. Bu Macallanin 38.1.1-ci ve 38.1.2-ci maddalarinds nazarda tutulan
intizam tanbehi tadbirleri tatbiq edildiyi gundan 6 (alti) ay muddatinde quvvade
olur vo hamin muddat bitdikden sonra, habels bu muddat arzinde dovlet
qulluggusu barssinde havaslendiriime tadbiri tetbig edilarsa, hamin
havaslandirma tadbirinin tetbiq edildiyi gindan intizam tanbehi tadbiri quvvadan
dusmus hesab olunur.

40.2. Dovlat qulluggusu bu Macallenin 38.1.1-ci ve 38.1.2-ci maddaslerinda
nazards tutulan intizam tanbehindan natica gixararaq qullug funksiyasini yuksak
saviyyade yerina yetirarsa vo muayyon edilmis intizam qaydalarini pozmazsa,
dovlet organinin rahberi (selahiyyat verilmis vezifali sexs) hamin intizam
tonbehini vaxtindan avval 6z amri ile legv eda bilar.

.. 9-cu fesil —
DOVLOST QULLUGUNA XITAM VERILMO3SI

Madda 41. Dovlat qulluguna xitam verilmasi asaslari

41.1. Dovlst qulluguna xitam verilmasi Ugun asaslar asagidakilardir:

41.1.1. dovlet qulluggusunun tagsabbusu ils;

41.1.2. dovlat qullugu haqqinda ganunvericiliyin talablari pozularaq dovlst
qullugu vazifesina teyin edildikds;

41.1.3. stajorluq va ya sinaq muddatini muveffaqgiyyatle kegmadikds;

41.1.4. dovlet qulluggusu muddatli haqiqi harbi ve ya alternativ xidmate
cagirildiqda;

41.1.5. dovlet qulluggusu bu Macasllanin 3.3-cli maddasinda nazardas tutulan
vazifelara segildikde (tayin edildikde) ve ya muvafiq icra hakimiyyati organinin
mulayyen etdiyi orqan (qurum) terafindan diger vezifalere tayin edildikds;

41.1.6. dovlet orqani va ya onun strukturuna daxil olan qurum lagv edildikds;

41.1.7. dovlat qulluggularinin sayi va statlari ixtisar edildikds;

41.1.8. ganunla daha uzun muddst musayyan edilmamisdirse, amak
gabiliyystinin fasilesiz olaraq 6 (altl) aydan ¢ox muddeats davaml itiriimasi ile
alagadar dovlat qulluggusu qullug funksiyalarini yerina yetira bilmadikde ve fordi
reabilitasiya programina uygun olaraq is yerinin uygunlasdiriimasi ve ya yungul
ise kegirilmasi mumkun olmadiqda;

41.1.9. dovlat qullugunda olmanin yas haddina ¢atdiqda;

41.1.10. bu Macallanin 38.1.5-ci maddesine uygun olaraq dovlat
qullugundan azad edildikds;

41.1.11. mahkamanin ganuni quvvaya minmis ittiham hokmu ve ya tibbi
xarakterli macburi tadbirlerin tatbigina dair qanuni quvvaya minmis qerari
olduqda;

41.1.12. mahkamanin ganuni quvvaya minmis garari ile dovlat qulluggusu
foaliyyat qabiliyysti olmayan ve ya mahdud faaliyyat gabiliyystli hesab edildikds;

41.1.13. dovlat qulluggusunun Azarbaycan Respublikasinin vetandasligina
xitam verildikde ve ya digar dovlatin vetandasligini gabul etdikds, yaxud diger
dovlet garsisinda 6hdalik goturdukds;
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41.1.14. dovlet qulluggusu vefat etdikde, mahkemanin ganuni quvvaya
minmig qgarari ile xabarsiz itkin digsmus hesab edildikde va ya olmus elan
edildikds;

41.1.15. din xadimi olduqda;

41.1.16. dovlst qulluggusu “Korrupsiyaya qarsi mubarize haqqinda”
Azarbaycan Respublikasinin Qanununun 7.1-ci maddasina uygun olaraq yaxin
gohumlarin birga igslemasina yol verilimamasina dair teleblerin pozulmasi halini
aradan qaldirmadiqda;

41.1.17. tibbi rays ssasan dovlet qulluggcusunun bu Macallanin 20.7-ci
maddasinde nazerds tutulmug siyahiya esasen dovlet orqganlarinda qulluq
ke¢gmaya imkan vermayan xastaliklore malik oldugu musayyan edildikds.

41.2. Dovlet organinin rahbarinin, habels dovlat organinin strukturuna daxil
olan qurumun rahbarinin dayismasi dovlat qulluguna xitam verilmasi ugun asas
deyildir.

41.3. Dovlst qulluggcusunun “©mak pensiyalari haqginda” Azerbaycan
Respublikasinin Qanununa uygun olaraq pensiya yasina ¢atmasina goéro 6z
arzusu ile ve ya dovlet qullugunda olmanin yas haddina ¢atdigi ug¢un dovlst
qulluguna xitam verildikda, diger pensiya ndviunun tayin edilmasindan asili
olmayaraq, ona 6z se¢imi ila dovlat qullugunun son 24 (iyirmi dord) ay! ve ya
istanilon ardicil gelen 60 (altmig) ayi arzindeki dbvlet mavacibinin orta ayliq
mablaginin 6 (alt1) misli miqdarinda birdafslik haqq verilir ve bu mablagdan vergi,
macburi dovlat sosial sigorta haqqi ve digar icbari 6denisler tutulmur.

41.4. Birdefalik haqq miuvafiq icra hakimiyyati organinin miayyan etdiyi
organin (qurumun) arayigina asasan dovlat qulluggusunun qullug kecgdiyi doévlet
organi terafinden o6danilir.

41.5. Dovlet qulluguna bu Macallenin 41.1.4-cli maddasi ila xitam verildikde
dovlat qulluggusuna orta ayliq ddvlst mavacibinin 3 (G¢) misli migdarinda
muavinat 6danilir.

41.6. Dovlet qulluguna bu Macsllenin 41.1.14-ci maddesi ila xitam
verildikda dovlat qullugcusunun varasalerine orta ayliq dovlat mavacibinin 4
(dérd) misli migdarinda muavinat ddanilir.

41.7. Dovlat organinin lagvi istisna olmagqla, muddatli haqiqi harbi xidmate
¢agirilanadak muvafiq dovlst orqaninda qullug kegmis saxsler, harbi xidmatdan
buraxildigdan an geci 60 (altmig) gun keganadak avvalki vazifasini tutmaq ugun
muraciet etdikde hamin orqanda avvalki ve ya analoji vazifaye tayin edilirlar.

41.8. Bu Macallanin 41.5-ci ve 41.6-ci maddalerinde nazards tutulmus
dovlat qullugcusunun orta ayliq dovlst mavacibinin mablagi Azesrbaycan
Respublikasi ©mak Macallasinin 177-ci maddasinin 2-ci, 3-cu, 3-1-ci va 6-cCi
hissalarina uygun olaraq muayyan edilir.

Madda 42. Dovlat qulluqgusunun tasabbisu ila doviat qulluguna
xitam verilmasi

42.1. Dovlet qulluggusu 1 (bir) ay svvalcadan dovlet organinin rahbarini
yazil (kagiz daslyicida va ya muvafiq icra hakimiyyati orqganinin muayyan etdiyi
organin (qurumun) informasiya sistemi vasitesila) arizasi ile xebardar etmakls bu
Macasllenin 41.1.1-ci maddasina asasan dovlat qulluguna xitam verilmasina dair
tosobbus gostara biler.
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42.2. ©rizs verildiyi gindan 1 (bir) ay bitdikden sonra dovlat qulluggusu ise
cixmamagqg va son haqqg-hesabinin aparilmasini talab etmak hiququna malikdir.

42.3. Dovlat qulluggusu amak mazuniyyati hiqugundan istifade etmaklo
ona muvafiq ig ilina (illerina) gére amak mazuniyyatinin verilmasi ve mazuniyyat
muddatinin qurtardigi gundan dovlat qulluguna xitam verilmasi xahisi ilo ariza
vera biler.

42 .4. Bu Macallanin 42.1-ci maddasinda gdstarilmis xebardarlig muddati va
ya bu Macallanin 42.3-ci maddasinda gosterilmis mazuniyyat muddati bitanadak
dovlat qulluggusu arizasini geri goture va ya onu etibarsiz hesab etmak barada
yeni eriza vera bilor. Bu halda doévlat qulluguna bu Macsllenin 41.1.1-ci
maddasinda nazarde tutulmus asasla xitam verila bilmaz.

42.5. Dovlat qulluggusu yasa, alilliya gore amek pensiyasina cixdigda,
tohsilini davam etdirmak lGg¢in muvafiq tahsil miassisaesine daxil oldugda, yeni
yasayls yerine kocdukds, basqga isagoturanle emak munasibatlerine daxil olmasi
ile bagh yazih (kagiz dasiyicida ve ya muvafiq icra hakimiyyati organinin
mulayyen etdiyi organin (qurumun) informasiya sistemi vasitasila) razilidi
olduqda, seksual qgisnamaya meruz qaldigda ve qanunvericilikde nazarda
tutulmus digar hallarda arizasinda gostardiyi gun onun doévlst qulluguna xitam
verila biler.

42.6. Dovlet organinin rahbari terefinden zor isledilerak, hada-qorxu
golarak, yaxud har hansi bagqa Usulla dovlet qulluggusunun iradasinin aleyhina
dovlet qulluguna xitam vermaya onu macbur etmak qadagandir.

Madda 43. Dovlat qullugu haqqinda qanunvericiliyin talablari pozularaq
dovlat qullugu vazifasina tayin edildikda dovlat qulluguna
xitam verilmasi

43.1. Dovlat qulluggusunun dovlst qullugu haqgqginda qganunvericiliyin
tolablari pozularaq doévlat qullugu vazifesina tayin edilmasi fakti mivafiq dovlet
organi, muvafiq icra hakimiyyeti organinin muiayyen etdiyi organ (qurum)
torafinden muayyan edildikde ve ya mahkamanin qanuni qivvays minmis qaerari
il tasdiq edildikde onun dovlat qulluguna bu Macallanin 41.1.2-ci maddasina
asasan xitam verilir.

43.2. Dovlet qullugu haqqginda ganunvericiliyin talablari pozularaq dovlet
qullugu vazifesina tayin edilmis soxsin hamin vezifade (vezifslords) is muddati
dovlat qullugu stajina daxil edilmir. Hemin muddat Umumi amak staji
hesablanarken nazare alinir.

43.3. Bu maddeanin muddaalari bu Macslla quvveya minanadoek doviet
qullugu vazifesina teyin edilon saxslare samil edilmir.

Madda 44. Stajorluq va ya sinaq muddatini miivaffaqiyyatle
ke¢madikda dovlat qulluguna xitam verilmasi

Stajorlug ve ya sinaq muddatinda olan dovlet qulluggusu ile baglaniimig
amak mugavilasina xitam verilmasina dair garar gabul edildikde hamin dovlat
qulluggusunun stajorlug ve ya sinag muddati bitdiyi gundan bu Macallanin
41.1.3-cu maddasina asasan dovlat qulluguna xitam verilir.
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Madda 45. Dovlat qulluqggusu muddatli haqiqi harbi va ya alternativ
xidmata ¢agirildiqda dovlat qulluguna xitam verilmasi

Dovlat qulluggusu muddatli haqiqi harbi ve ya alternativ xidmate ¢agirildiqda
bu barade muvafiq icra hakimiyyati organinin muayyan etdiyi orqan (qurum)
torafinden malumatlandirildigi andan ddévlet orqganina malumat vermalidir. Dovlat
qulluggusunun tayin olundugu xidmat yerina gondarilma tarixinden azi 3 (Ug) is
gunu avval onun dovlet qulluguna bu Macasllenin 41.1.4-ci maddeasinae asasan
xitam verilir.

Madda 46. Dovlat qulluggularinin sayi va statlan ixtisar edildikda
dovlat qulluguna xitam verilmasi

46.1. Dovlat qulluggularinin sayi va statlari ixtisar edildikde dovlat qulluguna
bu Macallenin 41.1.7-ci maddasina asasan xitam verilir.

46.2. Dovlat qulluggularinin sayi ve statlari ixtisar edildikde asagidaki dovlst
qulluggularinin dovlat qulluguna xitam verila bilmaz:

46.2.1. hamile qadinlar, habele 3 (U¢) yasinadak usagi olan gadinlar ve 3
(U¢) yasinadak usagini toekbasina boyudan kigiler;

46.2.2. maktab yasinadak usagini tekbasina boyudan sexsler;

46.2.3. 6hdasinds slilliyi olan usaq va ya organizmin funksiyalarinin 81-100
faiz pozulmasina gora slilliyi mtayyan edilmis ails Uzvu olan saxsler.

Madda 47. O@mak qabiliyyatinin davamli itiriimasi ile alagadar dovlat
qulluggusu qulluq funksiyalarini yerina yetira bilmadikda va
fordi reabilitasiya programina uygun olaraq is yerinin
uygunlasdiriimasi va ya yiingil isa kegirilmasi mimkiin
olmadiqda dovlat qulluguna xitam verilmasi

47.1. Bu Macallanin 41.1.8-ci maddesinda nazarda tutulmus esasla dovlet
qulluguna xitam verilmasi tU¢un dovlat qulluggcusunun emak qabiliyyatinin davamli
itirilmasi muvafiq icra hakimiyyeati orqganinin muayyan etdiyi organin (qurumun)
royi ile muayyan edilmalidir.

47.2. Bu Macasllenin 41.1.8-ci maddasinds nazarde tutulmus asasla dovlet
qulluguna xitam verilarkan, dovlet organi alilliyi misyyan edilmis dovlet
qulluggusunun fordi reabilitasiya programina uydun olaraq is yerinin
uygunlasdiriilmasinin ve ya yungul ige kegiriimasinin mumkin olmamasini
asaslandirmalidir.

47.3. ©mak gabiliyystinin davamli itirilmasi dedikde muvafiq icra hakimiyyati
organinin muayyan etdiyi orqanin (qurumun) garari ile dovlat qulluggusuna onun
organizminin funksiyalarinin pozulmasi faizina uygun slillik muayyan edilmakle
azi 1 (bir) il middeatine amak qabiliyyatsiz hesab edilmasi basa dusulmalidir.

47.4. ©mak gabiliyystinin 6 (alti)) aydan az muddets muveqqgsti itirilmasi
dovlat qulluguna xitam verilmasi Ugln asas ola bilmaz.

47.5. 9lillik muayyan edilmadan organizmin funksiyalari gisman pozulmus
dovlet qulluggusunun qullug funksiyasini davam etdirmasi ile bagh muvafiq icra
hakimiyyati organinin miayyen etdiyi orqganin (qurumun) rayi nazars alinir.
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Madda 48. Dovlat qullugunda olmanin yas haddina ¢atdiqda dovleat
qulluguna xitam verilmasi

48.1. Dovlet qullugcusunun dovlat qullugunda olmasinin yas haddi 65-dir.

48.2. 65 yasina cgatmig dovlst qulluggusunun dovlat qullugunda olma
muddati muvafiq dovlat organinin rahbari tarafinden har dafe 1 (bir) ilden gox
olmayaraq uzadila biler. inzibati vezifslerin ali-liglincii tesnifatina aid vezifslerde
qullug kegan dovlat qullugcular! istisna olmagla, dovlet qulluggusunun dovleat
qulluunda olma muddatinin 5 (bes) ilden ¢ox uzadilmasina yol verilmir.

48.3. Dovlet organinin strukturuna daxil olan qurumunun dovlst qullugunda
olma muddati uzadilmis dovlat qulluggularinin saylr hamin qurumda qullug kegen
doévlet qulluggularinin stat sayinin 2 (iki) faizindan artiq ola bilmaz.

48.4. Dovlat organinin strukturuna daxil olan qurumda dovlst qulluggularinin
say! 100 (yuz) naferdan az olduqda, dovlet qullugunda olma muddati uzadilmis
dovlat qulluggularinin sayi iki stat vahidi muayyan edilir.

48.5. Dovlet qullugcusunun dovlst qullugunda olma muddatinin
uzadilmasina onun razilig1 asasinda yol verilir.

48.6. Dovlat qulluggusu barasinda bu Macallenin 48.2-ci maddasinin tetbiq
edilmasi Ugun o, asagidaki talablardan birina cavab vermalidir:

48.6.1. dovlet taltifi ile taltif edilms;

48.6.2. son 3 (ug) ilde xidmati fealiyystinin oala ve ya yaxsl
giymatlandiriimasi.

48.7. Bu Macallanin 48.1-ci va 48.2-ci maddaleri ile muayyan olunmus
dovlet qullugunda olmanin yas haddina (uzadilmis yas haddina) ¢atmis dovlat
qulluggusunun dovlet qulluguna muvafiqQ yas haddine c¢atdigi tarixden bu
Macallanin 41.1.9-cu maddasina asasen xitam verilir.

Maddoe 49. intizam tenbehi tadbiri tatbiq edilmakle dévlst qullugundan
azad edilma

Doévlat qulluggusunun doévlat qulluguna bu Macsllenin  41.1.10-cu
maddasina asasan xitam verilmasi bu Macallenin 39-cu maddssi ile muayyan
edilmis qaydada hayata kegirilir.

Madda 50. Dovlat qulluggusunun Azarbaycan Respublikasinin
vatandasligina xitam verildikda ve ya digar dovlatin
vatandaslhigini gabul etdikda, yaxud digar dovlat qarsisinda
ohdalik goturdukda dovlat qulluguna xitam verilmasi

Azarbaycan Respublikasinin vatendasligina xitam verilmis ve ya diger
dovletin vetandashgini gabul etmis, yaxud digar dovlat qarsisinda o6hdalik
goturmus dovlst qulluggusu darhal bu barada qulluq keg¢diyi dovlet orqanina yazili
malumat vermalidir. Bu halda doévlat qullugcusunun doévlat qulluguna bu
Macallanin 41.1.13-cu maddasina asasan xitam verilir.
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Madda 51. Dovlat qulluqgusu vefat etdikde, mahkamanin ganuni
qlivvaya minmis qgarari ile xabarsiz itkin dismuis hesab
edildikda va ya 6lmiis elan edildikda dovlat qulluguna xitam
verilmasi

Dévlat qulluggusu vafat etdikde 6lim haqgqinda sehadatnamada gosterilon
tarixden, mahkamanin ganuni quvvaya minmis qarari ile xabarsiz itkin dugmusg
hesab edildikda ve ya 6lmus elan edildikde ise qararda gostarilon tarixdan dovlst
qulluguna xitam verilir.

10-cu fasil
DOVLOST QULLUGUNDA E_HTiYA1_' _KADRLAR, DC')_VLGT_QUL_LUQ(;ULARININ
REYESTRI, $S©XSI ISI VO XIDMOTI VoSIQaSI

Madda 52. Dovlat qullugunda ehtiyat kadrlarin formalasdiriimasi
asaslari

52.1. Dovlet qullugunda ehtiyat kadrlarin formalagdiriimasi esaslari
asagidakilardir:

52.1.1. sexsin musabigenin musahibe marhalesinden va ya daxili
musahibadan muveffaqgiyyetle kegmasi, lakin vakant vezifaye tayin edilmemasi;

52.1.2. dovlat organinin ve ya dovlat organinin strukturuna daxil olan
qurumun lagvi;

52.1.3. dovlat qulluggularinin sayinin ve statlarin ixtisari.

52.2. Ehtiyat kadrlar siyahisinda saxlanma muddati 2 (iki) ildir.

52.3. Dovlet qullugunda ehtiyat kadrlarin idare edilmasi muvafiq icra
hakimiyyati orqaninin muayyen etdiyi organ (qurum) terafindan aparilan muvafiq
informasiya sistemi vasitasile hayata kegirilir.

Madda 53. Miisabiganin miisahiba marhalasindan va ya daxili
musahibadan miveffaqiyyatle kegarak ehtiyat kadrlar
siyahisina daxil edilon saxslarle igin apariimasi

53.1. Musabigenin musahiba marhalasinden va ya daxili musahibadan
muvaffaqiyyetle kegmis va vakant vazifays tayin olunmaq tgln dovlet organinin
rehbarina teqdim olunmus, lakin vakant vazifeya tayin edilmamis sexsler hamin
dovlat organinda ehtiyat kadrlar siyahisina daxil edilir ve bu barade muvafiq icra
hakimiyyeti organinin muayyan etdiyi orqgana (quruma) malumat verilir. Ehtiyat
kadrlar siyahisinda saxlanma muddati arzinde muvafiq dévlaet organinda analoji
va ya asagl vakant vezife olduqda, sexsler 6z razihgi ile 5 (besg) is gunu
muddeatinde hamin vezifslora teyin edilmali va bu barade 2 (iki) is gunu
muddatinde muvafiq icra hakimiyyati organinin miayyan etdiyi orqana (quruma)
malumat verilmalidir.

53.2. Dovlst organinda ehtiyat kadr kimi saxlanilan sexs diger dovlst
organinda analoji ve ya asagi vakant inzibati vazifeys teyin edile biler. Diger
dovlet organlarinda analoji ve ya asagi vakant vazifeler olduqda, muvafiq icra
hakimiyyati organinin muayyen etdiyi orqgan (qurum) ehtiyat kadrlari onlarin
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razihgl ile hamin vazifelora teyin olunmaq ug¢uin muvafiq dovlet organinin
roehbarina taqdim edir. Dovlat orqaninin rehbari teqdim edilmis saxslari 5 (bes) is
gund muddatinde muvafiq vakant vazifaye tayin edir ve bu barads 2 (iki) is ginu
muddatinde muvafiq icra hakimiyyati organinin muayyan etdiyi organa (quruma)
malumat verir. Muvafiq icra hakimiyyeti organinin muayyen etdiyi organ (qurum)
soxsin tayin olunmasi barade 5 (bes) is gunl muddatinda onun ehtiyat kadr kimi
saxlanildigi dovlet organina malumat verir.

53.3. Bu Macallenin 21.2-ci maddasinde nazerde tutulan vazifelar Uzre
ehtiyat kadrlar siyahisina daxil edilmis saxslar muavafiq ve ya digar dovlat
organinda yalniz hamin maddada nazerds tutulan analoji ve ya asagi vazifeys
toyin edila bilerlar.

53.4. Bu maddaye uygun olaraq dovlat organinin rehberi ehtiyat kadrlar
siyahisina daxil edilmis saxslor sirasindan se¢im edarkan musabigeda va ya
daxili mUsahibada daha yuksak natice alde etmis saxslara, musabiga va ya daxili
musahiba naticaleri barabar oldugda ali tehsil pillasinin daha yuksak saviyyasini
bitiranlara, tehsil saviyyssi eyni oldugda isa tehsil muassisasini ferglanma ila
bitiranlara va xarici dil bilenlara ustunluk verir.

Madda 54. Dovlat organinin va ya dovlat orqaninin strukturuna daxil
olan qurumun lagyvi ile alaqadar ehtiyat kadrlar siyahisina
daxil edilen saxslarla isin aparilmasi

54.1. Dovlet organi legv edildikde ve onun bazasinda (esasinda) eyni
kateqoriya dovlat orqani yaradildigda dovlat organinin lagvi ile slagadar dovlet
qulluguna xitam verilmis saxslar yeni yaradilmis dovlet organinda ehtiyat kadr
kimi saxlanilir. Hemin sexsler 6z raziligi asasinda yeni yaradilmis dovlst
organinda analoji vakant vazifeye, bu mimkin olmadigda asagi vezifaya tayin
edilmalidirlar. Dovlat organinin rehbari yeni dovlat organinin asasnamasinin va
stat cedvalinin tesdiq edildiyi guindan 15 (on bes) is gunu muddatinds hamin
soxsloeri muvafig vakant vazifeye tayin etmali va bu barade 2 (iki) is gunu
muiddeatinde muvafiq icra hakimiyyati organinin miayyan etdiyi organa (quruma)
malumat vermalidir.

54.2. Dovlat orqani lagv edildikde va onun bazasinda (asasinda) yuxari
kateqoriya dovlat organi yaradildigda dovlet orqaninin legvi ile alagadar dovlst
qulluguna xitam verilmis saxslar yeni yaradilmis dovlet organinda ehtiyat kadr
kimi saxlanilir. Homin gaexsler 6z razili§i asasinda muvafiq ddvlat organinda
analoji vakant vezifeys, bu mumkun olmadiqda asagi vezifays tayin
edilmalidirlar. Dovlat organinin rahbari yeni dovlat organinin easasnamasinin ve
stat cedvalinin tesdiq edildiyi gindan 15 (on bes) is guni muddatinds hamin
soxsloeri muvafig vakant vazifeye tayin etmali va bu barade 2 (iki) is gunu
muddatinde muvafiq icra hakimiyyati organinin muayyan etdiyi organa (quruma)
malumat vermsalidir. Ehtiyat kadrlar siyahisinda olan saxsler muvafiq dovlet
organinda avval tutduglar vazifedean daha yuxari vazife iddiasinda oldugda
onlarla daxili musahiba kegirilir.

54.3. Dovlet organi lagv edildikde ve onun bazasinda (esasinda) asagi
kateqoriya dovlat orqani yaradildigda dovlat organinin lagvi ile slagadar dovlet
qulluguna xitam verilmis saxsloer yeni yaradilmis dovlat organinda ehtiyat kadr
kimi saxlanilir. Hamin gexslar 0z raziligi sasasinda yeni yaradilmis dovlet
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organinda analoji vakant vazifeys, bu mumkin olmadigda asagi vezifays tayin
edilmalidirlar. Dovlat organinin rahbari yeni dovlat orqganinin asasnamasinin va
stat cedvalinin tesdiq edildiyi giinden 15 (on bes) is gini muddatinda hamin
soxsloeri muvafig vakant vazifeye tayin etmali va bu barade 2 (iki) is gunu
muddatinde muvafiq icra hakimiyyati organinin muayyan etdiyi organa (quruma)
malumat vermalidir.

54 .4. Dovlat orqani legv edildikda ve onun bazasinda (esasinda) yeni dovlat
organi yaradilmadiqda, dovlat organinin lagvi ile slagadar dovlat qulluguna xitam
verilmis saxslar muvafiq icra hakimiyyati organinin muayyan etdiyi orqanda
(qurumda) ehtiyat kadr kimi saxlanilir. Dévlet organlarinda analoji ve ya asagi
vakant vezifsloer oldugda, muavafiq icra hakimiyyati orqganinin muayyen etdiyi
organ (qurum) ehtiyat kadrlari onlarin razihgi ile hamin vazifalara teyin olunmagq
dcun muavafiq dovlet organina teqdim edir. Dévlat organinin rehbari taqdim
edilmis saxslori 5 (bes) is gunlu muddatinde muvafiq vakant vezifeye tayin etmali
ve bu barade 2 (iki) is gunu muddatinde muvafig icra hakimiyyati organinin
mulayyen etdiyi orqana (quruma) malumat verilmalidir.

54.5. Dovlet organinin strukturuna daxil olan qurum lagv edildikde va onun
bazasinda (asasinda) yeni dovlet orqani yaradilmadigda dovlet qulluguna xitam
verilmis saxslar hamin qurumun aid oldugu doévlat orqaninda ehtiyat kadr kimi
saxlanilir. Hemin saxsler 6z raziligi asasinda muvafiq dévlst organinin
strukturuna daxil olan diger qurumlarda analoji vakant vazifeys, bu mumkin
olmadiqda asagi vezifays tayin edilmali ve bu barads 2 (iki) is ginu muddatinds
mavafiq icra hakimiyyeti organinin miayyen etdiyi organa (quruma) malumat
verilmalidir.

54.6. Dovlet organinin strukturuna daxil olan qurum legv edildikda va onun
bazasinda (esasinda) eyni kateqoriya dovlat organi yaradildiqda, dovist
qulluguna xitam verilmis saxslor yeni yaradilmis dovlat organinda ehtiyat kadr
kimi saxlanilir. Hemin sexsloer, 6z raziligi asasinda yeni yaradilmisg dovlst
organinda analoji vakant vazifeys, bu mumkin olmadigda asagi vezifays tayin
edilmalidirlar. Dovlat organinin rahbari yeni dovlat orqganinin asasnamasinin va
stat cedvalinin tesdiq edildiyi giinden 15 (on bes) is gini muiddatinde hamin
soxsloeri muvafig vakant vazifeye tayin etmali va bu barade 2 (iki) is gunu
muddatinde muvafiq icra hakimiyyati organinin muayyan etdiyi orqana (quruma)
malumat vermalidir.

54.7. Dovlet organinin strukturuna daxil olan qurum legv edildikda va onun
bazasinda (asasinda) yuxari kateqoriya dovlet organi yaradildigda dovlst
qulluguna xitam verilmis saxslar yeni yaradilmis dovlet organinda ehtiyat kadr
kimi saxlanilir. Hoemin gaxsler 0z raziligi asasinda muvafiq dovlat organinda
analoji vakant vezifeye, bu mumkin olmadiqda asagi vezifays tayin
edilmalidirlar. Dovlat organinin rehbari yeni dovlat orqganinin asasnamasinin va
stat cedvalinin tesdiq edildiyi guindan 15 (on bes) is gunu muddatinds hamin
soxsloeri muvafig vakant vazifeye tayin etmali va bu barade 2 (iki) is gunu
muddatinde muvafiq icra hakimiyyati organinin miayyan etdiyi orqana (quruma)
malumat vermalidir. Ehtiyat kadrlar siyahisinda olan saxslar muvafiq dovlst
organinda avval tutduglari vezifedan daha yuxari vazife iddiasinda olduqda
onlarla daxili musahiba kegirilir.

54.8. Dovlet organinin strukturuna daxil olan qurum lagv edildikde va onun
bazasinda (esasinda) asagi kateqoriya doviaet organi yaradildigda dovlet
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qulluguna xitam verilmis saxslar yeni yaradilmis dovlet organinda ehtiyat kadr
kimi saxlanilir. Hamin gexslar 0z raziligi ssasinda yeni yaradilmis dovlet
organinda analoji vakant vazifeys, bu mimkin olmadigda asagi vezifays tayin
edilmalidirlar. Dovlat organinin rahbari yeni dovlat organinin asasnamasinin ve
stat cedvalinin tesdiq edildiyi guindan 15 (on bes) is gunu muddatinds hamin
soxsleri muvafig vakant vazifeye tayin etmali va bu barade 2 (iki) is gunu
muddatinde muvafiq icra hakimiyyati organinin muayyan etdiyi organa (quruma)
malumat vermalidir.

54.9. Yeni yaradilmig dovlet organinda statlarin sayi ehtiyat kadrlar
siyahisinda olan gsexslerin vakant vazifelera tayin edilmasine imkan vermadiyi
halda, ilk novbade pegokarligl ve idaragilik tacribasi daha ¢ox olan gexsler
muvafiq vakant vazifayas teyin edilirlor.

54.10. Dovlst qulluggularinin pesakarligi ve idaragilik tecrubasi eyni
olduqgda asagidaki saxslere Ustunlik verilir:

54.10.1. sahid ailssinin Uzvlerins;

54.10.2. muhariba istirakgilarina;

54.10.3. harbi qulluggularin arvadlarina (erlarina);

54.10.4. 6hdasinds iki ve daha ¢ox 16 yasinadak usagi olanlara;

54.10.5. macburi kdcgkunlers;

54.10.6. 10 (on) il va daha ¢ox ddvlet qullugu staji olanlara;

54.10.7. qullugkecmanin sonuncu ili erzinde barasinda intizam tanbehi
totbiq edilmamis saxslors;

54.10.8. xususi xidmatlarine gore Azerbaycan Respublikasinin orden,
medal ve foxri adlari ile taltif edilmis saxslore.

54.11. Bu Macallenin 54.1 — 54.3-cU ve 54.5 — 54.8-ci maddalarina uygun
olaraq ehtiyat kadrlar siyahisina daxil edilmis soxslar barada 2 (iki) is gunu
muiddeatinde muvafiq icra hakimiyyati organinin muiayyan etdiyi organa (quruma)
malumatlar verilmalidir.

Madda 55. Dovlat qulluggularinin sayinin va statlarin ixtisan ile
alagadar ehtiyat kadrlar siyahisina daxil edilan saxslarla igin
aparilmasi

55.1. Dovlat qulluggularinin sayinin va statlarin ixtisari ile slagadar dovlst
qulluguna xitam verilmis saxslar hamin dovlet organinda ehtiyat kadr kimi
saxlanilir.

55.2. Dovlast qulluggularinin sayinin va statlarin ixtisari ile slagadar ehtiyat
kadrlar siyahisina daxil edilean saxsler 6z raziligi esasinda hamin dovlet
organinin strukturuna daxil olan qurumlarda analoji vakant vazifeya, bu mimkin
olmadiqda asagi vakant vezifaye 5 (bes) is gunlu muddatinda tayin edilmali vo
bu barads 2 (iki) is gunu muddatinde muvafiq icra hakimiyyati organinin muayyan
etdiyi organa (quruma) malumat verilmalidir.

55.3. Analoji ve ya asagi vazifelero teyinat aparilarkan ilk ndvbade
pesakarhgi ve idaragilik tacriubasi daha ¢ox olan saxsler muvafiq vakant vezifays
toyin edilirlor. idaracilik ve pesekarliq toecriibesi eyni oldugda bu Macallenin
54.10-cu maddasinda nazarda tutulan sexslarse Ustunluk verilir.

55.4. Dovlst qulluggularinin sayinin va gtatlarin ixtisari ile alagadar ehtiyat
kadrlar siyahisina daxil edilon sexsler barasinda 2 (iki) is gunu muddatinde
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muvafiq icra hakimiyysti organinin muayyan etdiyi organa (quruma) malumat
verilmalidir.

55.5. Diger dovlat orqanlarinda analoji ve ya asadi vakant vazife olduqda
muvafiq icra hakimiyyeti organinin muayyen etdiyi organ (qurum) bu maddaye
uygun olaraq ehtiyat kadr kimi saxlanilan sexslari onlarin 6z razilig1 asasinda
hamin vazifeys tayin edilmak Ugun muvafiq dovlet organinin rahbarina taqdim
edir. Muvafiq dovlet organinin rahbari taqdim edilmis saxslari 5 (besg) is gunu
muddatinde muvafig vakant vezifeys teyin edir ve bu barada 2 (iki) is gunu
muddeatinde muvafiq icra hakimiyyati organinin miayyan etdiyi organa (quruma)
malumat verir. Mlvafiq icra hakimiyyeti organinin miayyen etdiyi organ (qurum)
saxsin tayin olunmasi barada 5 (bes) is gunu muddatinde onun ehtiyat kadr kimi
saxlanildigi dovlet organina malumat verir.

Madda 56. Ehtiyat kadrlar siyahisindan ¢ixariima

56.1. Ehtiyat kadrlar siyahisina daxil edilmis soxsler asagidaki hallarda
hamin siyahidan ¢ixarilir:

56.1.1. 6z tesabbusl ils;

56.1.2. ehtiyat kadrlar siyahisinda olma muddati bitdikds;

56.1.3. ehtiyat kadrlar siyahisindan analoji ve daha asagi vazifeya tayin
edildikds;

56.1.4. analoji vazifoys tayinat bareda taklifdan iki dafe imtina etdikds;

56.1.5. mahkamanin ganuni qlvvays minmis qarari ila faaliyyat qabiliyyati
olmayan va ya mahdud faaliyyat gabiliyyatli hesab edildikds;

56.1.6. mahkamanin ganuni quvveya minmis ittiham hokmui ve ya tibbi
xarakterli macburi tadbirlerin tatbigina dair qanuni quvvaya minmis qerari
olduqda;

56.1.7. Azarbaycan Respublikasinin vatendasligina xitam verildikds ve ya
digar dovlatin vatendasligini gabul etdikde, yaxud digar dovlet garsisinda 6hdalik
goturdukds;

56.1.8. dovlat qullugunda olmanin yas haddina ¢atdiqda;

56.1.9. vefat etdikda, habela mahkamanin gqanuni quvvaya minmis garari ilo
xabarsiz itkin dismus hesab edildikda va ya 6lmus elan edildikds;

56.1.10. din xadimi olduqda;

56.1.11. bu Macallenin 3.3-ci maddsasinda nazarde tutulan vazifelers
secildikda (tayin edildikda) va ya muvafiq icra hakimiyyati organinin muayyan
etdiyi organ (qurum) terefinden digar vazifelara tayin edildikds;

56.1.12. bu Macallanin 20.7-ci maddesinde nazards tutulmus siyahiya
asason dovlat organlarinda qullug kegmaya imkan vermayan xastaliklora malik
oldugu muayyan edildikda.

56.2. Bu Macallenin 56.1.4-ci maddasina asasen taklif verilorkan dovlat
qulluggusunun yasadigi ve ya oldugu yer nazars alinmalidir.

Madda 57. Dovlat qulluggularinin reyestri
57.1. Dovlat qulluggularinin reyestri Azarbaycan Respublikasinin dovlat

qulluggulari (bu Macallenin 21.6-ci maddasinda nazards tutulan sexsler, habela
dovlat qulluguna xitam verilmis soxsler daxil olmaqgla) barede malumatlari aks
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etdiran va Azarbaycan dilinde aparilan dovlat informasiya ehtiyatidir.

57.2. “Informasiya olde etmak haqqinda” Azerbaycan Respublikasi
Qanununun 29.1.5-ci maddasinda nazards tutulmus malumatlar istisna olmagqla,
Doévlst  qulluggularinin  reyestrinde olan malumatlar salde  edilmasi
mahdudlasdirilan informasiyaya aiddir.

57.3. Dovlet qulluggularinin reyestri muvafiq icra hakimiyyati organinin
muayyan etdiyi organ (qurum) tarafindan aparilir. Dovlset qulluggulari reyestrinin
aparilmasi qaydasi muvafiq icra hakimiyysti organinin muayyen etdiyi orqan
(qurum) tarafinden muayyan edilir.

Madda 58. Dovlat qulluggusunun saxsi isi

58.1. Dovlet qulluggusuna aid fardi melumatlarin va ddvlet qullugu
vazifasina toyin edilmasi, qulluqg kegmasi va dovlat qulluguna xitam verilmasi ilo
alagadar malumatlarin ve sanadlerin ugotunun aparilmasi maqgsadile dovlat
qulluggusunun seaxsi isi tartib olunur ve aparilir.

58.2. Dovlet qulluggusunun gaxsi isi onun qulluq kegdiyi dovlat organinin
kadr qurumu tarafindan aparilir.

58.3. Dovlat qulluggusunun gaxsi isinin aparilmasi gaydasi muavafiq icra
hakimiyyati organinin miayyen etdiyi orqan (qurum) terefinden muaayyen edilir.

58.4. “informasiya olde etmek haqqinda” Azerbaycan Respublikasi
Qanununun 29.1.5-ci maddasinde nazarde tutulmus malumatlar istisna olmagqla,
dovlat qulluggusunun saxsi isine aid malumatlar alds edilmasi mahdudlasdirilan
informasiyaya aiddir.

Madda 59. Dovlat qulluggusunun xidmati vasiqasi

59.1. Dovlat qulluggusuna daimi esaslarla dovlet qullugu veazifesina tayin
edildikda qullug kegdiyi dovlat orqani terafindan xidmati vasige verilir.

59.2. Xidmati vasige ddvlat qulluggusunun tutdugu dovlet qullugu vazifasini
va ona verilmis ixtisas daracasini 6zunda aks etdiron senaddir.

59.3. Daovlet qulluggusunun vazifesi, ixtisas daracsasi, soyadi, adi, ata adi
doayisdikde ve ya xidmati vesiga yararsiz hala dusdukde dovilet qulluggusuna
verilmis xidmati vasiqe dayisdirilir. Xidmati vasiga itirildikde dovlat qulluggusuna
yeni xidmati vasiqa verilir.

59.4. Xidmati vasigenin verilmasinin va qaytariimasinin geydiyyati aparilir.

59.5. Xidmati vesiqa itirildikde ve ya yararsiz hala dusdukds, dovlst
qulluggusu bu barada muvafiq dovlat organina derhal yazili malumat vermalidir.

59.6. Dovlat qulluguna xitam verildikda xidmati vesiqa, doévlat qulluggusuna
yeni xidmati vasiqa verildikde ise avvalki xidmati vasiqe onu taqdim edan dovlet
organina qaytarilir. Qaytariimig xidmati vesiqge muvafiq qaydada aktlasdirilaraq
mahv edilir.

59.7. Dovlat qulluggusu xidmati vesigadan yalniz qullug funksiyalarini icra
etdiyi muddatdas istifade eda bilar. Xidmati vesiqgadan sui-istifade qadagandir.

59.8. Dovlat qulluggusunun xidmati vasigasinin tesviri va niumunasi muvafiq
icra hakimiyyati organinin muayyan etdiyi orqan (qurum) tarafinden musayyan
edilir.
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. v Bélm_e_) ) _
DOVLST QULLUQGCULARI UCUN TOMINATLAR

11-ci fosil
DOVLOT QULLUQCULARININ QULLUQ $6RAiTi VO BMAYININ
ODONILMOSIi SISTEMI

Madda 60. Lazimi qulluq seraiti

60.1. Qullug funksiyalarinin yerina yetiriimasi Gg¢ln ddévlet qulluggularinin
qullug kegdiyi dovlst organlarinin rehbarlari terafinden asagidaki lazimi qullug
soraiti tamin edilmalidir:

60.1.1. qullug yerinin sanitariya, gigiyena, emayin muhafizasi ve texniki
tohlUksasizlik normalarina cavab vermasi;

60.1.2. bu Macalls ile muayyan edilmis hallardan basqga, dovlat qulluggulari
torafinden qullug funksiyalarinin qullug vaxtindan artiq olmayan vaxtda yerina
yetirilmasi;

60.1.3. istirahat vaxtindan, mazuniyyastlerdan istifade olunmasi;

60.1.4. dovlat qulluggularinin ganunla muayyen edilmis icbari sigorta
etdirilmasi;

60.1.5. dovlat qulluggularina qullug funksiyalarinin icrasi G¢un zaruri olan
avadanliglarin, lavazimatlarin, texniki ve digar senadlerin vaxtinda verilmasi va
onlarin lazimi keyfiyyatda olmasi;

60.1.6. qullug funksiyalarinin xarakteri nazare alinmagqla xidmati naqliyyat
vasitasi ve ya muvafiq kompensasiya verilmasi;

60.1.7. xidmati ezamiyyata gondarilmasi ve rotasiya olunmasi ile alagadar
normativ huquqi aktlarla musyyen edilmis gaydada taminatlarin verilmasi;

60.1.8. dovlat qulluggusunun qulluqg funksiyalarinin icrasi ile alagadar ona
ve onun aila Uzvlerina gars! toradilan zorakiligdan, hadalardan va tehqirlardan
doévlet qulluggusunun va onun aile Gzvlarinin midafiasinin teamin olunmasi;

60.1.9. gqanunla muayyan edilmis hallarda dovlet qulluggularina diplomatik
va ya xidmati pasportun verilmasi.

60.2. Dovlat qullugunda qullug vaxti heftade 40 (qirx) saatdir. Dovlst
qulluggularinin ayri-ayri kateqoriyalari ugin gqanunla muddati qisaldiimis is vaxti
muayyen edile biler.

60.3. Qullug Ucln zeruri oldugda doévlet organinin rahbari mustasna
hallarda qullug vaxtini artira biler. Dovlat orqanlarinda qullug vaxti ayda 5 (bes)
saatdan ¢ox artirildigi teqdirde (ayda 17 (on yeddi) saatdan gox olmamagq sertile)
islediyi har saata gore alave haqq ddanilmalidir.

Madda 61. Omayin odanilmasi sisteminin tatbiqi ve idara edilmasi

61.1. Dovlet qullugcularinin amayinin odanilmasi sistemi
reqabatqabiliyyatlilik, mutanasiblik, motivasiya, ¢eviklik ve uygunlagsma amillari
nazars alinmagqla bu Macalle ve amak ganunvericiliyi ila tenzimlanir.

61.2. Dovlet organlari dovlet budcesinde bu maqgsadler Ug¢un nazards
tutulmus vesait, musyyean edilmis ig¢iloerinin Umumi say haddi ve struktur
bolmalerin yaradilmasi Ugun isgilarin say haddi gergivesinda stat cadvalinda
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struktur bolmalarin va struktur bolmalerdas iscilorin sayinin
muayyanlasdiriimasinda sarbastdirlor.

Madda 62. Dovlat mavacibi

62.1. Dovlet qulluggusunun mavacibina daxildir:

62.1.1. ayliq vazife maasi;

62.1.2. ixtisas daracesina gore alave haqq;

62.1.3. qulluq Ggun zeruri olan hallarda ayliq is vaxti normasi 5 (bes) saatdan
cox artirilanda igladiyi har saata gora ddenilen alave haqq;

62.1.4. amak qanunvericiliyine asasan amak gseraiti ile alagadar dovlet
qulluggularina samil edilan alavealer (qullug seraitinin agir ve zaererliliyina, iglim
soraitina va s.).

62.2. Dovlat qulluggusunun ayliq vezife maagi muatenasiblik amili nazars
alinmagla emayin 6danis saviyyasina va pillesine uygun olaraq muayyan edilir.

62.3. Dovlat qulluggularina dovlat budcesinden 6danilan dovlet mavacibi
yalniz bu Macalls ile muayyan edilir.

62.4. Bu Macallenin 62.1.4-cu maddasinda nazards tutulan alavelar muvafiq
gaydada hesablanan mablagin 50 (alli) faizi mablaginde tatbiq edilir.

62.5. Bu Macasllanin 21.6-ci maddesinde nazarde tutulan saxslarin ayliq
vazife maasi minimum aylig emakhaqqindan asagdi olmamagla hamin vazifanin
1-ci 6danis pillesi Uzre vezifa maasinin 50 (alli) faizi mablaginde miuayyan edilir.

Madda 63. ©mayin odanis saviyyalari va pillalari

63.1. Dovlsat qulluggularinin baza ayliq vezife maaslari (1-ci 6danis pillesi)
saquli istiqamatda ddvlat orqanlarinin kateqoriyasindan, vazifslerin tesnifatindan,
selahiyyat hacminden va iyerarxiyasindan asili olaraq inzibati vazifelarin 35 (otuz
bes) ve yardimgi vazifalerin 17 (on yeddi) ddeanis saviyyalari Uzra muayyan edilir.

63.2. Dovlat qullugunun inzibati ve yardimgi vezifsleri Uzre ayhq vazife
maasinin minimum mablaginden baslayaraq o6danis seviyyaleri Uzro baza ayliq
vozife maaslari har ndvbati saviyya Uzre avvalki baza ayliq vezife maagina artim
faizleri tatbiq edilmakle hesablanir.

63.3. Dovlet qullugunun inzibati vezifsleri Ggun muayyen edilon minimum
vazife maasi yardimgi vazifelorin an yUksak seviyya Uzre baza ayliq vazife
maasindan az ola bilmaz.

63.4. Dovlet qullugu stajindan ve xidmati fealiyyatinin qiymatlandiriimasi
naticesindan ve ya bu Macalls ile muayyen edilan hallarda yalniz dovlst qullugu
stajindan asili olaraq dovlet qulluggusunun ayliq vazife maasi Ufuqi istigamatde
1-7-ci pillalar Uzre har novbati pills Uzre baza ayliq vezife maasina artim faizi tetbiq
edilmakla muayyan edilir.

63.5. Dovlat qullugunun inzibati ve yardimgi vazifelari Uzre ayliq vazife
maasinin minimum mablaglari, emayin 0danis saviyyalari Uzrse vezifaler, saviyys vo
pilleler Uzre artim faizleri ve aylq vezife maaglarinin mablagleri muvafiq icra
hakimiyyati organinin miayyen etdiyi orqan (qurum) terefinden muayyen edilir.
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Madda 64. Ayliq vazife maasinin muayyan edilmasi sartlori

64.1. Dovlet qulluggusunun qullug kecgdiyi tarixe ayliq vezife maasinin
mablagi, elece da ddvlet mavacibina daxil edilen diger 6danisler bu Macallays va
amak ganunvericiliyine asasan muayyan edileroek dovlaet organinin rahbarinin amri
(serancami) ile resmilagdirilir.

64.2. Dovlst qulluguna stajorlug ve sinaqg muddatine gabul edilmis saxslarin
va ilk defe daimi asaslarla dovlat qulluguna gabul edilen dovlat qulluggularinin ayliq
vazife maaslari onlarin tayin edildiyi vezifaya uygun olaraq 1-ci 6danis pillasi Uzre
muayyan edilir.

64.3. Ali kateqoriya dovlet organlarinda inzibati vazifelerin ali-Uguncu
tosnifatlar1 Uzrs inzibati vezifs tutan dovlet qulluqggusunun va batun tasnifatlar Gzre
yardimgl vazife tutan ddvlet qullugcusunun amayinin &danis pillesi dovlet
qullugunda qulluq stajinin muddatindan asili olaraq asagidaki kimi muayyan edilir:

Qullugq staj (il) Omayin odanis pillasi
1 (bir) iledak 1-ci
1 (bir) ilden 5 (beg) iladak 2-Ci
5 (bes) ilden 10 (on) iledak 3-cl
10 (on) ilden 15 (on bes) iladak 4-cu
15 (on bes) ildan 20 (iyirmi) iledak 5-ci
20 (iyirmi) ilden 25 (iyirmi bes) iladak 6-ClI
25 (iyirmi beg) ildan yuxari 7-Ci

64.4. Bu Macallenin 64.3-cu maddasinde gosterilan inzibati vezifalar istisna
olmagla, digar inzibati vezife tutan dodvlst qulluqggusunun amayinin ddanis pillesi
qullug stajina ve ddvlet qulluggusunun xidmati fealiyyatinin giymatlondirilmasi
naticesina, habele asagidaki har hala ssasen 2-ci pilladen baslayaraq tutdugu
pilladen bir pille yuxari muayyean edilir:

64.4.1. qullug stajina gora:

64.4.1.1. 1 (bir) ilden 5 (bes) ilodak;

64.4.1.2. 5 (bes) ilden 15 (on beg) iladak;

64.4.1.3. 15 (on bes) ilden yuxari.

64.4.2. giymatlandirmanin naticasina gora:

64.4.2.1. “ela” giymatlandirildikds;

64.4.2.2. iki il erzinde ardicil “yaxs1” giymaetlandirildikda.

64.5. Xidmati fealiyyati giymatlandiriloan dovlat qulluggularinin qullug etdiyi
dovlet orqaninda eyni vezifada xidmati fealiyyatinin giymatlandirilmasi naticasine
gobra qulluqg stajina goérs tutdugu pilleden daha yuksak pille tutmasina 3 (l¢) dafe
yol verilir. Bundan sonra dovilat qulluggusunun hamin vezifade amayinin 6danis
pillesinin artiriimasina giymatlendirmanin naticalarina gora avvalki yuksalis pillalari
nazars alinmagqla yalniz staja gora yol verilir.

64.6. Xidmeti faaliyyati giymatlondirilon dodvlat qulluggularinin xidmati
foaliyyatinin giymatlendiriimasi naticasine gora amayinin 0danis pillasi novbati il
yanvarin 20-deak muayyen edilir ve fevralin 1-dan dovlet organinin stat cadvalinde
nazars alinir.
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64.7. Dovlst qulluggusunun qullug kegdiyi dovlet orqaninda basqga dovlat
qullugu vezifasine kegmasi va ya digar dovlet orqganinda doévlat qulluguna gabul
edilmasi ile alagadar amayinin ddeanis pillesi Azarbaycan Respublikasinin ©mak
Macasllesinde muayyan edilmis qaydada amek mugavilesi ve ya ona edilen
dayisiklikler quvvaya mindiyi ginden muayyan edilir va amayin 6danis pillesine
uygun olaraq dovlat mavacibi hamin gundan hesablanir.

64.8. Dovlat qulluggusu digar dovlst orqganinda ve ya qullug kegdiyi dovlet
organinda daha yUksak ddenis saviyyasi Uzre dovlat qullugu vazifesine kecdikdas,
amayinin ddanis pillesi avvalki vezife maasina an yaxin ylksek vazife maasina
uygun pille Gzre, lakin dovlat qullugu stajina gore muayyan edilen pilladen asagi
olmayaraqg muayyan edilir. Dovlet qulluguna xitam verildikden sonra dovlet
organinda daha yuksak 6denis saviyyasi Uzra dovlet qullugu vezifasina tayin edilan
dovlat qulluggusuna bu maddade muayyan edilan gayda taetbiq edilmir, hamin dovlet
qulluggusunun amayinin 6deanis pillesi yalniz dovlet qullugu stajina uygun olaraq
muayyan edilir.

64.9. Dovlat qulluggusu eyni tasnifatdan ve ddanis saviyyasindan olan digar
doévlet qullugu vazifesina tayin edildikde amayinin 6denis pillasi dayismir, ayliq
vazife maasgi yeni dovlet qullugu vazifasine va avvalki 6danis pillasine uygun olaraq
vazifeye toayin edildiyi tarixden muayyan edilir.

64.10. Eyni tesnifatdan olan, lakin veazife maasi asagl olan vazifeys
kecirilmeasi, daha asagi tesnifatdan olan vazifaya kecirilmasi intizam tenbehi
tadbirlarinden biri tatbiq edilmis dovlat qulluqgusu basga dovlst qullugu vezifasine
kecdikde amayinin ddenis pillesi dayismir va ayliq vezife maasi kecirildiyi dovlat
qullugu vazifesina uygun olaraq muayyan edilir.

64.11. Xidmati fealiyyatinin giymatlondiriimasi aparilan inzibati vezifs tutan
dovlet qulluggusunun intizam tenbehinin quvvada oldugu doévrde amayinin 6danis
pillesi xidmati fealiyystinin giymetlendirilmasi naticesine gore artirilmir. intizam
tonbehi goturuldliyl ve ya quvvadan dusduyu vaxtdan hamin inzibati vazife tutan
dovlet qulluggusunun amayinin 6danis pillasi xidmati faaliyyatinin giymatlendiriimasi
naticesi nazara alinmaqgla muayyan edilir.

64.12. Dovlst qulluguna xitam verilerkan sonuncu giymatlendirilma naticasi
“geyri-kafi” olmus dovlat qulluqgusu digar ddvlst orqaninda ddvlat qulluguna gabul
edildikde emayinin ddanis pillesi qullug stajina gora muayyen edilir.

64.13. Dovlat qulluggularinin qullug stajina va xidmati faaliyyastinin
giymatlandiriimasine gore ayliq vezife maaginin artiriimasi butin hallarda doviet
organinin rahbarinin amri (serencami) ile resmilesdirilir v amak muqavilasinda
goOstarilir.

64.14. Bu Macallays uygun olaraqg muayyan edilan vazife maaglari asasinda
amakhaqqi fondunun formalasdiriimasi meqgsadile dovlset organlarinin saxlaniimasi
xarclarinin tarkibinda har il ddvlat budcasinda vazife maaslarinin 1-ci 6danis pillesi
uzre hesablanan illik emakhaqql fondu va onun 7,5 faizi miqdarinda slave vasait
nazarda tutulur.

64.15. Azerbaycan Respublikasinin Birinci vitse-prezidenti ve vitse-
prezidentlari, Azerbaycan Respublikasinin Bas naziri ve onun muavinleri, Naxgivan
Muxtar Respublikasinin Bas naziri ve onun muavinleri, Naxg¢ivan Muxtar
Respublikasinda Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin salahiyyatli numayandasi
va onun muavinleri, Azarbaycan Respublikasi markazi icra hakimiyyati organinin
rehbari va onun muavinlari, Nax¢ivan Muxtar Respublikasi markazi icra hakimiyyati
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organinin rahbari va onun muavinlari, yerli icra hakimiyysti organinin rahbari
(bascisi) vazifalerini tutan saxslara munasibatde onlarin amak staji, haerbi
qurumlarda, hiqug-muhafize ve prokurorluq organlarinda ali herbi ve ali xUsusi
rutbaler nazarda tutulan rehbar ve onun muavinlari vazifalerini, Naxgivan Muxtar
Respublikasinda harbi qurumlarda, hiqug-muhafize ve prokurorlug organlarinda ali
harbi va ali xUsusi ratbaler naezards tutulan rahbar va onun muavinlari vazifalarini
va diplomatik organin diplomatik ritba nazards tutulan rahbar ve onun muavinleri
vazifalarini tutan sexslere munasibatds ise onlarin xidmat illeri nezere alinmagla
amayinin 6danis pillesi bu Macallanin 64.3-ci maddasina uygun olarag muvafiq
olarag mdavafiq icra hakimiyyati orqaninin muayyan etdiyi organ (qurum) ve
Naxgivan Muxtar Respublikasinin Ali Maclisi terefinden muayyan edilir.

64.16. Bu Macallenin 64.15-ci maddasinda nazards tutulan vazifelar Uzra bu
Macallanin 62.1.4-ci maddesinde nazarde tutulan alaveler mivafiq gaydada
hesablanan mablagin 50 (alli) faizi mablaginda tetbiq edilir.

Madda 65. ixtisas deracesina gore alave haqq

65.1. Dovlst qulluggusuna ixtisas daracesi verildiyi gundan ixtisas
daracasina gora har ay slava haqq verilir.

65.2. Dovlet organlarinda qullug kegan dovlat qulluggularinin ixtisas
deracasine gora slave haqqin mablagi muvafiq icra hakimiyyati organinin
muayyen etdiyi orqan (qurum) terefinden muayyen edilir.

65.3. Ixtisas deroecesine gore slave haqq doévlst qulluggusunun qullug
kecdiyi dovlet organi Ugun dovlet budcesinde nazerds tutulmus amakhaqqi
fondu hesabina ddanilir. Bu maqgsadla har il ndvbati il G¢gln tasdiq olunan dovlat
budcasinda bu orqanlarda dovlet qulluggulari igiin muayyan olunmus baza ayliq
vazife maasinin (1-ci 6danis pillasi) ali kateqoriya dovlaet orqanlari Gzre — 0,6
misli, 1-ci kateqoriya dovlat organlari uzre — 0,8 misli, 2-ci kateqoriya dovlat
organlari tzra — 0,9 misli, 3-cu kateqoriya dovlet organlari Uzra — 1,2 misli, 4-cu
kateqoriya dovlet orqanlari uzre — 1,7 misli va 5-ci kateqoriya dovlat organlari
uzra — 2 misli hacminda slava vasaitler nezards tutulur.

Madda 66. Dovlat qulluggularinin pensiya taminati

66.1. Dovlat qulluggularinin pensiya teminati “©mak pensiyalari hagqinda”
Azarbaycan Respublikasinin Qanununa uygun olaraq hayata kegirilir.

66.2. Yasa gora va ya organizmin funksiyalarinin 81-100 faiz pozulmasi ile
alagadar alilliya gora emak pensiyasi tayin edilmis ve dovlet qullugu vazifesinda
minimum 15 il (bu Macallanin 66.3-ci maddasinds nazarda tutulan hal istisna
olmagla) qullug stajina malik olan dovlat qulluggusuna ve yaxud hamin dovlet
qulluggusu vafat etdikda onun aile bascisini itirmays gora amak pensiyasi almaq
higququ olan aile Uuzvlerine “©mak pensiyalari haqgqginda” Azarbaycan
Respublikasinin Qanununa uygdun olaraq ayliq pensiya alavesi verilir.

66.3. Dovlast organinin asasinda muvafig icra hakimiyysti organinin
muayyan etdiyi organ (qurum) tarsefinden publik huqugi sexsin yaradilmasi ile
alagadar dovlet qulluggularinin dovlet qulluguna xitam verildiyi tarixe “©mak
pensiyalari haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununda nazerds
tutulmus emak pensiyasi yasina gatmasina an goxu 2 (iki) il qalmig dovlat
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qulluggusu kimi ayliq pensiya slavasi almaq huququ onlarin dovlst qullugu
vazifasinde minimum 13 (on Gg¢) il qullug staji oldugu halda yaranir.

66.4. Mlvafiq ganunvericiliys uygun olaraq pensiya yasina ¢catmasina ve ya
alilliyine gore dovlet qulluguna 0z tesabbusu il xitam verilmis,
dovlet qullugu vazifesinde bu Macsllenin 66.2-ci maddasi ile muayysan edilmig
minimum qulluqg stajina (bu Macallenin 66.3-ci maddasinda nazeards tutulan hal
istisna olmagla) ve amak pensiyasi almaq huququna malik olmayan dovlast
qulluggusuna mauvafiq icra hakimiyyati organinin muiayyan etdiyi organin
(qurumun) muayyan etdiyi migdarda émurlik midavinat teyin edilir.

66.5. Ddvlat qulluggusunun émurlik muavinatinin mablagi faaliyyetda olan
dovlet qulluggusunun dovlaet mavacibinin mablaginds olan sonraki artimlara
uygun olaraq, muvafiq icra hakimiyyati organinin muayyan etdiyi orqgan (qurum)
torafinden muoayyan edilen qaydada yeniden hesablanir.

) 12-ci fosil o
DOVLST QULLUQCUSUNUN SLAV®O TOHSILI

Madda 67. 9lava tahsilin maqgsadi, ndvlari va formalar

67.1. Dovlat qulluggusunun fasilesiz tehsil almaqg imkanini temin etmak,
potensialinin inkigafi, intellektual ve pege hazirligi seviyyasinin yuksaldilmasi ve
tokmillegdiriimasi, onun daim dayisen va yenilonan qulluqg seraitine
uygunlasdiriimasi magsadile alava tahsil sistemi tetbiq edilir.

67.2. Dovlat qulluggusunun alava tahsilinin agsagidaki istiqamatlari vardir:

67.2.1. stajkegms;

67.2.2. ixtisasartirma;

67.2.3. yenidanhazirlanma.

67.3. Dovlat qulluggularinin slave tsahsili asagidaki formalarda hayata
kecirilir:

67.3.1. qullugkegmadan ayriimagqla;

67.3.2. qullugkegmadan gisman ayrilmaqla;

67.3.3. qullugkegmadan ayrilmamagla ve ya distant.

Madda 68. Dlava tahsilin hayata kegirilmasi

68.1. Dovlat qulluggusunun slave tahsil almasi esaslari agsagidakilardir:

68.1.1. ilk defe dovlet qullugu vazifesina teyin edilmasi;

68.1.2. dovlat qullugunda rahbar vazifays tayin edilmasi;

68.1.3. dovlat qullugunda basqga vezifays tayin edilmasi;

68.1.4. xidmati faaliyyastin giymatlendiriimasinin naticasi;

68.1.5. dovlat qulluggusunun 6zunun, bilavasite rehbarinin ve ya dovlst
organi rahbarinin tesabbusu;

68.1.6. normativ huquqi aktlarla nezerds tutulan diger asaslar.

68.2. Dovlat qulluggularinin alave tehsilinin hayata keciriimasinin
alagalandiriimasi muvafiq icra hakimiyyati organinin muiayyan etdiyi orqan
(qurum) tarafinden hayata kegirilir.

68.3. Rahbar vezife tutan dovlet qulluggulari muvafiq icra hakimiyyaeti
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organinin muayyan etdiyi organ (qurum) terafinden insan resurslarinin idara
edilmasi, idareetma ve komanda qurmaq va s. masalaler Uzra, ilk defe dovlet
qullugu vezifasine teyin edilmis doévlat qulluggular isa doévlet qulluguna dair
ganunvericiliyin tatbiqi, etik davranis, maraqglar toqqusmasi, korrupsiyaya garsi
mubarize ve s. masalalar Uzre alava tahsila calb edilirlor.

68.4. Azarbaycan Respublikasi Konstitusiya Mahkeamasi, Azarbaycan
Respublikasi Ali Mehkamasi, Azerbaycan Respublikasi Mehkema-Hluquq Surasi
ve Azerbaycan Respublikasi insan hiiquglari Gzre miivekkilinin (ombudsmanin),
Naxc¢ivan Muxtar Respublikasi Nazirlar Kabinetinin, mivafiq icra hakimiyyati
organinin muayyan etdiyi organin (qurumun) aparatlarinda, habels ikinci—besinci
kateqoriya dovlet organlarinda ali hiquq tshsili taleb edan vazifalarda qulluq
kecan dovlaet qulluggulari mavafiq icra hakimiyyati orqaninin muayyan etdiyi
organin (qurumun) tadris-elm muassisasinda slava tehsile calb edilirlor.

68.5. Dovlat qulluggularinin alave tahsilinin taskili, hayata kegirilmasi ve
naticalerinin tasdiq edilmasi qaydasi muvafiq icra hakimiyyati organinin muayyan
etdiyi organ (qurum) terefinden muayyan edilir.

Madda 69. 9lava tahsilin maliyya teminati

69.1. Dovlet qulluggularinin alave tahsili dovlet budcasinin vasaiti ve
ganunla gadagan edilmayan diger manbalar hesabina maliyyslosdirilir.

69.2. Her il muvafig dovlet orqanlari (qurumlari) doévlat qulluqgularinin slave
tohsila olan ehtiyaclarinin 6danilmasi ugun talab olunan maliyya vesaitlari bareda
tokliflarini mavafiq icra hakimiyyati organinin miayyen etdiyi organa (quruma)
teqdim edirlor.

V Bolme
DOVLOT QULLUC_!(;_ULARI_NI_N ETiK_ DAVRANIS QAYDALA_RI,
ONLARIN HOYATA KE(;IRII:MGSININ TS_MIN_OLUNMASI, MGSU_LIYYGT Vo
DOVLOT QULLUGU KECMONIN DIiGOR MOSOLOLORI

_ 13-cu fosil
ETIK DAVRANIS QAYDALARI

Madda 70. Etik davranig gaydalarinin shata dairasi

70.1. Dovlet qulluggularinin (o cumladan bu Macallenin 21.6-c1 maddasina
uygun olaraq dovlat qullugu vezifesini tutan saxslerin) xidmati faaliyysti etik
davranis gaydalarina uygun olmalhdir.

70.2. Bu Meacalle ile muayyan olunmus etik davranis qaydalarini
daqiglesdiran normalar, onlara riayst olunmasi ile bagh teminatlar dovlst
organlarinin normativ htuquqi aktlari ile musyyanlagdirile bilar. Hemin normativ
huquqi aktlar bu Macallanin muddaalarina zidd olmamalidir.

70.3. Xususi nov dovlat qullugunda etik davranis gaydalari hemin organlarin
foaliyyatinin xtsusiyyetleri nezare alinmagla bu Macasllada nazarda tutulmus etik
davranig gaydalarina uygun olaraq muayyan edilir.
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Madda 71. Vicdanh davranis

71.1. Saxsin, camiyyatin va ddvletin maraglari namina ddvlat qulluggusu 6z
qulluqg funksiyalarini semarali yerina yetirmaya borcludur.

71.2. Dovlet qulluggusu butun hallarda her bir saxs uUgun vicdanlihq
numunasi olmalidir.

Madda 72. Pesakarliq

Dévlat qulluggusu 6z qullug funksiyalarini Azarbaycan Respublikasinin
normativ huqugqi aktlari ile mtiayyan olunmus salahiyyatler ¢argivasinda, yluksak
pesakarligla ve masuliyyatle yerina yetirmaya borcludur.

Madda 73. Loyalliq

73.1. Dovlet qulluggusu onun qullug funksiyalarina aid olmadidi hallarda,
dévlet orqganlarinin, onlarin rahbarlerinin faaliyyeti ile slagadar (ganunsuz
foaliyyet istisna olmagla) tenqidi ictimai mulahizalarden, ¢ixislardan va onlarin
foaliyyatine ictimai qiymat verilmasindan g¢akinmalidir. Bu qayda dovlet
qulluggcusunun elmi ve (ve ya) pedaqoiji faaliyyati ile bagh ¢ixiglarina ve ya elmi
yazilarina samil olunmur.

73.2. Dovlet qulluggusu dovlet organi terefindan aciq c¢ixiglarla bagh
muayyan olunmusg gaydalara amal etmalidir.

Maddo 74. ictimai etimad

74.1. Dovlet qulluggusu Azarbaycan Respublikasinin, dovlet orqanlarinin ve
dovilat qullugunun nufuzunu mohkemlondirmays, 0z adini ve sgersfini uca
tutmaga borcludur.

74.2. Dovlet qulluggusu 6z durtst, semimi davranisi ve pesokar faaliyyaoti
ilo dovlet organlarina hiquqgi ve fiziki saxslerin inamini artirmali va
mohkamlandirmalidir.

74.3. Dovlet qulluggusu qullug funksiyalarinin icrasi ila bir araya sigmayan
va onun adina xalal gatira bilacak, habele dovlat organinin nufuzunu asagi sala
bilacek harakatlerse yol vermamalidir.

74.4. Dovlat qulluggusu etik davranis qaydalarinin onun terefindan
pozulmasi naticalerini aradan galdirmaga, o cimladan ictimai etimadin barpasi
ucun tadbirler gérmaya borcludur.

Madde 75. insanlarin hiiquq, azadliq ve ganuni maraqlarina, saraf
va layaqatina, fiziki ve huqugqi saxslarin igsguzar nufuzuna
hormat

75.1. Dovlat qulluggularinin faaliyysti insanlarin hiquq, azadliq ve ganuni
maraglarinin tamin olunmasina (qorunmasina ve mudafiasina) xidmat etmalidir.

75.2. Dovlet qulluggusu insanlarin hiquq ve azadhqglarini, qganuni
maraglarini pozan, onlarin saraf, layagat va isguzar nufuzunu lakaleya bilacek
gerarlara ve harakatlara (harakatsizliys) yol vermamalidir.
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75.3. Dovlat qulluggusu qullug funksiyalarinin icrasi ila bagl fiziki sexslerin,
habela digar dovlat qulluggularinin sexsi hayati, seraf ve leyaqati bareda ona
malum olmus malumatlarin konfidensialligini temin etmalidir.

75.4. Dovlset qulluggusu huquqi saxslerin igguzar nufuzuna hormatle
yanasmali ve onlarin igguzar nufuzunu Ilokaleye bilacek harakatlora
(herakatsizliya) yol vermamalidir.

Madda 76. Madani davranig

Dovlat qulluggusu unsiyyatds oldugu sexslarle, o cumladan bilavasite ve
yuxari rahbari ve ya tabeliyinde olan saxslare munasibatda onlarin irgindan, etnik
mansubiyyatinden, dininden, dilinden, cinsinden, mangayindan, amlak
vaziyyastinden, qullug movqgeyindan, aqidasindan, yasayis yerindan, siyasi
partiyalara, hamkarlar ittifaglarina ve digar ictimai birliklarea mansubiyyatinden
asili olmayaraq nazakatli, xeyirxah, diqqgstli va sabirli olmalidir.

Madda 77. Qarar, amr, sarancam va tapsiriglarin yerina yetirilmasi

77.1. Dovlat qulluggusu bilavasite ve yuxari rahbarinin salahiyyatlori
daxilinde qgabul etdiyi ganunauygun gararini, amrini, serencamini va verdiyi
tapsiriglari yerina yetirmaya borcludur.

77.2. Bilavasita ve yuxari rahber tarafinden dovlat qulluggusuna verilan
sifahi tapsirngin ganunauygunlugu onda stibha dogurursa, o, bilavasite va yuxari
roehbarindan bu tapsingin yazili sekilde tesdiq olunmasini tsleb eda biler.
Bilavasite ve yuxari rahbarinden gerar, amr, sarancam va yazil formada tasdiq
edilmis tapsiriq almasina baxmayaraq, dovlat qulluqgusu onlarin ganuna zidd
olmasina amindirse o, hamin qerar, amr, sarancam va tapsirigin yerina
yetiriimasindan rasmi qaydada imtina etmalidir.

77.3. Bilavasita va yuxari rehbar terafinden ganunsuz gerar, amr, sarancam
ve yazil formada verilan tapsirigin icrasinin naticesine goére doévlet qulluggusu
cavabdeh deyildir.

Madda 78. Qarazsizlik

78.1. Dovlat qulluggusu qullug funksiyalarini yerina yetirarkaen ve ya qerar
gabul edarken gearazsiz olmali ve bu zaman irginden, etnik mansubiyystindan,
dininden, dilinden, cinsinden, mangayindan, amlak vaziyyatinden, qulluq
movqgeyindan, oaqidasinden, yasayis yerinden, siyasi partiyalara, hamkarlar
ittifaglarina ve digar ictimai birliklore mansubiyyatindan asili olmayaraq har hansi
soxsin ve ya saxslar qrupunun Ustunlaytna va ya bels Ustunliyun alds edilmasi
ucun seraitin yaradilmasina yol vermamalidir.

78.2. Dovlat qulluggusu qullug funksiyalarinin yerina yetirilmasi zamani
siyasi bitarafliya emal etmaya borcludur.

78.3. Dovlat qulluggusu 6zunun va ya maraql saxslarin manafelarinin onun
qullug funksiyalarinin yerina yetirilmasina tesirina yol vermamali va bu cur tasir
ugun serait yaratmamalidir.
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Madda 79. Maddi ve geyri-maddi nematlarin, imtiyazlarin ve ya
guzastlarin alda edilmasina yol verilmamasi

79.1. Dovlst qulluggusunun qanunsuz olaraq maddi ve qeyri-maddi
nematlor, imtiyazlar ve ya guzestlor alde etmaya yodnalmis harakatlor
(herakatsizlik) etmasi va ya gerarlar gabul etmasi gadagandir.

79.2. Dovlet qullugcusu onun harakatlerinin (harakatsizliyinin) va ya
gorarlarinin maddi va geyri-maddi nematlar, imtiyazlar ve ya guzastler alda
etmaya gaetirib ¢ixarmasini istisna edan tadbirlar gormalidir.

79.3. Normativ hiquqi aktlarla misyyan olunmus gaydada fiziki ve hlquqi
soxslere avazsiz xidmat gostaran dovlat qulluggusu hamin xidmate gora har
hansi haqq teleb eda bilmaz.

79.4. Normativ hiqugi aktlarla mtayyan olunmus ddenis miqgabilinde fiziki
ve huquqi sexslere xidmat gostaran dovlat qulluggusu hamin xidmeats goére
nazards tutulan mablagdan artiq haqq talab eds bilmaz.

Madda 80. Korrupsiyanin qarsisinin alinmasi

80.1. Dovlat qulluggusuna qullug funksiyalarinin icrasi ile alagadar
ganunsuz olaraq maddi va geyri-maddi nematlar, imtiyazlar ve ya guzastlor toklif
olundugu hallarda, dovlat qulluggusu onlardan imtina etmalidir. Maddi va geyri-
maddi nematler, imtiyazlar ve ya guzestlar dovlet qulluggusuna ondan asili
olmayan sabablardan verilarsa, o, bu baraeda “Korrupsiyaya garsi mubarize
haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin  Qanununda nazerde tutulmus
salahiyyaetli struktur bolmaye (soxse) malumat vermali, maddi ve geyri-maddi
nematlar, imtiyazlar ve ya guzastler dovlat qulluggusunun qullug kegdiyi doviat
organina akt uzre tahvil verilmalidir.

80.2. Taraflardan biri dovlat qulluggusunun qullug kegdiyi dovlsat orqani olan
aqdlarda hamin dovlat qulluggusu digar taraf ola bilmaz.

80.3. “Korrupsiyaya garsi mubarize haqgqinda” Azarbaycan Respublikasinin
Qanununa uygun olaraq dovlaet organinin rahbari korrupsiya risklerinin idars
edilmasi maqgsadile salahiyyatli struktur bdlma (struktur vahid va ya soxs)
muayyan edir.

Madda 81. Hadiyya alma ile alagadar mahdudiyyatlar

81.1. Dovlat qulluggusu qullug funksiyalarinin garazsiz icrasina tasir eds
bilan ve ya bu cur tasir teassurati yaradan ve ya onun qulluq funksiyalarinin icrasi
mugabilinda “Korrupsiyaya qargi mubarize hagqinda” Azerbaycan Respublikasi
Qanununun 8.2-ci maddesinde nazarde tutulan mablegdan yuxari olan
hadiyyaleri 6zU ve ya diger sexslar Ugun talab eds va ya gabul eds bilmaz.

81.2. Fiziki ve huquqi sexslerle mulki-htquqgi aqdlarin baglanmasi ve ya
onlarin icrasi zamani dovlat qulluggusu terafindan xidmati fealiyyati ile alagadar
olaraq har hansi guzastlarin va ya imtiyazlarin alde edilmasi gadagan olunur.

Madda 82. Maraqlarin toqgqusmasinin qarsisinin alinmasi

82.1. Dovlet qulluggusu qullug muddstinde maraqglar togqusmasina yol
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vermamali, maraqglarin toqqusmasi halinda 6z qullug funksiyalarini yerina
yetirmamali ve ganunsuz olaraq 6z hliquq va vezifalaerinden saxsi maraqglari Ggln
istifade etmamalidir.

82.2. Dovlast qulluggusu qullug muddatinds qullug funksiyalari ile onun saxsi
maraglari arasinda ziddiyyst yarana bilecayi ve ya yarandigi hallarda, hamin
maragqlarin xarakteri barade dovlet organinin rahbarina, yuxari rahbarina va ya
bilavasite rehbarina yazili malumat vermaya borcludur.

82.3. Maraglarin toqqusmasi barada malumat verilmis sexs maraglarin
toggqusmasinin qarsisinin alinmasi ve ya nizamlanmasi istigamatinde 0z
salahiyyatlori daxilinde asagidaki tadbirlarden birinin ve ya bir negasinin
gorulmasini temin etmalidir:

82.3.1. maraglarin toqqusmasi vaziyyatinin yaranmasina sabab ola bilen vo
ya olan qullug funksiyalarinin hayata kegiriimasinin diger soxslara havale
edilmasi;

82.3.2. dovlat qulluggusunun 6z raziligi ile diger analoji ve ya asagi vazifeye
kecirilmasi.

82.4. Dovlat qulluggusu basga vezifeye kegcmo ila slagedar takliflerin
maraglarin toqgqusmasina sabab ola bilacayi hallarda bu barads ddvlsat organinin
rohbarine malumat vermalidir.

82.5. Dovlat organi rahbarinin, onun muavininin va dovlat qullugcusunun
yaxin qohumlari, segkili vazifelar ve ganunvericilikda nazarda tutulan diger hallar
istisna olmagla, bilavasite onun tabeliyinde ve nazaratinds olan heg bir vezifa
tuta bilmazlar.

82.6. Dovlat qulluguna xitam verildikden sonra dovlst qulluggusu ganunla
muayyen edilmis muddat arzinde avveller faaliyyetine nazarat etdiyi huquqi
soaxslera isa gabul edils bilmaz.

Madda 83. ®mlakdan istifada

83.1. Ddvlat qulluggusu istifadesinde olan dovlet amlakindan, maliyys
vasaitindan, rabite, komputer va digar kommunikasiya sistemlarindan, naqgliyyat
vasitelerindan ve maddi-texniki techizat avadanliglarindan qanasatle ve samarali
istifade etmalidir.

83.2. Dovlat qulluggusunun dovlet amlakindan, maliyye vasaitindan, rabits,
komputer ve diger kommunikasiya sistemlarindan, naqliyyat vasitelerinden va
maddi-texniki techizat avadanliglarindan saxsi maraqglari namina, habela qulluq
funksiyalarinin icrasi ile slagadar olmayan digar maqgsadler ugun istifade etmasi
gadagandir.

Madda 84. Malumatlardan istifade

84.1. Dovlet qulluggusu qulluq kegdiyi dovlet organinin serencaminda olan
ve “Informasiya slde etmoak haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun
34.2-ci maddeasine uygun olaraq aciq informasiyaya aid edilmis malumatlarin
alde olunmasi ve yayllmasi mumkunliyunu tamin etmalidir.

84.2. Dovlat qulluggusu dovlset organinda miayyan olunmus xidmati istifade
Ugun nazardae tutulan informasiyanin taqdim edilmasi qaydalarina amal etmalidir.

84.3. Dovlet qulluggusu dovlet organlarinin fealiyyati bareds ictimaiyyati
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malumatlandiran media nimayandalarinin, habela informasiya sorgusu veran
soxslerin ganunla muayyan edilmis hallarda ve qaydada dogru (durast)
malumatlar almasina komak gostarmalidir.

84.4. Dovlet qulluggcusu qullug funksiyalarinin icrasi ile alagaedar alds etdiyi
malumatlari sexsi maragqlari ugun istifade eda bilmaz.

Madda 85. ictimai ve ya siyasi faaliyyat

85.1. Dovlet qulluggusunun ictimai fealiyyasti, yaxud ictimai birliya va ya
siyasi partiyaya meansubiyyati onun qulluq funksiyalarinin garazsiz ve obyektiv
yerina yetirilmasina subha dogurmamalidir.

85.2. Dovlat qulluggusu tutdugu vezifedan istifade edarak digar sexslari, 0
cumladan digar dovlat qulluggularini ictimai birliklerin, siyasi partiyalarin ve dini
toskilatlarin fealiyyetinda istiraka tehrik etmamalidir.

85.3. Dovlet qulluggusuna dovlat organlarinda hamkarlar ittifaglari istisna
olmagqla, ictimai birliklerin, siyasi partiyalarin ve dini teskilatlarin struktur
bolmalarini yaratmaq ve ya bele bdlmalarin yaradilmasina yardim etmak
gadagandir.

85.4. Dovlst qulluggusuna Azarbaycan Respublikasinin Secki Macallasina
uygun olaraq kegirilon seckilorloe oalagedar tutdugu vezifaden ve qulluq
funksiyalarindan 6zunun ve ya digar namizadlerin, siyasi partiyalarin, siyasi
partiyalarin bloklarinin xeyrina istifade etmak qadagandir.

_ 14-cii fosil o o
ETIK DAVRANIS QAYDAL_ARININ HOYATA KECIRILM3SININ
TOMIN OLUNMASI

Madda 86. Etik davranis gaydalarina amal olunmasina nazarat

86.1. Dovlat qulluggusunun xidmati fealiyyatinin etik davranis qaydalarina
uygunlugu onun 6zu, bilavasite va yuxari rahbari terefinden mintezem tahlil
edilir.

86.2. Etik davranis gaydalarina emal olunmasina nazaret ddvlat organinin
rohbari ve fealiyyat istigamatlerine uygun olaraq mduvafiq icra hakimiyyati
organinin muayyaen etdiyi organ (qurum) terefindan hayata kegirilir.

Madda 87. Dovlat orqaninin rahbari terafindan nazarat

87.1. Ddvlat organinin rahbari etik davranis gaydalarina amal olunmasina
nazarati hayata kegirmak U¢un asagidaki tedbirlari gormalidir:

87.1.1. tabeliyinde olan dovlet qulluggularinin xidmati fealiyyatinin etik
davranig gaydalarina uygunlugunu tahlil etmalidir;

87.1.2. 6z davranisi ile etik davranig gaydalarina amal olunmasi numunasi
gostermalidir;

87.1.3. tabeliyinde olan doévlet qulluggulari arasinda onlarin tutduglari
vazifalara uygun olaraq vezifa bdlgusu aparmaldir;

87.1.4. rahbaerlik etdiyi dovlat organina ve onun strukturuna daxil olan
qurumlara kadrlarin segilmasi va yerlagdiriimasi zamani qganunvericiliyin
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toelablarine amal etmalidir;

87.1.5. tabeliyinda olan dovlst qulluggularini hiquga ve etik davranig
gaydalarina zidd olan harakatlor etmaya ve qerarlar gabul etmaya sovq
etmamealidir;

87.1.6. etik davranis qaydalarinin pozulmasinin, o cumladan korrupsiya
huqugpozmalarinin qarsisinin alinmasi ugun tadbirlar gormalidir;

87.1.7. rahberlik etdiyi dovlet organinda etik davranis qaydalarinin
pozulmasi halinin aradan qaldiriimasi ile bagli muvafiq icra hakimiyyati organinin
muayyen etdiyi orqan (qurum) terefindan verilmis tagdimati icra etmalidir;

87.1.8. tabeliyinda olan dovlat qulluggularina etik davranis gaydalarini izah
etmali ve muracist olundugu taqdirds etik davranis gaydalarina emal olunmasina
dair onlara tovsiyaler vermalidir;

87.1.9. 0z salahiyystlari ¢argivesinde etik davranig qaydalarini ve onlara
amal olunmasi ila bagh taminatlari konkretlesdiren huquqi aktlarin iglenilib
hazirlanmasini temin etmali va onlari tesdiq etmalidir;

87.1.10. etik davranig qgaydalarini pozan dovlat qulluggularinin intizam
masuliyyatine calb edilmasi Ug¢un tadbirlar gormalidir;

87.1.11. etik davranig gaydalari ve dovlst qulluggular terefinden hamin
gaydalara amal olunmasini talab etmak huqugquna malik olmalari barada huquqi
va fiziki sexsleri malumatlandirmaq Ggun tedbirlar gérmalidir;

87.1.12. etik davranis masalsleri ve etik davranis gaydalarinin pozulmasi
hallar ile bagl hayata kegirilmig tedbirlar barada illik hesabat tartib etmali, onu
mavafiq icra hakimiyyati organinin muayyan etdiyi organa (quruma) teqdim
etmali, habelo fiziki ve huquqgi sexsleri, o clUmladen ddvlet organlarini
malumatlandirmalidir;

87.1.13. etik davranis qaydalarinin pozulmasinin naticalerinin aradan
galdiriilmasi, habela dovlet organina ictimai etimadin artiriimasi ugun tadbirler
gormalidir;

87.1.14. etik davranigs qaydalarina amal olunmasina nazarsti hayata
kecirmak ucgun etik masalaler Uzra masul saxs — etik muvakkil muayyan etmalidir;

87.1.15. etik davranis gaydalarina emal olunmasi ila baglh normativ huquqi
aktlarda nazarda tutulmus digar vezifaleri hayata kegirmalidir.

Madda 88. Etik muvakkil

88.1. Rahbar vezifaler Uzre 3 (U¢) ilden az olmamagqgla 5 (bes) il dovlat
qullugunda inzibati vazifelorde qullug keg¢an va yuksak manavi keyfiyyatlora
malik sexsler qullug kegdiklari dovlat orqaninda etik muvakkil ola bilarler.

88.2. Etik muvakkil agagidaki tadbirlari gorur:

88.2.1. dovlat qulluqgular terefinden etik davranis qaydalarina amal
edilmasi vaziyyatini dyranir, muvafiqg arasdirmalar aparir, bu barade malumatlari
umumilagdirir, hamin masalalarle bagl tovsiyaler ve maruzaler tertib edir;

88.2.2. etik davranis qaydalarinin pozulmasi ile bagl arasdirmanin
aparilmasi ugun dovlst organinda yaradilmis xususi komissiyanin faaliyyatinda
istirak edir;

88.2.3. etik davranis gaydalarinin pozulmasi ile bagl daxil olan sikayastler
va malumatlardan irali galen masalalerin halli Uzra dovlst organinin rahbarina
tokliflor, tovsiyalar va teqdimatlar verir;
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88.2.4. etik davranig gaydalari Uzrs ictimai rayin dyrenilmasi va bununla
bagl maariflandirmanin hayata kegirilmasi tgun tadbirler gorar;

88.2.5. etik davranis qaydalart ile bagh telim programlarinin
hazirlanmasinda va talimlarin teskilinde istirak edir;

88.2.6. etik davranig qaydalari ile bagli normativ hiquqi aktlarin
tokmillesdiriimasina dair taklifler verir.

88.3. Etik muvakkil 6z funksiyalarini ictimai asaslarla yerina yetirir vo 0z
foaliyystinde musteqildir.

Madda 89. Etik davranis gaydalarinin pozulmasi ila bagh muracistlor

89.1. Etik davranis qaydalarinin pozulmasi ile baglh muracistler mavafiq icra
hakimiyyati organinin muisayyan etdiyi organa (quruma) ve ya dovlet
qullugeusunun qullug kec¢diyi dovlet organina edila biler.

89.2. Muracistda etik davranis qaydalarinin pozulmasi ila bagli malumatlar
(pozulmus etik davranis qaydasi, etik davranis qaydasini pozmus doévlet
qulluggusu va onun qullug kegdiyi dovlat orqgani, etik davranig qaydasinin
pozuldugu vaxt ve talabin qisa mazmunu) gostarilmalidir.

89.3. Anonim muracisatlara baxiimir. Bele muracistlor yalniz etik davranis
gaydalari ile bagh tmumi vaziyyatin giymatloendiriimasi magsadile istifadsa edilo
bilar.

89.4. Etik davranis gaydalarinin pozulmasi ile baglh ham mduvafiq icra
hakimiyyati organinin miayyan etdiyi organa (quruma), ham de muvafiq dévlat
organina muraciat edildiyi halda miraciste mivafiq dévlet organinda baxilir.

Madda 90. Arasdirmalarin apariimasi qaydasi

90.1. Arasdirmanin baglanmasi uUgun esas etik davranis qaydalarinin
pozulmasi ile bagh dovlet qulluggusu, muvafig dovlet organi, hliqugqi ve ya fiziki
soxsler terefinden daxil olan sikayatlaer, mediada verilmis malumatlar, yaxud bu
malumatlarin etik mivakkil ve ya muvafig icra hakimiyyati organinin miayyan
etdiyi organ (qurum) terafindan bilavasite askar edilmasi ola biler.

90.2. Etik davranis qaydalarinin pozulmasi ila bagh arasdirmalarin
aparilmasi magsadile muvafig icra hakimiyyati organinin muayyan etdiyi
organda (qurumda) ve muvafiq dovlst organinda 5 (bes) nafaerdan ibarat tarkibde
xususi komissiyalar yaradilir.

90.3. Muvafiq icra hakimiyyati organinin muayyan etdiyi orqanda (qurumda)
yaradilan xususi komissiyaya, baresinda sikayat verilon dovlat qulluggusunun
qullug kegdiyi dovlat orqani rahbarinin muracisti oldugu halda, hamin organin
numayendasi de daxil edilir. Xususi komissiyanin muvafiq icra hakimiyyati
organinin muayyan etdiyi organi (qurumu) temsil edan numayandaleri
hiquqgsunas ixtisasi Uzre 3 (Ug) ilden artiq is tecribasina malik olmalhdir. XUsusi
komissiyanin fealiyyatine mlvafiq saha Uzra mutaxassislar calb edila bilar.

90.4. Dovlst organinda yaradilan xususi komissiyanin tarkibine etik
muvakkil de daxil edilir ve onun Uzvlarindan biri huqugsunas ixtisasi uzra 3 (Ug)
ilden artiq is tacribasine malik olmalidir. Xtsusi komissiya 6z isine muvafiq saha
uzre mutaxassisler calb eds biler.

90.5. Baresinda sikayat verilmis dovlat qulluggusu xususi komissiyanin



64

torkibine “inzibati icraat hagqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 42-ci
va 43-cU maddalarinde nazarda tutulan hallardan biri olduqda etiraz eds biler.
Bu halda yeni tarkibda xUsusi komissiya yaradilir.

90.6. XUsusi komissiya arasdirma apararkan 0z salahiyystlerini qarazsiz
hayata kegirmaya borcludur. isin naticesinde maragi olan sexsler arasdirmada
istirak eda bilmaz.

90.7. Etik davranis qaydalarinin pozulmasi barada muracisat bu Macalls ile
muayyan edilmis tsleblere cavab vermadikda xususi komissiya bu barada
muraciat edena malumat verir. Muracist edan 3 (l¢) is ginli muddatinde hamin
tolablara uydun olaraq miraciatde duzslisler etmalidir. Qeyd edilan muddat
arzinda muvafiq duzslisler edilmadiyi halda muraciste baxilmir.

90.8. Xiisusi komissiya terefinden (“inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan
Respublikasi Qanununun 30.5-ci maddasinin telablari nazare alinmagqla) alave
sonadlarin vo malumatlarin taqdim edilmasi taleb oluna bilar. Muracist edan 5
(bes) is gunu muddatinds muvafiq senadleri va malumatlari taqdim etmalidir.

90.9. Arasdirma 30 (otuz) is ginli muddetinda aparilir. Xlsusi komissiya
arasdirma apararkan igin dizgun halli G¢gin shamiyyat kasb edan butln faktiki
hallari hertarafli, tam ve obyektiv arasdirmaga borcludur. XUsusi komissiya
maraqgli sexslerin xeyrina olan hallarin arasdiriimasindan va nazara
alinmasindan imtina eda bilmaz. XUsusi komissiya maraqli sexslarin izahatlari
ile ve teqdim etdiyi subutlarla bagl deyildir. Tegdim olunmus sutbutlar yetarli
olmadiqda, xuUsusi komissiya 0z tegsebblsu ile slava subutlar toplamaga
borcludur.

90.10. Xususi komissiya arasdirma apararken maraqli sexslarden izahat ala
bilor, dovlet qulluggusundan, dovlat orqanindan, fiziki ve hlquqgi sexslarden
malumatlar, senadlar ve etik davranis qaydalarinin talablarinin icrasinin temin
edilmasi ila bagl arasdirma suallarina cavab vermayi talab eds biler. Arasdirma
ile bagli xususi komissiyanin sorgu etdiyi senadlar va malumatlar 7 (yeddi) is
gunu muddastinda teqdim edilmalidir.

90.11. Arasdirma zamani isin faktiki hallari ile alagadar dévlet qulluggusu,
doévlet organi, fiziki ve ya hlqugqi sexsler terefinden teqdim edilan sanadler vo
digar daliller, onlarin haqigata uygun olmadigi subuta yetiriimamisdirsa, motabaer
hesab olunur. Hamin senadlarin ve dslillarin moétabarliyini tesdiq eden alave
sonadlarin ve ya malumatlarin taeleb olunmasi qadagandir.

90.12. Aparilmig arasdirmaya asasan muraciatin ve ya malumatin dovlat
qulluggusunun xidmaeti faaliyysti ile alagali olmadigi muayyen edildikds
arasdirmaya xitam verilir ve bu barede maraqgli saxslara asaslandiriimis malumat
verilir.

90.13. Arasdirmaya xitam verilmadiyi halda xususi komissiya dinlemalarin
keciriimasi barade qerar gabul edir. Dinlamalar muvafiq qarar gabul edildiyi
tarixden 30 (otuz) gin muddatinda baslanilir. Dinlemanin tarixi ve yeri barades
maraql teroflora azi 5 (bes) is gunu avval yazili bildiris gondarilir. Bildirisda
baresinde arasdirma aparilan dovlet qullugcusu barssinde malumatlar, etik
davranis qaydalarinin pozuldugunu gosteran faktlar ks etdirilmali ve pozuldugu
iddia edilan etik davranis qaydasi qeyd edilmalidir.

90.14. Arasdirma zamani dovlet qulluggusu tersfindan yol verilan hlquq
pozuntusunda cinayat terkibinin alamatleri agkar edildikda, hamin slamatlori
askar etmis xususi komissiya bu bareds cinayat teqibi organina malumat



65

vermalidir.
Madda 91. Dinlamaler

91.1. Dinlamalarin kegiriimasi Uzre maraqgl sexslerin asagidaki huaquglar
vardir:

91.1.1. dinlemalerin materiallari ile tanis olmagq;

91.1.2. 6zunun sec¢diyi numayandas ila temsil edilmak ve mudafie olunmagq;

91.1.3. dinlemalerin vaxti ve yeri barade malumat almaq;

91.1.4. xususi komissiyanin Uzvlarina etiraz etmak;

91.1.5. dinlemalarde istirak etmak, izahat, vesatat ve sanadler taqdim
etmak;

91.1.6. dinlemaler Uzre gararin suratini almagq.

91.2. Dinlamalar zamani etik davranig gaydalarinin pozulmasi yalniz
arasdirma merhalasinds tadqiq edilmis faktlarla asaslandiriimalidir.

91.3. Dinlamalerin vaxti va yeri bareda resmi qaydada xabardar edilmig
maraqli sexs uzrsuz sabablarden dinlemaya galmadikde xususi komissiya
masalaya onun istiraki olmadan baxir.

91.4. Dinlemalar basa ¢atdigdan sonra xususi komissiya dovlet qullugcusu
torafinden etik davranis gaydalarinin pozulmasi va ya etik davranis gaydalarinin
pozulmamasi bareda gerar gabul edir va bu barede muvafiqg dovlet organinin
rohbarina malumat verir. Qararlar sada sas ¢oxlugu ile gabul edilir.

91.5. Dovlet qulluggusu terafinden etik davranis gaydalarinin pozulmasi
barada qgerarin gabul edilmasi intizam tenbehinin tatbiq edilmasi U¢lun asasdir.

91.6. Barasinda arasdirma aparilan dovlst qulluqgusu xususi komissiyanin
gerarindan narazi oldugu halda Suraya ve mahkamaya muracist eds biler.

Maddae 92. Etik davranig gaydalar haqqinda illik hesabat

92.1. Mlvafiq icra hakimiyyati organinin miayyan etdiyi orqan (qurum) etik
masalelara dair fealiyyati hagqinda illik hesabat tartib edir va onu muivafiq icra
hakimiyyati organinin muayyan etdiyi orqana (quruma) ve Suraya teqdim edir.

92.2. Bu Macallanin 92.1-ci maddeasinda nazearda tutulan hesabatda etik
davranis gaydalar ile elagadar hayata kegirilmis tadbirler, maariflendirma isleri,
arasdirmalar, statistik malumatlar, daxil olmus muracistlerin baxiimasi vaziyyati,
etik davranis gaydalarinin tatbiqi ile bagli digar hallara dair malumatlar, habels
etik gaydalarin pozulmasinin aradan galdiriimasi ile slagadar dovlst organlari
tarafinden gorulmus tadbirler, muvafiq icra hakimiyyati organinin muayyan etdiyi
organin (qurumun) ray va tovsiyealari 6z aksini tapmalidir.

15-ci fosil
YEKUN MUDDSALAR

Madda 93. Bu Macallanin talablarinin pozulmasina gora masuliyyat

Bu Macallanin talablarini pozan saxsler ganunda nazardas tutulmus hallarda
masuliyyat dasiyirlar.
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Madda 94. Dovlat qullugu ke¢gmanin digar masalalari
Bu Macallada va bu Macallays uygun gabul edilmis normativ hiquqi aktlarda

tonzimlanmayan dovlat qullugu kegma ile bagh digar masalaler Azarbaycan
Respublikasinin emak qanunvericiliyi ile tanzimloanir.



Azarbaycan Respublikasinin
Dévlst Qullugu Mecoellesine
1 némrali slave

Vozifa Talimati Ne

Doévlat orqani

Dovlet organinin strukturuna daxil
olan qurum

Vazifanin adi

Vazifanin kodu

Vazifanin tasnifati

Ayliq vazifo maasi

is yerinin iinvani

Tabe oldugu bilavasita rahbarin
vozifasi

Tabe oldugu yuxari rohbarin vazifosi

Vazifoni tutmaq hiiququ veran
sertifikatin novii, qrupu, altqrupu

Vazifanin tutulmasi sartlori

Tahsilo dair taloblor

Bilikloro dair taloblor

Bacariqlara dair teleblar (qulluq
funksiyalari)

Tocriibaya dair talablor

Sorigtalora dair taloblar




Azoarbaycan Respublikasinin
Dévlst Qullugu Macallesine
2 nbmroali slave

Stajorluq va sinaq muddati ile dovlat qullugu vazifasina tayin edilmis
dovlat qulluqgusu ila baglanilan amak miigavilasinin

NUMUN®Vi FORMASI

1. Teraflar haqgqinda malumat
1.1. Stajorluq va sinaq muddati ile dovlet qullugu vezifesine teyin edilmak Ugiun bu amak muiqavilesi
(bundan sonra — “muqavila”)

(dévlst organinin ad, vergi 6dsyicisinin eynilagdirma némrssi (VOEN)
rahbari

vozifasi

soyadi, adi, atasinin adi

ile stajorlug/sinag muddati ile dovlat qullugu vazifasine teyin edilmis saxs (bundan sonra — doévlet
qulluggusu)

soyadi, adi, atasinin adi

vetendasligi, sexsiyyetini tesdiq eden senadin ad\, seriyasi ve némrasi, FiN-i, verildiyi tarix ve senadi vermis organin adi

tohsili, ixtisasi, bitirdiyi tahsil muassisasinin adi

arasinda il ayinin -do Azarbaycan Respublikasinin Dovlet Qullugu Macallasine
uygun olaraq baglaniimigdir.
1.2. Dovlat qulluggusu vazifasina tayin edilir.

1.3. Bu mugqavile huqugi quvveys mindiyi gundan yaranmis emak munasibatlori, teraflarin huiquqlart,
vazifelari va masuliyyati Azarbaycan Respublikasinin Ddvlet Qullugu Macallasina, Azarbaycan
Respublikasinin ©mak Macallasina, habels bu miqavilays uygun olaraq tanzimlanir.

2. Mugqgavilanin muddati

2.1. Bu muqavils 6 (alti) ayliq stajorlug/ G¢ ayhq sinaq muddati ile baglaniimisdir.
2.2. Dovlst qulluggusu il “__7-dan iga baglayir.




3. Dovlat qulluggusunun qulluq funksiyalari
3.1. Dovlat qulluggusu asagidaki qullug funksiyalarinin icrasini 6hdasina gotirdr:
a) ;
b) ;
c)

qullug funksiyasi tam tafsilati ilo sadalanmalidir
3.2. Dovlst qulluggusu Azerbaycan Respublikasinin normativ hiquqi aktlar ile musyysan edilmis
asas vazifelarini ve bu qulluqg funksiyalarinin vaxtinda, keyfiyyatle yerina yetiriimalidir.

4. Qulluq seraitina dair sartler

Dévlet organinin rehbaeri dovlsat qulluggusuna havals olunmus vazifalarin yerina yetiriimasi Gg¢ln lazimi
qullug seraitinin yaradilmasini va asagidaki sartlarin temin olunmasini 6hdasina goturar:

4.1.Dovlat mavacibina dair sartlar
4.1.1. Dévlet qulluggusuna har ay manat mablaginda dovlat mavacibi 6denilir;

4.1.2. dovlet mavacibi manat mablaginda vazife maasindan ibaratdir;

4.1.3. dovlet qulluggusu Azearbaycan Respublikasinin Dovlat Qullugu Macasllesine ve Azarbaycan
Respublikasinin ©@mak Macallasina uygun olaraq, qulluq vaxtindan artiq vaxtda, istirahat, sesverms,
umumxalq hiizn gunu va is gunu hesab edilmayan bayram gunlarinds isa calb olundugda, onun emayi
Azarbaycan Respublikasinin Dovlet Qullugu Macallasinde ve Azarbaycan Respublikasinin ©mak
Macasllasinda nazeards tutulan qaydada odaenilir;

4 .1.4. dovlat mavacibi:

4.1.4.1. ayda iki defa :
ayin ginlari
4.1.4.2. ayda bir defe odenilir;
ayin gunu
4.1.5. ddvlet mavacibi va diger odeniglar (vergilar ve digar macburi odenigler, habele dovlst
qulluggusunun razih@i ile diger konulli o6danisler c¢ixildigdan sonra) doviet qulluggusunun
bankindaki hesabina kogurulur;

bankin adi
4.1.6. dovlet mavacibinden yalniz Azerbaycan Respublikasinin ©mak Macallasi ile muayyan edilmig
hallarda ve qaydada tutulmalara yol verilir. Hemin tutulmalar hagqinda ddvlst qulluggusu gabagcadan
malumatlandirilir.



4.2. 9mayin mihafizasina dair gartlor

4.2.1. Dévlet qulluggusunun saglamhliginin, amayinin mudhafizasinin temin olunmasi Ugln texniki
tehlukasizlik, sanitariya-gigiyena normalarina cavab veran qulluq yeri ve qullug seraiti yaradilir;

4.2.2. dovlst qulluggusu amayin muhafizesi normalari barada telimatlandirihir;
telimatlandinima dovriliyi

4.2.3. dovlet qulluggusu 6zunun va diger amakdaslarin hayatinin va saglamhginin gorunmasi ugun
amayin muhafizasi qaydalarina va normalarina emal etmays borcludur;

4.2.4. dévlet organi “istehsalatda badbext hadisslor ve pese xastsliklori naticesinde pese smoak
gabiliyyatinin itirilmasi hallarindan icbari sijorta haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa
uygun olaraq, dovlat qullugcusunu qullug funksiyalarinin icrasi ile baglh badbaxt hadissler ve pesoe
xastaliklari naticasinde pesa amak gabiliyyatinin itirilmasi hallarindan icbari sigortalayir;

4.2.5. qullug funksiyalarinin icrasi ile baglh badbaxt hadisaler ve pese xastalikleri naticasinde dovlst
qulluggusunun hayatina ve saglamligina dayan zararle bagli onun pese amak gabiliyyatinin itirilmasina
ve ya 6limiine gore “istehsalatda badbext hadiseler ve pese xestsliklori naticesinde pese smok
gabiliyyatinin itirilmasi hallarindan icbari sigorta haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ila
muayyan olunmus gqaydada ve mablegds sigorta 6danisi verilir.

4.3. Is ve istiraheat vaxtina dair sartlor

4.3.1. Dovlst qulluggusunun gundslik qullug vaxtinin muddati 8 (sakkiz) saatdan, haftalik qullug vaxtinin
muddsati 40 (qirx) saatdan artiq ola bilmaz;

4.3.2. Azerbaycan Respublikasinin ©mak Macallesine uydun olaraq, dovilst qulluggusu Ugln

qisaldiimis qullug vaxtinin tetbiqi tgtin asas
haftada 36 (otuz alt) saat qullug vaxti muayyan edilir;

4.3.3. is saat baglayir, saat bitir;
4.3.4. nahar vaxt| saat bagslayir, saat bitir;
4.3.5. istirahat gunleri har haftenin gunleridir;

4.3.6. qisaldilmis qullug vaxti istisna olmaqla, qullug Ggun zaruri oldugda, ddvlet organinin rehbari
qullug vaxtini ayda 5 (bes) saata qadar artira bilsr;

4.3.7. dovlat organinin rahbari zeruri hallarda qulluqg vaxtini 5 (bes) saatdan ¢ox artirdigi teqdirds (ayda
17 (on yeddi) saatdan ¢ox olmamagq sertila), dévlet qulluggusunun islediyi har saata gérs slave haqq
odaenilir.



4.4. Mazuniyyata dair soartlor

4.4.1. Dovlet qulluggusunun is ilini aylarindan ibarat dovr ahate edir va ona
her ig ili glin amak mazuniyyati verilir;

4.4.2. asas mazuniyyst muddati teqvim gunudur,;

4.4 .3. slave mazuniyyst muddati:
4.4.3.1. qullug stajina goéra teqvim gunu;

4.4.3.2. qullug seraitine va qulluqg funksiyasinin xarakterina gora teqvim gunu;

4.4.3.3. 14 yasadak iki ve daha ¢ox usagi olan, hamginin alilliyi olan ugagi olan analara, usaglarini
tokbasina boyudan atalara, hemginin usaqglar évladhiga goéturmus sexslare teqvim guna;

4.4.4. samak mazuniyyatinin tmumi muddati teqvim gunudur,;

4.4.5. odeanigli yaradiciliq va tahsil mazuniyyatleri, sosial mazuniyyatlar Azerbaycan Respublikasinin
©mak Macallasinde nazarde tutulan middatlars verilir;

4.4.6. dovlet qulluggusu 0z arzusu ile va dovlet organi rahbarinin razihgl ile Azsrbaycan
Respublikasinin Dovlst Qullugu Macallasine ve Azarbaycan Respublikasinin ©mak Macallesina uygun
olaraq 6denissiz mazuniyyats gondarile bilar.

4.5. Badan tarbiyasi ve idmana dair soartloer

4.5.1. Dovlet qulluggusuna badan terbiyasi ve idmanla, o cumladan is seraitinde va isden sonra
reabilitasiya ve pesakar-tatbiqi masqlarls, idman-sagdlamliq turizmi ile masgul ola bilmasi Ug¢ln gerait
yaradilir;

4.5.2. dovlet qulluggusuna badan terbiyasi ve idmanla masgul olmaq Ugln sarait yaradilmasina dair
sortlor:

4.6. Taraoflarin muayyan etdiyi digar alava sortlor

46.1.

4.6.2.




4.6.3.

biitln slave sertlar tofsilati ilo sadalanmalidir

5. Birinin digarina vurdugu ziyana gora taraflerin qarsiligh maddi masuliyyati
5.1. Dovlat qulluggusu onun taqgsiri Uzindan deymis zarere gore Azarbaycan Respublikasinin Mulki
Macallesine va Azerbaycan Respublikasinin ©®mek Macallesine uygun olaraq maddi masuliyyat
dasiyir.

5.2. Dovlst qulluggusunun ganunauygun harakati (harekatsizliyi) naticesinda deymis zarerin avezi tam
hacmda ddvlet badcesinin ve Naxgivan Muxtar Respublikasinin budcasinin vasaiti hesabina édaenilir.

6. Sosial miidafie masalalori

6.1. Dovlat qulluggusunun macburi dovlst sosial sigortasi tgln “Sosial sigorta haqgqinda” Azerbaycan
Respublikasinin Qanununa uydun olaraq heray ___mablaginda sigorta haqqi ddanilir.

6.2. Dovlat qulluggusu “Tibbi sigorta hagqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa uygdun olaraq
icbari sigorta edilir.

6.3. Doévlet qullugcusu “issizlikden sijorta haqgqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununa uygun
olaraq sigorta edilir.

6.4. Dovlat qulluggusunun sosial madafissi, glizest ve imtiyazlari, sosial sigorta hiiququ temin edilir.

6.5. Dovlat qullugcusuna amak gabiliyyatinin muvaqgati itirilmasi ile slagadar “Sosial sigorta hagqinda”
Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ile muayyan edilmis qaydada ve mablagds muavinat verilir.

7. Miilkiyyat miinasibatlarinin tanzimlanmasi

7.1. Dovlat qulluggusu onun istifadasina verilan dévlet amlakinin gorunmasina goére cavabdehdir.

7.2. Dovlst qulluggusu istifadesinde olan dovlst amlakindan, maliyys vesaitindan, rabite, komputer va
diger kommunikasiya sistemlerinden, naqliyyat vasitalerinden va digar maddi-texniki tachizat
avadanligindan ganastle va semarali istifada etmalidir.

7.3. Dovlat qulluggusu dovlat sirrinin va alde edilmasi ganunla mahdudlasdirilan diger informasiyanin
gorunmasina cavabdehdir ve bu informasiyani yaymaga goéra cinayat, inzibati, intizam ve maddi
masuliyyat dasiyir.

8. Miiqavilada dayisiklik edilmasi
8.1. Bu mugqavilada birtarofli gaydada edilmis dayisiklik ve dizalislerin hliquqi quvvasi yoxdur.
8.2. Taroflarin raziligi ile bu muqgavileds asagidaki dayisikliklar edilmisdir:

8.2.1.




8.2.2.

8.2.3.

bitun dayisiklik tafsilati ile sadalanir
8.3. Her iki tarafin raziligi ile edilmis dayisiklik Azarbaycan Respublikasinin ©@mak Macallesine uygun
olaraq quvvaya minir ve bu muqavilenin terkib hissasidir.

imzalar:

dovlst organinin rahberi dovlat qulluggusu

9. Miiqavilaya xitam verilmasi

9.1. Bu mlqgavilaye Azarbaycan Respublikasi Dévlat Qullugu Macallasinin 41-ci maddesinda nazerda
tutulan asaslarla xitam verila bilar.

9.2. Azarbaycan Respublikasi Dévlet Qullugu Macallasinin 41-ci maddasi ile tenzimlenmayen ddvlst
qulluguna xitamverma ile bagh diger masalaler Azarbaycan Respublikasi ©mak Macallasinin 68-ci, 69-
cu, 70-ci, 74-cu, 75-ci va 79-cu maddalarinda nazarde tutulan asaslara ve gaydalara emal olunmaqgla
tenzimlanir.

9.3. Bu mugavilaya dovlat organinin rahbari tarefinden xitam verildikda, dovlat qulluggusu Azarbaycan
Respublikasinin ®mak Macallasina uygun olaraq xabardar edilir.

9.4. Zor iglatmakla, hada-qorxu galmakle, yaxud har hansi basga Usulla dévlet qulluggusunun
iradesi aleyhina onun bu amak muqgavilasini legv etmaya macbur edilmasina yol verilmir.

9.5. Bu mugavileya xitam verilmasi barada teraflerin miayyan etdiyi hallar:

9.5.1.

9.5.2.

9.5.3.

10. Yekun miiddaalar

10.1. Bu mugqavila quvvads oldugu middatds tareflor yaranan amak muibahisalarinin halline qarsihqli
anlasma va raziliq yolu ile, biri digerinin hlquglarini pozmadan nail olacaglar. Teraflor amak
mubahisalerinin halli hagginda raziliga galmadikda, mibahisenin inzibati qaydada va mahkama



gaydasinda arasdiriimasi huququndan istifade edacekler.

10.2. Bu muqavile iki nisxadas tertib edilir, bir nusxasi dovlet qulluggusunda, digar nusxasi ise dovlst
organinda saxlanilir.

10.3. Terafler bu miqavile Gzra éhdaliklarinin icrasini Gg¢lncl saxslara havals eds bilmazlar.

10.4. Teroflordan har hansi biri bu mugavilanin sertlerini, diger tarafin ganuni menafelorini va

hidquglarini pozarsa, teraflorden birinin teqsirkar terafin masuliyyate calb edilmasini taloeb etmak
haququ vardir.

11. Toraflorin imzalari va tinvanlari

Dovlst organinin rahbari Dovlst qulluggusu
vazifasi soyadi, adi, atasinin adi
soyadi, adi, atasinin adi unvani

doévlat organinin mistarisi oldugu bankin adi

muxbir hesab

S.W.LF.T.

hesablagsma hesabi

kod

vergi 6dayicisinin eynilagdirma némrasi (VOEN) (bank)

doévlat organinin htiqugi tnvani

imza imza

tarix



Azoarbaycan Respublikasinin
Dévlet Qullugu Macallssins
3 némrali alave

Daimi asaslarla dovlat qullugu vazifasina tayin edilmis dovlat
qullugcusu ile baglanilan amak muqavilasinin

NUMUN®ViI FORMASI

1. Teraflar haqqinda malumat

1.1. Bu amak muqavilesi

dévlet organinin adi, vergi édayicisinin eynilagdirme némrasi (VOEN)

rahbari

vozifesi

soyadi, adi, atasinin adi

ile daimi asaslarla dévlet qullugu vazifasina teyin edilmis sexs (bundan sonra — doévlat qulluggusu)

soyadi, adi, atasinin adi

vatendasli§i, sexsiyyatini tesdiq eden senadin adi, seriyasi ve némrasi, FIN kodu, verildiyi tarix ve senadi vermis organin adi

tohsili, ixtisasi, bitirdiyi tahsil misssisasinin adi
arasinda il ayinin -de Azarbaycan Respublikasinin Ddévlet Qullugu

Macallasina uydun olaraq baglaniimisdir.

1.2. Dovlat qulluggusu

doévlst organinin, strukturuna daxil olan qurumun va inzibati vezifenin adi
vozifesina daimi asaslarla dovlat qullugu vazifasine tayin edilir.

1.3. Bu amak mugavilesi huquqi quivvays mindiyi ginden yaranmis amak munasibatleri, teraflarin
haquglari, vazifalari ve masuliyyati Azarbaycan Respublikasinin Ddévlet Qullugu Macaellasinsg,
Azarbaycan Respublikasinin ©meak Macallesina, habele bu amek migavilesine uydun olaraq
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tenzimlanir.
2. 9mak muqavilasinin miiddati
2.1. Bu amak muqavilesi muddatsiz baglanilir.

2.2. Dovlst qulluggusu il ayinin -dan qulluq funksiyalarinin icrasina baslayir.

3. Dovlat qulluggusunun qulluq funksiyalari
3.1. Dovlat qulluggusu asagidaki qulluqg funksiyalarinin icrasini 6hdasina goturur:

3.1.1.
3.1.2.
3.1.3.

qulluqg funksiyalari tam tafsilati ile sadalanmalidir
3.2. Bu qulluq funksiyalarindan har hansi birinin ve ya bir neg¢asinin dayisdiriimasina, habela onlara
diger funksiyanin alave edilmasina yalniz tareflerin raziligi ile yol verilir.

3.3. Dovlet qulluggusu Azerbaycan Respublikasi Dovlet Qullugu Macallesinin 12-ci maddaesi ile
muayyan edilmis esas vazifalarini, habels bu qullug funksiyalarini vaxtinda ve keyfiyyatla yerina
yetirmali, etik davranis qaydalarina amal etmalidir.

4. Qulluq seraitina dair sartler

Davlet organinin rehbaeri dévlet qulluqgusuna havals olunmus vazifalarin yerina yetiriimasi Ggun lazimi
qullug seraitinin yaradilmasini va asagidaki sartlarin temin olunmasini 6hdasina goturar:

4.1. Dovlat mavacibina dair sartlor
4.1.1. Dovlet qulluggusuna har ay manat mablaginda dovlat mavacibi 6denilir;

4.1.2. dovlet mavacibi:

manat — ayliq vazife maasindan;
manat — ixtisas deracesina gora alave hagdan;
manat — qulluq dgun zaruri olan hallarda ayliq is vaxti normasi 5 saatdan ¢ox
artinllanda igladiyi har saata gora 6danilan slave haqdan;
manat — amak qanunvericiliyina asasan qullug saraitinin agir vae zararli olmasina gora
amakhaqqina slavadan;

manat — amak ganunvericiliyine asasan iglim saraitina gore qullug kegmak tgun alverigli
olmayan is yerlerinde amakhaqqina slavadan;
manat — amak qanunvericiliyina asasan digar (avezetma ve sair) alavadan ibaratdir.

4.1.3. ddvlat qulluggusuna mukafatlar verilir.
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4.1.4. dovlet qulluggusu Azearbaycan Respublikasinin Dovlat Qullugu Macsllesine ve Azarbaycan
Respublikasinin ©®mak Macallasina uygun olaraq, qullug vaxtindan artiq vaxtda, istirahat, sesverms,
umumxalq hizn gunu va is gunu hesab edilmayan bayram gunlarinds ise calb olundugda, onun emayi
Azarbaycan Respublikasinin Dovlet Qullugu Macallesinde ve Azarbaycan Respublikasinin ©mak
Macallasinda nazards tutulan qaydada odaenilir;

4.1.5. dovlet mavacibi:

4.1.5.1. ayda iki defe :
ayin gunleri
4.1.5.2. ayda bir defa Odanilir.
ayin ginu
4.1.6. Dovlet mavacibi ve diger 0Odanigler (vergilar ve digar macburi 6danisler, habels dovist
qulluggusunun razihdi ile diger konulli o6danisler c¢ixildigdan sonra) doéviet qulluggusunun
bankindaki hesabina kogurulur;

bankin adi

4.1.7. dovlst mevacibindan yalniz Azarbaycan Respublikasinin 8mak Macallasinde muayyen edilmis
hallarda va qaydada tutulmalara yol verilir. Hemin tutulmalar hagqinda ddvlst qulluggusu gabagcadan
malumatlandirilir;

4.2. 9mayin miihafizasina dair gsartlor

4.2.1. Dovlst qulluggusunun saglamliginin, emayinin muhafizesinin temin olunmasi Ugln texniki
tehlUkesizlik, sanitariya-gigiyena normalarina cavab veran qullug yeri va qullug seraiti yaradilir;

4.2.2. dovlat qulluggusu amayin muhafizesi normalari barada telimatlandirihir;
telimatlandiriima dovriliyi

4.2.3. dovlst qulluggusu 6zunun va digar emakdaglarin hayatinin ve saglamliginin gorunmasi ugun

amayin muhafizesi qaydalarina ve normalarina amal etmaya borcludur;

4.2.4. dévlet organi “istehsalatda badbext hadissler ve pese xesteliklori neticesinde pese smok
gabiliyyatinin itirilmasi hallarindan icbari sijorta haqgqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa
uygun olaraq, dovlat qullugcusunu qullug funksiyalarinin icrasi ile baglh badbaxt hadisaler ve pesoe
xastaliklari naticesinde pesa amak gabiliyyatinin itirilmasi hallarindan icbari sigortalayir;

4.2.5. qullug funksiyalarinin icrasi ile bagli badbaxt hadisaler ve pese xastaliklari naticesinde dovlet
qulluggusunun hayatina ve saglamligina dayan zararle bagli onun pese amak gabiliyyatinin itirilmasina
ve ya 6limiine gore “istehsalatda badbext hadisaler ve pese xostsliklori naticesinde pese amak
gabiliyyatinin itirilmasi hallarindan icbari sigorta haqginda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ila
muayyan olunmus gaydada ve mablagda sigorta ddanigi verilir.

4.3. s ve istirahat vaxtina dair sartlor
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4.3.1. Dovlst qulluggusunun gundalik qullug vaxtinin muddati 8 (sekkiz) saatdan, haftalik qullug vaxtinin
muddsati 40 (qirx) saatdan artiq ola bilmaz;

4.3.2. Azarbaycan Respublikasinin ©mak Macallasine uygun olaraq, dovlst qulluggusu Uguln

qisaldilmig qullug vaxtinin tetbigi Gg¢lin asas

haftada 36 saat qullug vaxti miayyan edilir;

4.3.3. is saat baglayir, saat bitir;
4.3.4. nahar vaxti saat bagslayir, saat bitir;
4.3.5. istirahat gunleri har haftenin gunleridir;

4.3.6. qisaldilmis qullug vaxti istisna olmagla, qullug Uglin zaruri oldugda, dovlst organinin rahbari
qullug vaxtini ayda 5 (bes)saata qadar artira bilar;

4.3.7. dovlat orqaninin rahbari zaruri hallarda qulluqg vaxtini 5 (bes) saatdan ¢ox artirdidi teqdirds (ayda
17 (on yeddi) saatdan ¢ox olmamagq sertile), dovlet qulluggusunun isladiyi her saata gore alave haqq
Odanilir.

4.4. Mazuniyyata dair soartloer

4.4.1. Dovlet qulluggusunun is ilini aylarindan ibarat dovr ahate edir va ona
her is ili glin amak mazuniyyati verilir;

4.4.2. ssas mazuniyyst muddati teqvim gunudur,;

4.4 3. slave mazuniyyst muddati:

4.4.3.1. qulluq stajina goéra teqvim gund;

4.4.3.2. qulluq seraitine va qulluq funksiyasinin xarakterina gora teqvim gunu;

4.4.3.3. 14 yasadak iki ve daha ¢ox usagi olan, hamginin alilliyi olan usagi olan analara, usaqlarini
tekbasina boyudan atalara, hamg¢inin usaqglari ovladhiga goturmus sexslera teqvim gunu;

4.4.4. amak mazuniyyatinin Umumi muddati taqvim gunudur;

4.4.5. ddanigli yaradicilig ve tehsil mazuniyyatleri, sosial mazuniyyatler Azarbaycan Respublikasinin
Omak Macallasinda nazarda tutulan middatlers verilir;

4.4.6. dovlet qulluggusu 0z arzusu ile va dovlset organi rahbarinin razihgl ile Azsrbaycan
Respublikasinin Dévlat Qullugu Macallasina ve Azaerbaycan Respublikasinin ©mak Macallasina uygun
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olaraq 6danigsiz mazuniyyata gondaerila biler.
4.5. Badoan terbiyasi ve idmana dair sartler

4.5.1. Dovlet qulluggusuna badan terbiyasi ve idmanla, o cumladan is seraitinde va igden sonra
reabilitasiya ve pesakar-tatbigi masqlerle, idman-saglamlig turizmi ile masgul ola bilmasi Ugln serait
yaradilir;

4.5.2. dovlet qulluggusuna badan terbiyssi ve idmanla masgul olmaq ugun gerait yaradilmasina dair
sortlor:

4.6.Toraflorin muayyan etdiyi digar alava sartlor

4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

bitlin slave sertler tafsilati ile sadalanmalidir

5. Birinin digarina vurdugu ziyana gora taraflerin qarsiligh maddi masuliyyati
5.1. Dovlat qulluggusu onun tagsiri Uzundan daymis zarara gore Azarbaycan Respublikasinin Mulki
Macallesine ve Azerbaycan Respublikasinin ©mak Macallesine uygun olaraqg maddi masuliyyat
dasyir;

5.2. dovlat qulluggusunun ganunauygun harakati (harekatsizliyi) naticasinde deymis zararin avazi tam
hacmda dodvlat budcasinin vasaiti v Naxgivan Muxtar Respublikasinin budcasinin hesabina ddanilir.

6. Sosial miidafia masalalori

6.1. Dovlet qulluggusunun macburi dévlet sosial sigortasi Gglin “Sosial sigorta hagqinda” Azarbaycan
Respublikasinin Qanununa uygun olaraq har ay mablaginda sigorta haqqi 6danilir;

6.2. Dovlet qulluggusu “Tibbi sigorta haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa uygun olaraq
icbari sigorta edilir.

6.3. Dévlat qulluggusu “issizlikden sigorta haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununa uygun
olaraq sigorta edilir.
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6.4. Dovlat qulluggusunun sosial mudafissi, gizest ve imtiyazlari, sosial sigorta hiiququ temin edilir.

6.5. Dovlat qulluggusuna amak gabiliyyatinin mivaqgati itirilmasi ile alagadar “Sosial sigorta haqqinda”
Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ile musyyan edilmis gaydada ve mablagds muavinat verilir.

7. Miilkiyyat miinasibatlarinin tanzimlanmasi

7.1. Dovlst qulluggusu onun istifadesine verilon dovlet emlakinin, habele digar ddvlet amlakinin
gorunmasina gora cavabdehdir.

7.2. Dovlet qulluggusu istifadasinda olan dévlat emlakindan, maliyys vasaitinden, rabite, komputer vo
digar kommunikasiya sistemlarinden, naqliyyat vasitalerinden va digar maddi-texniki tachizat
avadanligindan ganastle ve samarali istifada etmalidir.

7.3. Dovlet qulluggusu doévlet sirrinin ve alda edilmasi ganunla mahdudlasdirilan digar informasiyanin
gorunmasina goéra cavabdehdir va bu informasiyani yaymaga gora cinayat maesuliyyati, inzibati
masuliyyat, intizam masuliyyati ve maddi masuliyyat dagiyir.

8. O9mak muqavilasinda dayisiklik edilmasi
8.1. Bu amak muqavilasinda birtarafli qaydada edilmis dayisiklik ve duzalislerin hiiquqi quvvasi yoxdur.
8.2. Taroflarin raziligi ile bu amak muqavilasinds asagidaki dayisikliklar edilmisdir:

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

butlin deayisiklik tafsilati ile sadalanir
8.3. Har iki tarafin razilig ila edilmis dayisiklik Azarbaycan Respublikasinin ©mak Macallesine uygun
olaraq quvvaya minir ve bu emak mugqavilasinin terkib hissesidir.

imzalar:

dovlet organinin rahbari dovlet qulluggusu

9. O@mak muqavilasina xitam verilmasi

9.1. Bu amak mugavilesine Azarbaycan Respublikasi Dévlet Qullugu Macallasinin 41-ci maddasinda
nazerds tutulan asaslarla xitam verila biler.
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9.2. Azarbaycan Respublikasi Dovlet Qullugu Macallesinin 41-ci maddasi ile tenzimlanmayan dovlet
qulluguna xitamverma ile bagli diger masalaler Azarbaycan Respublikasi ©meak Macallesinin 68-ci, 69-
cu, 70-ci, 74-cu, 75-ci v 79-cu maddalarinds nazards tutulan asaslara ve qaydalara amal olunmagla
tenzimlanir.

9.3. Bu ameak mugqavilesina dovlet organinin rahbari tarafinden xitam verildikde, dovlset qulluggusu
Azarbaycan Respublikasinin 8mak Macallesina uygun olaraq xabardar edilir.

9.4. Zor isletmakle, hada-qorxu galmakla, yaxud har hansi basqa Usulla dovlst qulluggusunun iradasi
aleyhina onun bu emak mugqavilesini lagv etmays macbur edilmasina yol verilmir.

9.5. Bu amak mugqavilesina xitam verilmasi baradas taraflerin misyyen etdiyi hallar:

9.5.1.

9.5.2.

9.5.3.

10. Yekun miiddaalar

10.1. Bu amak mugqavilasi quvvada oldugu middatda teraflor yaranan emak mubahisalarinin hallina
garsiligh anlasma ve raziliq yolu ils, biri digarinin hiquglarini pozmadan nail olacaqglar. Taraflor amak
mubahisslerinin halli hagginda raziliga galmadikde, mibahisenin inzibati qaydada ve mahkama
gaydasinda arasdiriimasi htiququndan istifade edacekler.

10.2. Bu amak mugqavilasi iki nisxads tertib edilir, bir nUsxasi dévlet qulluggusunda, digar nlisxasi isa
dovlet organinda saxlanilir.

10.3. Teraflor bu amak mugqavilasi Uzre dhdaliklerinin icrasini iglincl saxslera havala eda bilmazlar.

10.4. Tarsflardan har hansi biri bu emak muqavilasinin gertlerini, diger terafin ganuni manafelerini va
hidquglarini pozarsa, teraflorden birinin tegsirkar terafin masuliyyate calb edilmasini talob etmak
haququ vardir.

11. Toaraflorin imzalari va Ginvanlari

Dovlat organinin rahbari Dovlat qulluggusu

vazifasi soyadi, adi, atasinin adi

soyadl, adi, atasinin adi Unvani
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dovlat organinin mistarisi oldugu bankin adi

muUxbir hesab

S.W.LF.T.

hesablasma hesabi

kod

vergi édayicisinin eynilesdirma némrasi (VOEN) (bank)

doévlat organinin htuqugi tnvani

imza imza

tarix
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Azarbaycan Respublikasinin
Dévlst Qullugu Mecoellesina
4 nbémrali alave

Miisabiganin miisahiba marhalasi va ya daxili miisahibada istirak etmak ug¢lin

MURACIOT

FOTO 1. Saxs haqqinda malumat:

(3x4) soyadi adi atasinin adi
1.2. cinsi: 1.3. doguldugdu tarix (gun, ay, il)
kisi O 1.4. doguldugu yer (6lka, sahar (rayon), kand)
gadin O

1.5. soyadini, adini va ya atasinin adini dayisdirmissa, na vaxt ve hansi sebaba gbra

2. Saxsin saxsiyyatini tasdiq edan sanad haqqinda malumat:

2.1. saxsiyyet vasiqasinin seriyasi va ndmrasi

2.2. soxsiyyat vasiqesinin verildiyi tarix (gun, ay, il)

2.3. saxsiyyat vasiqasini veran organin adi

2.4. fordi identifikasiya némrasi (FiN)

3. Saxsin alage vasitalari haqqinda malumat:
3.1. geydiyyatda oldugu tnvan (sshaer, rayon, kend ve kii¢ga gostariimakla

3.2. faktiki yasadigi Gnvan (vaetendas geydiyyatda oldugu Ginvanda yasamirsa)

3.3. elektron pogt Gnvani

3.4. mobil telefonu (operatorun kodu gdsterilmakle)

3.5. ev telefonu (sshar (rayon) kodu gostariimakla)

3.6. i telefonu (sehar (rayon) kodu gosteriimakla)

4. Saxsin inzibati vazifani tuta bilmasinin miimkiin olub-olmamasi haqqinda malumat:

4.1. diger dovlstin vetandashgini gabul etmisinizmi, yaxud digar dovlet boli O

xeyr O
garsisinda 6hdsliyiniz varmi?
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4.2. faaliyyst gabiliyystine malik olmamaginiz, mahdud faaliyyat gabiliyyetine malik
olmaginiz ve ya baranizde tibbi xarakterli macburi tedbirlarin tetbigi barade
mahkamanin garari varmi?

4.3. 6denilmamis ve ya goétirilmeamis mehkumlugunuz varmi?

4 .4. dovlet organlarinda qullug kegmaya imkan vermayan xastaliklariniz varmi?

4.5. bilavasite tabeliyinda va ya nazarati altinda qullug kegacayiniz vazifali saxsla yaxin
gohumluq slaganiz varmi?

4.6. son 6 ay arzinda baranizda ddvlet qullugundan azad edilma intizam tenbehi tadbiri
tetbiq edilmisdirmi?

4.7. din xadimisinizmi?

5. Saxsin harbi mukallafiyyati barade malumat:

5.1. harbi bali O

xeyr O
mukallsfiyyatlisinizmi? Y

6. Saxsin amak faaliyyati haqqinda malumat:

6.1. smak faaliyysti: indiyadek islomamisem O hazirda iglomiram

a
6.2. amak kitabgasinin (oldugu halda) némrasi
6.3. amak kitabgasinin (oldugu halda) acilma tarixi

bali O
bali O
bali O
boli U
boli
bali O
iglayiram

6.4. saxsin emak faaliyyatine basladigi tarixden etibaran (harbi xidmat ve avezgilik Uzrs is do daxil

olmagla) gérduy igler:

xeyr

xeyr

xeyr

xeyr

xeyr

Xeyr

Tarix is yeri
(giin, ay, il) (Nazirliyin, idaranin, tagkilatin, miiassisanin
daxil oldugu cixdigi adini vaxtila oldugu kimi gdstarmakla)

Voazifosi

6.5. amak staji:
Umumi is stajiniz il ay gln

iddia etdiyiniz dévlat organinin strukturuna daxil olan qurumun va ya vazifenin
foaliyyat istigamatlori Gzre is stajiniz il ay gun

vazife talimatinda vazife izre muayyan edilmis mivafiq ali tahsil istiqamati
Uzro is stajiniz il ay gun
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7. Saxsin tahsili hagqinda malumat:
7.1. ali tehsilin saviyyssi: bakalavriat o magistraturac doktorantura o diger o

7.1.1. bitirdiyiniz tahsil miassisasinin adi, daxil oldugunuz ve bitirdiyiniz il

7.1.2. diplom Uzra ixtisasin sifri ve adi

7.1.3. diplomun seriyasi ve nébmrasi 7.1.4. diplomun verildiyi tarix (gun, ay, il)

Diplom xarici dovlatin tehsil misssisasi tarafindan verildiyi ve xarici dovlatlerin ali tahsils aid kvalifikasiyalarinin
taninmasi talab edildiyi halda

7.1.5. xarici dovlatlerin ali tahsile aid kvalifikasiyalarinin taninmasina dair sehadstnamanin némrasi
7.1.6. verildiyi tarix (gun, ay, il)

7.2. alitahsilin saviyyssi: bakalavriat o magistraturac doktorantura o diger o

7.2.1. bitirdiyiniz tehsil miassisasinin adi, daxil oldugunuz va bitirdiyiniz il
7.2.2. diplom Uzras ixtisasin sifri ve adi

7.2.3. diplomun seriyasi ve ndmrasi

7.2.4. diplomun verildiyi tarix (gun, ay, il)

Diplom xarici dévlatin tehsil misssisasi tarafinden verildiyi ve xarici dovlatlerin ali tahsils aid kvalifikasiyalarinin
taninmasi talab edildiyi halda

7.2.5. xarici dovlatlerin ali tahsile aid kvalifikasiyalarinin taninmasina dair sehadatnamanin némrasi
7.2.6. verildiyi tarix (gun, ay, i)

7.3. ali tehsilin saviyyasi: bakalavriat o magistraturac doktorantura o diger o

7.3.1. bitirdiyiniz tehsil misassisasinin adi, daxil oldugunuz va bitirdiyiniz il

7.3.2. diplom Uzrs ixtisasin sifri ve adi

7.3.3. diplomun seriyasi ve némrasi 7.3.4. diplomun verildiyi tarix (gun, ay, il)

Diplom xarici dovlstin tehsil misssisasi tarafinden verildiyi ve xarici dovlstlerin ali tahsils aid kvalifikasiyalarinin
taninmasi talab edildiyi halda

7.3.5. xarici dovlatlerin ali tahsils aid kvalifikasiyalarinin taninmasina dair sehadastnamanin némrasi
7.3.6. verildiyi tarix (gun, ay, il)

8. Saxsin alava tahsili hagqinda malumat:

8.1. bitirdiyiniz tehsil mliassisssinin adi, daxil oldugunuz va bitirdiyiniz il

8.2. tehsil programinin adi (istigamati)
8.3. diplomun (va ya diger sanadin) seriyasi vo nOmrasi
8.4. diplomun (va ya diger sanadin) verildiyi tarix (gin, ay, il)
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9. Saxsin elmi daracalari va elmi adlarn haqqinda malumat:
9.1. elmi daraca (elmi ad) 9.2. verildiyi tarix (gun, ay, il)

9.3. kim tarsfindan verilib 9.4. diplomun némrasi va verilma tarixi (gin, ay, il)

10. Saxsin xarici dil ve kompiiter biliklori:

10.1. xarici dil ve hamin dili bilma saviyyasi

bilma saviyyasi

Xarici dil zoif orta sarbast

A1 A2 B1 B2 C1 C2

10.2. kompduter biliklari

11. Soaxsin ixtisas daracalari, xlisusi, harbi ve ya diplomatik riitbalari ve verilma
tarixi:

12. Saxsin dovlat taltiflori:

12.1. dovlet teltifi

12.2.teltifolunma tarixi

13. Saxsin konfrans, seminar va digar tadbirlarda istiraki:

14. Saxsin cinayat masuliyyatina calb edilib-edilmamasi hagqinda malumat:
14.1. cinayat masuliyyatina calb edilmisinizmi? bali o xeyr o
14.2. cinayat masuliyyatina calb edilmisinizsa, na vaxt ve hansi emals gora

15. Saxsin aila vaziyyati ve yaxin qohumlari hagqinda malumatlar:
ails veziyyatiniz

yaxin gohumlariniz hagqinda malumat:
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Qohumlugun Doguldugu Yasadigi
g_ Soyadi, adi va atasinin adi tarix (giin, ay, il) is yeri vo vazifasi ..§ 9
daracasi - unvan

* arvad erinin soyadini daglyirsa, onun avvalki soyadi da geyd edilmalidir.

16. Saxsin iddia etdiyi vakant vazifa haqqinda malumat:

16.1. musahibanin elan 16.2. vazifanin kodu
edildiyi tarix (gun, ay, il)

16.3. dovlet organi ve onun
strukturuna daxil olan qurum

16.4. vazifenin adi

Miiraciatds gostarilan malumatlarin dogrulugunu tasdiq edirom

muracistin dolduruldugu tarix (gun, ay, il) imza

BU HiSS® MURACISTI QEYD® ALAN VOZiFOLi $9XS TOROFINDON DOLDURULUR
Muraciatin taqdim edildiyi tarix:

Miiraciati gobul edan saxsin adi va soyadi imzasi

Miiracistin doldurulmasi ile bagh qeydlar:

1. Bu Muracistin 6.1-ci bandinda gdstarilen grafalardan biri doldurulmalidir. Bu bandds “hazirda islemirem”
va ya “islayiram” grafasi segcildiyi halda, muvafiq olaraq bu Muracistin 6.2-ci, 6.3-cl ve 6.4-cl bandlari do
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(emak kitabgasi oldugu halda) doldurulur.

2. Bu Miracistin 7-ci hissasi doldurularken, bakalavriat, magistratura ve doktorantura tahsil saviyyalerinin
ardicilhigr goézlanilmalidir. ©sas (baza ali) tibb tahsili ve 5 illik ali tahsil almis mazunlar, rezidenturani,
ordinaturani, aspiranturani ve s. bitirmis sexslar “Digar” qrafasini segcmalidirler. “Digar” qrafasi segildiyi
halda, “Diplom Uzrs ixtisasin sifri ve adi” yarimbandi doldurularken, vatendasin tahsil saviyyasi de geyd
edilmalidir. Masalan: HS190101-mualice isi, @sas (baza ali) tibb tehsili.

3. Bilerekden yanlis melumatlar vermis saxsin (ddvlat qulluggusunun) test imtahani ve misahiba naticaleri
lagv edilir.

4. 10.1-ci band asagidaki cadval nazars alinmagla doldurulur:

Saviyya [Saviyyanin tasviri

A1

gundslik hayatda yaranan ehtiyaclari 6demak t¢ln lazimi asas ifadeleri basa dusir ve istifade
edir;

6zUn0 ve basqalarini taqdim etmayi bacarir, sexsi malumatlari slde etmak maqsadi ile
miayyan suallar vera bilir ve bu kimi suallari cavablandira bilir;

yavas ve aydin formada danisan bir sexsle insiyyat qura ve ona kdmak eda bilir

glindalik hayatla alagali olan asas cumlsleri va tez-tez istifada olunan ifadaleri (sexsi ve

aile Uzvleri ile bagli olan asas melumatlar, alis-veris, yasayis yeri, is va s.) basa dusur;

aile va glindalik islerla bagl informasiya miubadilasini 6zlinde aks etdiran sads masalalar
otrafinda Unsiyyat qura bilir;

6z, aile Uzvleri va digar yaxinlari haqqinda sads formada daniga bilir, glindslik hayatin asas
aspektlarini tasvir eds bilir

B1

is vo moktab mihitinde, asuds vaxtlarinda miitemadi olaraqg qarsilasdigi mixtslif mévzularin
@sas maqamlarini basa dusur;

muvafiq dildan istifade edilon dlkeda qaldidi muddatds garsilasdigr muaxtslif veziyyatlarin
©hdasindan gals bilir;

soxsi maraq dairasi va ya oxsar mdvzularla slagsli sads matnlar hazirlaya bilir;

muxtalif sahaler Uzrs tacribasini, xayallarini, Umidlerini, ambisiyalarini ve hadisalari tasvir
edas bilir, galacaya dair fikir va planlari hagqinda qisa arayis vera bilir

B2

ixtisaslasdigi sahas ila bagl texniki masalalari de 6ziinds aks etdiren konkret ve mucarrad
mo&vzularla alagali mirakkab matnlerin 8sas magzini basa dusur;

acnabi ila heg bir ¢atinlik cokmadan salis va sarbast linsiyyat qura bilir;

muxtalif movzular Uzrs aydin ve shatali matnler hazirlaya, aktual masaleler, muxtalif
yanasmalarin Gstinliklari va manfi cehatleri hagqginda fikir bildira bilir

C1

muxtslif mévzularda genigshacmli va murakkeb matnlari baga dusur;

I0gatdan istifade etmadan 6z fikirlerini serbast va birbasa ifade eds bilir;

sosial, akademik ve pesokar magsadler Ug¢tin muvafiq dilden ¢evik va effektiv istifade eda bilir;
murakkab mdvzularla bagdh aydin, yaxsi strukturlagdiriimis ve shatali matn hazirlaya bilir

C2

dinladiyi va ya oxudugu har seyi praktiki olaraq asan sokilde basa dusur;

muxtalif yazili ve sifahi manbalardan alds etdiyi malumatlari Umumilasdirs bilir, muxtalif
arqument va hesabatlari tutarl teqdimat formasinda hazirlaya bilir;

6zUnU sarbast va tam sakilds ifads eds bilir, Gnsiyyat zamani sézlari muxtslif mana ¢alarlari Gzra

forglendira bilir
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DOVLST QULLUQGUSUNUN ANDI

Man, Azarbaycan Respublikasina sadiq olacagima, Azarbaycan Respublikasinin
Konstitusiyasina donmadan amal edacayima, dovlat sirrini va xidmati sirri
goruyacagima, hiiquq va vazifalarimi gqarazsiz, vicdanla, gqanuna tam uygun vo
Azarbaycan Respublikasinin manafeyi namina hayata kegiracayima, dovlat
qulluqggusunun saraf va layaqgatini uca tutacagima

AND iGiROM

soyadi, adi va atasinin adi

vozifesi
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